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1 Introduccion

SILTRA es una aplicacion de escritorio en multiplataforma desarrollada en JAVA que permite el intercambio
de ficheros de cotizacion (formato XML), afiliacidn e INSS entre el usuario y la TGSS mediante certificado
SILCON, en el Sistema de Liquidacion Directa.

El objetivo del presente manual es explicar de forma resumida y en un lenguaje sencillo, los pasos a seguir
para realizar la instalacion y configuracidn de SILTRA, asi como detallar tanto el procedimiento a seguir en
el envio de documentos de cotizacidn, afiliacion e INSS a través de este aplicativo, como la impresion de los
Documentos de Calculo, Recibos de Liquidacion de Cotizaciones y Relacion Nominal de Trabajadores que se
generan tras realizar la presentacion.

2 Instalacion de SILTRA
El presente apartado tiene como objetivo facilitar al usuario la instalacion de la aplicacion.

2.1 Requerimientos

Para garantizar el correcto funcionamiento de SILTRA, se requiere que el PC del usuario cumpla con los
siguientes requisitos:

Hardware Software
Intel Core Duo 6 similar Miquina Virtual Java (jre 1.6 6 superior)
4 Gb de RAM Acrobat Reader 8.5 6 superior

Cuentas de Usuario

Permisos lectura y escritura sobre carpeta instalacion

2.2 Actuaciones necesarias para la instalacion inicial

El paquete de instalacién del aplicativo SILTRA se distribuye en un solo fichero de extension “.jar”

Dicho fichero permite tanto la instalacién completa como la actualizacidn de una versién anterior.

El proceso de instalacidn/actualizacion a seguir, una vez descargado dicho paquete, es el siguiente:

1.- Ejecutar “SILTRA100.jar” con perfil de usuario administrador:




F ] EPack - Instalacion de SILTRA =l @ =

]
J TESORERIA GENERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Bienvenido

™| Bienvenido a la instalacién de SILTRA 1.0
Q Autor{es) del programa:

- Gerenda de Informatica de la Seguridad Sodial
|1| Pagina del programa: http:ffwww.seg-sodial.esf

{Hecho con |zPack - http:/izpack.org/)

[ Paso Lde 11 | B siguent | | @sair |

2.- Requerimientos de la instalacion:

F ] IzPack - Instalacion de SILTRA o] = s

f=—1
J TESORERIA GENERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Datos de instalacion

Requerimientos

Para garantizar el correcto funcionamiento de |a aplicacion se requiere:

*Requisitos Hardware * Requisitos Software
- Equipo con 4Gb de Memoria FLAM - Maguina Virtual Java (jre 1.6 & superior)
- Intel Core Duo o similar - Acrobat Reader 8.5 & superior

* Cuentas de usuario:

- Permisos de lectura y escritura sobre |a carpeta de instalacion

{Hecho con |zPack - http:/izpack.org/)

Il Fsscidein | @anteror || B> Siguente || @sair |




e "‘L inciin
- lDlrecta

3.- Aceptar los términos de la licencia

F] IzPack - Instalacién de SILTRA = EoB

|
& TESORERIA GENERAL Acuerdos de licencia
B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Por favar, lea atentamente el acuerdo de licencia:
Aviso de la T.G.5.5.. i

La Tesoreria General de la Seguridad Social no se responsabiliza de
ningin problema provocado por la utilizacidn de este software,
incluso aungue la causa de este problema sea directamente atribuible
a algun defecto del mismo.

m

Las walidaciones que hace este software tienen por objeto ayvudar al
remitente a comprobar gue los datos que envia son técnicamente
correctos. Dichas walidaciones NO PUEDEN SER CCHSIDERADAS COMPLETAS,
ez decir gue se entenderan a todos los efectos SALVO BUEN FIN. De

e T + 1 k1 1

(@ Acepto los términos de este acuerdo de licenca

() No acepto los términos de este acuerdo de licenda.

{Hecho con [zPack - http:/fizpack.crg/)

I Fasocoe i | | @anteror | [ B siguiente | [ @sair |

4.- Seleccionar el tipo de instalacion (Instalacion en Local/Instalacién en RED-Servidor/Instalacion en Red-
Cliente) que el usuario desea realizar

F ] zPack - Instalacién de SILTRA =] ®
F=—1
& TESORERIA GENERAL Datos de instalacion
B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de instalacion

Seleccone el tipo de instalacidn que desea realizar:

(@ Instalacidn en Local
() Instalacidn en Red - Servidor

() Instalacidn en Red - Cliente

{Hecho con |zPack - http/Vizpack.orgl)

I - < - i [ -ﬁl.ﬂ.nherior ] [ @-Siguiente ] [ QSaIir l
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5.- Introducir la ruta de instalacién/actualizacidon del aplicativo. Por defecto, se sugiere una ruta, pero
existe la posibilidad de realizar la instalacién en otra ruta diferente. Para ello, se debe pulsar el botdn
escoger y seleccionar la ruta de instalacion:

: TESORERIA GENERAL Ruta destino
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

;Confirma gue desea realizar la instalacién en el directoric seleccionado?

Selecdone la ruta de instaladdn (para Red-Cliente, seleccionar la ruta de instaladdn en el servidor):
|C:‘Prograrn Files\SILTRA| ” Escoger ...

{Hecho con |zPack - http:/izpack.org/)

e | [ @ | [ @ seuee | [ @sar

6.- Descomprimir los ficheros de instalacion

P zPack - Instalacion de SILTRA

: TESORERIA GEMNERAL Instalacion
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

4% Progreso de la instalacidn:

[Instaladon completadal]
4% Progreso total de |a instalacidn:

2f2

{Hecho con |zPack - http:Vizpack.org/)

EETIET | €ceo | [(Boese ] (@
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7.- Configuracion de accesos directos.

¥ zPack - Instalacion de SILTRA =] = =
=
.— LSt e Configuracion de accesos directos

= DE LA SEGURIDAD 30OCIAL

Crear accesos directos en el mend Inido

Crear accesos directos adidonales en el escritorio

Seleccione un grupo de programas para los accesos directos:

Accessories - Crear acceso directo para:

Administrative Tools ) Usuario achual
Despoaol -

EXTRA! Personal Client de 32 bits
FNMT-RCM

Games

Inicio

Lotus Applications

Maintenance -

m

@) Todos los usuarios

SILTRA [ Por defecto ]

{Hecho con [zPack - http:/fizpack.crg/)

[ Pasogdeil | | <Banteror || B> Siguente || @sair |

La pantalla ofrece las siguientes opciones para la configuracion de accesos directos:

e Crear accesos directos en el menu de inicio. Permite que en el menu de inicio, se cree un acceso directo
a la aplicacién SILTRA.

e Crear accesos directos adicionales en el escritorio. Permite afiadir accesos directos en el escritorio, para
facilitar el acceso a la aplicacion.

e Durante la instalacion de la aplicacién, se creard un grupo de programas disponible en el menu de
inicio, entre los que estara la propia aplicacion SILTRA y el programa de desinstalacién de la misma.
Mediante la opcion “Seleccione un grupo de programas para los accesos directos”, se permite agregar a
ese grupo de programas, aquellos que se seleccione. Al grupo de programas se le dara el nombre que
se indique en el cuadro de texto inferior. Por defecto, se propone el nombre “SILTRA”, tal y como se
observa en la pantalla anterior.

e Crear acceso directo para. Esta Ultima opcion, permite indicar si los accesos directos que se crean
durante la instalacion, estaran disponibles para:

o todos los usuarios de ese equipo
o 0 Unicamente para el usuario actual, que esta realizando la instalacién.

8.- Una vez finalizado este proceso, la aplicacidn queda instalada, mostrandose la siguiente pantalla:
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F ] &Pack - Instalacién de SILTRA o] @ |
Pl
B TESORERIA GENERAL Instalacion completada
B D LA SEGURIDAD SOCIAL

Vv

¥ Lainstalacién ha finalizado con éxito.

Se ha creado un programa de desinstalacidn en:
C:'\Program Files\SILTRA\Uninstaller

{Hecho con 1zPack - hitp:/izpack.crg)

2.3 Estructura de directorios

Una vez concluido el proceso de instalacion, en la ruta donde se haya instalado la aplicacidn se encuentran
los siguientes ficheros o carpetas:

Fichero/Carpeta Descripcion

& siltra.xmi Contiene la configuracion de la aplicacidn introducida por el usuario.

Almacena los formatos de las plantillas de impresion de los
documentos DCL (Documento de Calculo), RLC (Recibo de Liquidacién

|if|Formatos de Cotizaciones) y RNT (Relacién Nominal de Trabajadores) asi como
los esquemas de validacion y hojas de transformacion de los ficheros
XML.
Estructura temporal de almacenamiento de todos los ficheros que
|if|lnternet intervienen en el proceso de comunicaciones entre el usuario y la
TGSS.
|ii|Logs Contiene un histérico de todos los procesos realizados por el usuario.
|if|SVA Estructura asociada a las bandejas de entrada/salida de la aplicacion.

10



IXDCR

“Xml Documentos Creta”

Almacena los ficheros DCL’s, RNT’s y RLC’s que ha recibido el usuario
de la TGSS.

[CIXECR

“Xml Envios Creta”

Carpeta donde se ubican, por defecto, los ficheros del usuario
correspondientes a “Solicitud de Borrador”, “Bases” , “Solicitud de
Calculos” y “Solicitud de Trabajadores y Tramos”

IRep

Almacena la informacion relativa a envios de Afiliacion e INSS

3 Configuracion inicial de la Aplicacion

Realizada la instalacién de SILTRA y tras abrir la aplicaciéon por primera vez, aparecerd una ventana en la

gue se informa que la aplicacién no esta configurada, y en la que se requiere cumplimentar una serie de

informacién en cada una de las pestafias de configuracidon existentes, mediante el siguiente proceso

guiado:
 SILTRA Version 1 =
ﬁ‘ Cofizacion Afiliacion { INSS Utilidades Configuracion Acerca de
I Opciones de configuracion SILTRA. |
I
Autafizaday Aplicacion | Comunicaciones | Localizacion de ficheraos | Impresora ngardar
' R
SILTRA Versién 1.0 e menm— =

Nimero de

La aplicacidn SILTRA 1.0 no esta configurada.
Por favor, cumplimente los datos de configuracién que se solicitan a continuacidn.

E
Fecha de Ay

Aceptar

20% |

N —
Wag-social.es

Tras pulsar “Aceptar”, se muestra la siguiente pantalla que permite la configuracién de datos:

11



I‘I‘l Uidacién
Dnroctd

 SILTRA Version 1. =
ﬂ Cotizacion Afiliacion [ INSS Utilidades Configuracion Acerca de
]
Autegzaday Aplicacion | Comunicaciones | Localizacion de ficheros | Impresora H Guardar
Nimero de Autorizacion: Despacho o Empresa:
Fecha de Autorizacién: (dd-mm-aaaa) Usuario Principal de la Autorizacion:
Usuario de la Aplicacion:
20% |
N
Wseg-social.es ® || ® | ) J

Las pestafias de configuracion son las que a continuacién se detallan:

3.1 Autorizado
En este apartado se deben rellenar una serie de campos con informacion relativa a datos del autorizado:

e Numero de Autorizacion: numero de autorizacién concedido por la TGSS para operar en el sistema RED
al despacho o empresa.

e Fecha de Autorizacion (DD-MM-AAAA): fecha en que la TGSS concedié la autorizacién al despacho o
empresa.

o Despacho o Empresa: nombre o razén social del autorizado.

e Usuario Principal de la Autorizaciéon: nombre y apellidos del usuario principal de la autorizacion.

e Usuario de la Aplicacién: nombre y apellidos del usuario que utiliza SILTRA.

' Rl
# SILTRA Versién 1.0 [E=R
a | Catizacidn | Afiliacion [ INSS | Utilidades Configuracidn | Acerca de |
Opciones de configuracion SILTRA. |
L]
Autarizaday Aplicacion | Comunicaciones | Localizacién de ficheros | Impresora ngardar
||
i MNimero de Autorizacién: Despacho o Empresa:
i 00099999 Desapcho o Empresa
|  Fecha de Autorizacidn: (dd-mm-aaaa) Usuario Principal de |a Autorizacidn
01-01-2006 Usuario Principal de la Autoriacién
Usuario de la Aplicacion:
Usuario de la Aplicacion
20% |
N e
Weg-social.es ® | ® | [ J

12



Introducidos los datos descritos con anterioridad, pulsar el botdon siguiente

cumplimentar la pestafia “Aplicacién”.

— i

— = Lqudm:-o«
— — — Directa

, para pasar a

En esta pestaiia, si se deja algiin campo por cumplimentar 6 bien, los datos introducidos no son correctos,

se mostrara el correspondiente error al grabar los datos del proceso de configuracién de SILTRA:

e B
SILTRA Versién 1.0 s

0 Campo Numero de Autorizacién obligatorio

Si todo es correcto, se pasa a la siguiente pestafia de “Aplicacion”.

3.2 Aplicacién

Permite realizar una configuracion rapida de la aplicacién, mediante la siguiente pantalla:

-
¥ SILTRA Version 1.0

A | cotizacion | Utiidades E

| Afiliacion / INSS

Opciones de configuracion SILTRA.

Comunica Localizacion de ficheros

Autorizado Impresora

Aplicacion

H Guardar ]

|F'rocesu de remesas Cotizacion. | |F'rocesu de remesas Afiliacion / INSS.

Reglas de validacion: Reglas de validacion:
(®) validacién y Adaptacién

() Validacién, Adaptacién y Envio

() Validacién
(®) validacidn y Adaptacién
() Validacién, Adaptacién y Envio

Indicadores: Indicadores: Conversidn a IAS:

Q] Copias de seguridad de envios @ Comprimir ficheros a enviar Efie mayus: 122

[ Entorno Practicas [g1 ] Gestién Distribuida

Efie minus: 124
L:J Copias seguridad Afiliacidn

Impresion. 052
[ Crear copias CRA

] contrato de trabajo
[V control de fechas

Cedilla mayus: 125
Cedilla minus: 126

Escape 3:

l Habilitar modificacidn caracteres 145 J

40%

-
Weg sociales [

Las opciones de configuracidn disponibles son las siguientes:
e Proceso de remesas Cotizacion
Reglas de Validacién

Validacion y Adaptacion: con esta opcidn el usuario debe realizar dos pasos para efectuar

el envio: primero realizar la validacidon y adaptacion y posteriormente, para finalizarlo,

sera necesario pulsar el botén "Envio/Recepcion”.

Validacion, adaptacion y envio: mediante esta segunda opcién, a la hora de realizar el

envio de un fichero, se ejecutaran de forma automatica los pasos indicados: primero la

validacién y adaptacion y a continuacién el envio del fichero.

13
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Para mayor informacion sobre las consecuencias de seleccionar cada una de las opciones de

proceso de ficheros, consultar el apartado 5.2 Validacion y Adaptacidn del fichero.

Indicadores: esta opcién aparece marcada por defecto y permite las siguientes funcionalidades:
Copias de seguridad de envios: permite indicar que se realicen copias de seguridad de los
envios de cotizacién realizados por el usuario. La copia de los ficheros enviados, se
almacena en la subcarpeta “Copias- XECR”, ubicada dentro de la carpeta XECR.

Entorno Practicas: posibilita al usuario realizar envios de ficheros de cotizacidn en
practicas. En el caso de haber marcado la opcidn “Entorno Practicas”, en la esquina

superior derecha del aplicativo, aparecera el icono ﬂ .
o Proceso de remesas Afiliacion/INSS:

Reglas de Validacién
Validacion: realiza el proceso de validacién de manera automatica. Para continuar el
proceso de validacion y adaptacidn es necesario pulsar el botdn "Siguiente".
Validacion y Adaptacion: realiza el proceso de validacidon y adaptacion de manera
automatica. Para enviar el fichero es necesario pulsar el boton "Conectar".
Validacion, adaptaciéon y envio: realiza los tres procesos indicados de manera automatica,
abriendo el programa de comunicaciones al finalizar la validacién. Para iniciar el envio, en
la ventana de “Comunicaciones” se debe pulsar "Iniciar".

Para mayor informacién sobre las consecuencias de seleccionar cada una de las opciones de

proceso de ficheros de Afiliacion e INSS, consultar el apartado 7.2 Validacién y Adaptacion del

fichero, y 8.2 Validacién y Adaptacién del fichero.
Contrato de trabajo: regla de validacién que se puede aplicar a los ficheros procesados
por SILTRA, a fin de activarse o desactivarse. Valida que el contrato de trabajo esté entre
los valores de los contratos existentes.
Control de fechas: regla de validaciéon que se puede aplicar a los ficheros procesados por
SILTRA, a fin de activarse o desactivarse. Valida que las fechas de las acciones de afiliacién
sean consistentes de acuerdo a la legislacion existente.

Indicadores
Comprimir ficheros a enviar: opcion que permite comprimir los ficheros previamente a su
envio, aumentando la velocidad de envio. Viene marcada por defecto.
Gestion Distribuida: permite identificar el usuario que genera el fichero a enviar
previamente a la identificacidn realizada por el Certificado SILCON en SILTRA. Para ello se
abrira una ventana donde informar de los datos del usuario.
Copias seguridad Afiliacidn: permite indicar que se realice una copia de seguridad de cada
fichero de afiliacidon enviado. Estas copias se guardan con extensidén .CAFl y se almacenan
en la carpeta SILTRA/RED/VIPTC2/CAFI.
Crear copias CRA: permite indicar que se realicen copias de los ficheros CRA que se
validen y envien. Estas copias se guardan con extension .CAFl y se almacenan en la
carpeta SILTRA/RED/VIPTC2/CCRA. Viene marcada por defecto.

Conversion a IA5: parametros utilizados para la conversién por los ordenadores de la TGSS de los
caracteres no interpretables de los ficheros remitidos, al estandar IA5.
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Salvo indicacion expresa de la Unidad de Atencién Telefdnica nunca se deben modificar los
pardmetros de conversidn a IA5.

Tras seleccionar las opciones de configuraciéon deseadas para esta pantalla, se debe pulsar el botén

siguiente "= |, para a continuacién cumplimentar la pestafia “Comunicaciones”.

3.3 Comunicaciones

Permite configurar el tipo de conexidn a internet para trabajar con el aplicativo SILTRA.

_
F SILTRA Versién 10 = | =

Cofizacion | Afi

| Utilidades | Configuracion | Acerca de |

Opciones de configuracion SILTRA. |

_@.gu ardar |

I‘I’:po conexion internet: | |Perﬁles usuario: |

Autorizado | Aph

cion | Somunicacignes. localizacion de ficheras | Im

@ Conexidn directa sin Proxy (ADSL, Cable)

Q Através de red local mediante Proxy

Servidor:
Puerto:
Usuario:

Password:

l Parametros avanzados Nuevo #° Editar 'f;j Eliminar

“Nsi‘:g'-social_es [_f;;_ _Ji_ ® ][ [x) |

Los parametros a cumplimentar, son los siguientes:

o Tipo de conexion a Internet: seleccién del tipo de conexién a Internet que tiene el usuario para
trabajar con SILTRA.
Conexion directa sin proxy (ADSL, Cable, etc.): opcién marcada por defecto. Se trata de una
conexioén directa, sin necesidad de utilizacién de un Proxy.
A través de red local mediante Proxy: permite seleccionar, entre todas las conexiones a Internet
existentes en el equipo, la conexidn a utilizar para trabajar con el aplicativo. En caso de marcar
esta opcidn, se deben rellenar ademas los siguientes campos:
Servidor: servidor a través del cual el usuario conecta con Internet.
Puerto: puerto a través del cual el servidor del usuario conecta con el servidor de
Internet, y a través de este, con los servidores de la Seguridad Social.
Usuario: en aquellos sistemas en que el usuario cada vez que accede a Internet debe
indicar un usuario y una contrasefia, es necesario informar en este campo el nombre del
usuario de acceso a Internet.
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Password: en aquellos sistemas en que el usuario cada vez que accede a Internet, debe
indicar un usuario y una contrasefia, es necesario informar en este campo la contrasefa
de acceso a Internet asociada al usuario.
Parametros Avanzados: pulsando el botdn "Pardmetros Avanzados" se accede a la pantalla donde se
configuran los pardmetros de comunicaciones necesarios para establecer la comunicacién entre la
SILTRA del usuario y los servidores de la TGSS:

' 5 N
# Parametros Avanzados de Comunicaciones @

ParametrosSSL

Se recomienda NO MODIFICAR los parametros

siguientes salvo indicacion expresa de la T.G.S.S.

Semvidor: red.seg-social.es:M3| |
Protocolo: hitps:/

Version HTTP: HTTPHM.0

Recurso de acceso: IGetdccessilogin

Tiempo espera SSL (segs) [0

L Cancelar | [ Aceptar J

Servidor: servidor SSL seguro de clase 1: Puerto estandar SSL (443).

Protocolo: protocolo SSL de transmisidn utilizado en la conexién con la TGSS.
Version Http: version del http utilizada.

Recurso de Acceso: ruta de acceso a programas que se alojan en el Servidor SSL.

Se recomienda no modificar estos parametros y mantener los configurados automaticamente durante
la instalacion de la aplicacion.

Perfiles usuario: campo opcional. Permite identificar el usuario del Certificado SILCON por su nombre
en lugar de por su NIF. Para realizar la carga de cada uno de los perfiles de usuario, se debe pulsar
"Nuevo", apareciendo la siguiente pantalla:

# SILTRA - Nuevo Perfil 23]

Por favor, seleccione el perfil EPF gque desea anadir al listado:

Pefil EPF: | |

Usuaria:

NIF:

@ Acepiar [ Q Cancelar
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Para seleccionar el perfil de usuario a introducir se busca en las carpetas del equipo el archivo .epf del
usuario. Al seleccionarlo y hacer clic sobre él, se actualizan los campos de la ventana a excepcion del
nombre de usuario, que se puede completar manualmente.

Al pulsar el botén "Aceptar", la ventana de configuracién se actualiza con el perfil de usuario
introducido.

Los botones “Editar” y “Eliminar”, se habilitaran tras afiadir un nuevo perfil de usuario, y permitiran
modificar o eliminar perfiles de usuario afiadidos anteriormente.
Finalizado el proceso de configuracién de la pestafia Comunicaciones, pulsar el botén siguiente "= |
para pasar a rellenar los datos relativos a la pestafia de “Localizacion de Ficheros”.

3.4 Localizacion de ficheros

Esta opcidn permite la visualizacidn de las rutas de los directorios contenidos en la carpeta SILTRA donde se
almacena toda la informacion relevante del Sistema de Liquidacién Directa, mostrando tanto los directorios
donde se guardan los ficheros por tipos (XML, RLC, RNT, de Afiliacidn, del INSS, etc.) como los directorios
donde se guardan los mensajes enviados y recibidos.

Tal y como se puede observar, en la parte central de la pantalla aparecen los “Directorios que intervienen
en SILTRA”, donde se indica el tipo de fichero y la ruta del directorio asociada.

En esta ventana se podran realizar dos posibles opciones, que son las siguientes:

e Cambiar ruta ficheros XML: para modificar la ruta donde guardar este tipo de ficheros, se debe pulsar
sobre el enlace remarcado en color azul que aparece en la ventana central. Las rutas que aparecen en
este color, son las susceptibles de ser modificadas.

¥ SILTRA Versién 10 | (o
a]cat | Utlidades | | |
Opciones de configuracitn SILTRA

Directorios que interienen en SILTRA

Carpsata de instalacidn:
CinvErogram Filea\SILIRR

C:\Progras Files\5ILTRA\ECK

C:\Program Files\SILIRA\XECR\Copiaa-XECR

FPicheros RLC:

C:\Frograzm Files\SILTRAANDCRARLC

Ficheros RHT:

C:\Program Files\SILTRA\XDCR\RMNT

Ficharos DCL: |l
C:\Frogram Files\SILTRR\XDCR\DCL |
FPicharos XSD: |
C:\Program Files)\SILTRA\Farmarss)xsd

Ficharos XSLT

C:\Frogram Files\SILTBA\Formatos\xalc jhd
Pulse en &l enlace si desea modilicar la rota. Cangar direcionios por defecla |
|
80%
P - =
W seg-social.es | @ || ® ] O |
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Tras seleccionar la ruta a modificar, se debera buscar la nueva ruta donde se desean guardar los
ficheros XML y pulsar “Abrir”:

e |
= O

[E§ copias-XECR

Nombre de archivo: | C:\Program Files\SILTRAXECR |

Archivos detipo: | Todos los archivos E

e Cargar directorios por defecto: habilita la posibilidad de restaurar los valores en los que por defecto se
almacenan los ficheros en SILTRA.

Carpata da instalacidm: L
C:wFrogram Filea\SILTFRA
Fichercs XML:

C:vProgram Files\SILTRANVGECR
Ficheros COiL: 1
C:\Program Files\SILTRA\NICR\Copias-XECR
Ficheros RLC:
CrhwProgram Files\SILTRANKDCRA\RLEC
Ficheros RNT:
EC:\Program Files\SILTRA\KDCR\RNT

cheros DCL:

t\Frogram Files\SILTRA\KDCRADCL m
Ficheros XSD:
£:\Progran Filss)\SILTRA\Formaras)xad
Ficheros XSLT:
CihProgran Files\SILTRA\Formatosxsls

Pulse en el enlace si desea modificar a ruta.

et

%:Miil.u ' _@_l[__@)_]l_ _b _J

Tras pulsar esta opcidén se muestra un aviso donde se indica que la operacidn no se puede deshacer, y
en la que habra que seleccionar si se desea o no continuar:

0 Si continua se estableceran los directorios por defecto, esta operacion no se puede deshacer.

+Desea continuar?
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Finalizado el proceso de configuracion de la pestafia Localizacién de Ficheros, se debe pulsar el boton

siguiente "' para a continuacién pasar a cumplimentar la pestafia “Impresora”.

3.5 Impresora

Esta pestafia permite la configuracidn de impresoras para la impresiéon de documentos a través de SILTRA.

En caso de tener impresoras configuradas en el equipo del usuario, al instalar SILTRA, se detectaran por
defecto y apareceran en esta ventana.

Se ha de elegir, de entre las opciones que aparecen configuradas en el margen derecho, aquella que se
desea como predeterminada, haciendo clic con el ratén sobre la misma:

r R
T SITRA Version L0, i, S e o e s s i [E=EE

’_..'-E | Cotizacion | Afiliacion [ INSS | Utilidades | Configuracion Acerca de |

Opciones de configuracién SILTRA. |

]
Autorizado | Aplicacion | Comunicaciones | Localizacién de ficheros | lmpiesosa ngardar

mpresora predeterminada para SILTRA | hn.premm seleccionada: |

FDFCreator

PDFCreator

Microsoft XPS Document Writer
Microsoft Office Document Image Writer
HP LaserJet 4200 PCLE - 248.130

Fax

Canon iR C3200 PCL5c - 62.112_Fotoc

100% |

ﬂ“gguglsccial.es ® ® |IJ |

Finalizado el proceso de configuracion de la pestafia Impresoras, se debera pulsar el botéon “Guardar”
situado en la esquina superior derecha, y a continuacién, la opcion “Si” en la ventana emergente para
grabar los datos de configuracién introducidos:

SILTRA Versién 1.0 [

;Desea grabar los datos de configuracion?

o [

W — -

Una vez realizados estos pasos, y si los parametros introducidos son correctos, se mostrard a continuacién
la pantalla inicial de la aplicacidon, configurada con los pardmetros indicados.
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4 Pantalla principal de la aplicacion

Cuando se accede a la aplicacion se muestra la pantalla inicial con los siguientes mdédulos disponibles:

£ SILTRA Version 1.0 [f=lE ]
i Procesar remesas Cotizacidn l Procesar remesas Afiliacion
g
7
S - NS E 5 Procesar remesas INSS
< Envio/Recepcidn -
Consulta de Envios g -
= Seguimiento de Liguidaciones O - J Comunicaciones
O < -
O ) =
< Impresion E Gty Gl
™~ Documentos RNT < B Consulta de Mensajes
= i i .
'®) Documentos RLC Reconstruccion Buzdn de Entrada
o Documentos DCL
- Buzones
el - Reconstruccion de Seguimiento
Buzdn de Entrada m O
Buzdn de Salida O
Reconstruccion Buzdn de Entrada g . aill Copias de Sequridad
& )
<5 4 =
ol a G Configuracidn =2 \'/: Procesar Mensajes descargados Web
b s p —
Weg-social.es (]

e COTIZACION:
Procesar remesas Cotizacion:
Esta opcidn permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros XML a enviar a la Tesoreria
General de la Seguridad Social.
Comunicaciones:
Envio/Recepcidn:
Permite el intercambio de ficheros (Envio/Recepcion) con la TGSS a través de Internet. Desde
este mdédulo se contacta con la Seguridad Social para dos procesos principales:
Proceso de envio: conecta con la TGSS y realiza el firmado (mediante el Certificado
SILCON) y envio de ficheros.
Proceso de recepcidon de respuestas: conecta con la TGSS y descarga los mensajes al
equipo del usuario.
Consulta de Envios:
Esta funcionalidad permite consultar toda la informacién generada por la TGSS en respuesta
a los envios del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o en respuesta a
solicitudes de servicios on line.
Seguimiento de Liquidaciones:
Permite consultar a nivel de liquidacidn, tanto los envios realizados como las respuestas
asociadas a cada uno de los mismos.
Impresion: Es el mddulo que permite realizar la impresién de documentos de cotizacién recibidos
a través de SILTRA:
Documentos RNT (Relacion Nominal de Trabajadores)
Documentos RLC (Recibos de Liquidacion de Cotizaciones)
Documentos DCL (Documentos de Calculo)
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Buzones:

Este mddulo permite:
Consultar los mensajes del buzén de entrada (recibidos desde la TGSS)
Consultar los mensajes existentes en el buzén de salida (pendientes de envio).
Reconstruccion del Buzén de Entrada (envios de cotizacion).

e AJUSTES:

Configuracion:

El mddulo de configuracion permite al usuario modificar los parametros de configuracidn inicial

introducidos al ejecutar el aplicativo.

e AFILIACION/INSS:
Procesar remesas Afiliacion:
El mddulo de Afiliacion permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros *AFI/*CRA/*CFA a
enviar a la Tesoreria general de la Seguridad Social.
Procesar remesas INSS:
El mddulo del INSS permite a los usuarios seleccionar y validar los ficheros *FDI a enviar a la
Tesoreria general de la Seguridad Social.
Comunicaciones:
Este mddulo permite al usuario enviar y recibir ficheros de afiliacién e INSS.
Buzones:
Este mddulo permite:
Consultar los mensajes del buzén de entrada (recibidos desde la TGSS)
Consultar los mensajes existentes en el buzén de salida (pendientes de envio).
Reconstruccidn del Buzén de Entrada.

e UTILIDADES:
Reconstruccion de Seguimiento:
Esta funcionalidad permite la reconstruccion del registro de envios realizados por el usuario y las
respuestas asociados a los mismos. De esta manera, la informacién contenida y que se puede
consultar a través del médulo “Seguimiento de Liquidaciones”, sera fiable.
Copias de Seguridad:
Posibilita realizar copias generales o parciales de seguridad en el entorno SILTRA.
Procesar Mensajes descargados Web:
Este mddulo posibilita al usuario procesar los mensajes que se descargan via web, a través del
servicio “Consulta/Descarga de Acuses Técnicos SLD”.
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5 Cotizacion a través de SILTRA

Esta aplicacidn permite trabajar en el ambito de cotizacién, mediante el intercambio de ficheros en formato
XML entre el usuario y la TGSS.

Para realizar la presentacién de una liquidacidn, deben seguirse los siguientes pasos:

5.1 Generacion de ficheros de cotizacion con el programa de nominas

El usuario, mediante su programa de néminas, genera cualquiera de los ficheros (*.xml) relacionados con la
cotizacion a través del Sistema de Liquidacidn Directa.

Para facilitar la seleccién de estos ficheros desde SILTRA, es recomendable que se almacenen en la carpeta
XECR, directorio por defecto para los ficheros XML.

5.2 Validacion y Adaptacion del fichero

Los ficheros de cotizacion en formato XML generados por el programa de ndminas deben ser validados y
adaptados, antes de su envio. Para iniciar este proceso, se debe acceder al médulo “Cotizacion” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando el mddulo “Procesar remesas Cotizacion”, ubicado
dentro del apartado Cotizacidn:

£ SILTRA Versién 1.0 ==
- I Procesar remesas Cotizacién I - Procesar remesas Afiliacidn
= e |
: 2
=f Comuicanianes g 5 Procesarremesas INSS
¥ Envio/Recepcidn —
Consulta de Envios g -
= Seguimiento de Liquidaciones 5 “Qj : Comunicaciones
O -
% %E‘i( Impresion Q Buzones
- ]
~ ﬁ Documentos RNT l!.("' ] Consulta de Mensajes
5 Documentos RLC Reconstruccidn Buzdn de Entrada
o Documentos DCL
J Buzones y
=t Buzén de Entrada & ; '\,I Reconstruccion de Seguimiento
Buzdn de Salida Q
Reconstruccidn Buzén de Entrada 5 .'ﬂ Copias de Sequridad
=
5 =
Q a@ Configuracién = \!/ Procesar Mensajes descargados Web

b

o Desde el menu de navegacion superior, mediante la opcién “Cotizacion”, y a continuacion “Procesar
remesas Cotizacion”:
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= SILTRA Version1.0
Cotizacion

Procesar remesas Cotizacidn

=% [ECl =X
Afiliacion / INSS Utilidades i

Configuracion Acerca de |
n y adaptacion de ficheros |

En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla

- SILTRAVersion10
| L | Cotizacién
|

E=nE=n =)
| Afiiacion /INSS | Utiidades | configuracidn

| Acerca de |
Validacién y adaptacion de ficheros | ﬁ
i1}

fi Seleccionar & Procesar Q Envio/Recepcion [ Buzén Salida @ ! Limpiar

ﬁINFORMACIéN DE PROCESO: CORRECTOS (0/0) INCORRECTOS (0/0)

(i = =nvIo:

|
T
Weg-social.es

Lt® jL_©& |

Para seleccionar el fichero de cotizacidén a procesar, se debe pulsar el botén “Seleccionar”, abriéndose una
ventana que permite seleccionar el fichero tal y como se muestra a continuacién

|£:| Seleccione ficheros a procesar

MEEREER

Buscar en: | XECR

P1-Bases.xml
P2-Bases.xml

Nombre de archivo: ||

|v|

| Abrir || Cancelar |

Archivos de tipo:

|Ficheros XML

La pantalla permite navegar por las carpetas del equipo del usuario, para seleccionar el fichero deseado
7’

Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta XECR, salvo que el usuario haya indicado
otra carpeta en el médulo de Configuracion.
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Se permite seleccionar uno o mas ficheros. Una vez seleccionados, pulsar el botdn “Abrir”.

En esta pantalla se muestran los siguientes botones:
@: permite subir un nivel a la hora de buscar los ficheros a procesar
E: permite buscar en el escritorio
’E‘: permite crear una nueva carpeta
oo .
I:”'”': muestra lo elementos como una lista

: muestra los elementos con el detalle del tamafio, tipo de elemento y fecha de modificacion.

En funcidn de la opcidn que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros explicada en el
apartado 3.2 Aplicacidn, las acciones a realizar durante el procedimiento de validacidn y envio de ficheros
seran distintas.

5.2.1 Configuracion con “Validacion y adaptaciéon”

Con esta configuracién, los ficheros seleccionados tras pulsar el botén “Abrir” se incorporan al panel
izquierdo de la pantalla.

# SILTRA Version10 =)

| AL | Cotizacién | Afiliacion [ INSS | Utilidades | Configuracién | Acerca de | ﬁ

| Validacién y adaptacion de ficheros

ﬁ [ Fi'geleccionar ]l ] Procesar Jl OgnvfofRecepcién Jl [ Buzdn Salida J @ fymcuar

ﬁINFDRMACIC’)N DE PROCESCO: CORRECTOS (0/0) INCORRECTOS (0/0)

WG sotiales (@ JC © |

Estos ficheros, se pueden eliminar seleccionandolos y pulsando el botdn:

|
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El siguiente paso es iniciar el proceso que realizara la validacion morfoldgica y adaptacidon de los ficheros
incluidos en el panel izquierdo de la pantalla. Para ello, pulsar el botén “Procesar”:

. 1 Procesar .

Este proceso lleva a cabo la validacion indicada, a fin de que el documento pueda ser procesado sin
problemas en TGSS.

o Siexisten errores en la validacidon y adaptacidn, se da el siguiente aviso:

SILTRA Version 1.0 =)

ATENCION:
El procesado de mensajes XML ha registrado avisos.

Revise la informacidn detallada del proceso.

Los errores se muestran en el panel derecho de la pantalla:

# SILTRA Versién 10 =N B
| A | cotizacion | Afilacion /INSS | Utlidades | Configuracion | Acerca de | ﬁ

| Validacién y adaptacion de ficheros |

ﬁ. figeleccionar .  Procesar l anvfofRecepcién Jl [ Buzdn Salida J@l !I:impiar J

(B o =wvio: (2 procy |v [ INFORMACION DE PROCESO: CORRECTOS (0/2) INCORRECTOS (2/2)
¥ ) p1_BasEs xML:
4 #f Validacién XML:CORRECTO.

zadaptacién HML:CORRECTO.
@Registranda en Buzdn de Szlidz y Bazse de Datos
v [2] P1_BASES.XML: (%)

El fichero Pl_B .xml no Se procesard, porgue ¥a ex:
v [2] p2z_BasSES.XML: (%)
v ) velidacisn. ..

@El ¥ML MO es wélido seguin Esgquems
@Par fevor, wverifigue lz linez 25 del fichero y revise gue sez vélida.

@ cve-complex-type.2.4.2: Se ha encontrado contenido no wiélido & partir

G ] [FC J =
WS social.es L® ] () J

o Siel procesamiento de validacidon y adaptacidn es correcto, se muestra el siguiente mensaje:

SILTRA Version 1.0 (23]
El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzdn de Salida.
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Los ficheros procesados, se quedan en el buzén de salida a la espera de ser enviados por el usuario.

El panel derecho contiene informacién sobre el resultado del procesamiento de los ficheros.

£ SILTRA Versién L0 o= =]
| A | cotizacidn | Afliacion /INSs | Utiigades | Configuracion | Acerca de |
| Validacion y adaptacion de ficheros |
fﬁ figeleccjonar . ¥ Procesar [ anvfo.rRecepcidn ]l [ Buzén Salida J L|mp|ar
= :MmL ENVIO: (2 il ¥ 5 INFORMACION DE
v [ p1_ENVIO.XML:
r  Validacién ¥ML:CORRECTO.

Zhdaptacién HML:CORRECTO.
Zﬁegistradc en Buzdn de Szlida y base de datos:CORRECTO.
¥ [2 pz_ENVIO.XML:

”  Validacién ¥ML:CORRECTO.
Zhdaptacién HML:CORRECTO.
Zﬁegistradc en Buzdn de Szlida y base de datos:CORRECTO.
- E j "
N
Weg-social.es L ® || © J

Desde esta pantalla el usuario podra utilizar los siguientes botones:

« Envio/Recepcion: continuar con el envio de los ficheros procesados correctamente, tal y como se
explica en el apartado 5.3 Envio de Ficheros.
e Buzdn Salida: acceder al buzén de salida dénde se pueden ver los ficheros pendientes de envio. Para
mas informacion sobre el buzdn de salida, consultar el apartado 5.5.1.
« Expande/contrae las ramas de informacion de proceso: expandir y contraer la informacién mostrada
como resultado del proceso de los ficheros.
Contraer

Expandir, se habilita una vez marcada la opcién de contraer la informacion.

e Limpiar: borrar el panel derecho, en el que se muestra el resultado del procesamiento de los ficheros.
e  Atras: regresar a la pantalla anterior.
e Salir: salir de la aplicacidn SILTRA.
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5.2.2 Configuracidn con Validacion, Adaptacién y Envio

Con esta configuracién, una vez seleccionados los ficheros XML a procesar, tras pulsar el botén “Abrir” el
proceso descrito en el apartado anterior se iniciard de manera automatica sin necesidad de pulsar el botén
“Procesar”. Si el resultado del procesamiento es correcto, aparecera la ventana de informacién siguiente:

SILTRA Version 1.0 (=23
El procesado de mensajes XML ha finalizado de forma correcta.
Los mensajes XML se encuentran disponibles en el Buzdn de Salida.
Aceptar

Tras pulsar el botén “Aceptar”, se solicita la autentificacién del usuario mediante Certificado SILCON para
realizar el envio, como se explica en el siguiente apartado.

5.3 Envio de Ficheros

Tal y como se ha indicado en el punto anterior, en funcidn de la opcién configurada en SILTRA para el
procesado de ficheros explicada en el apartado 3.2 Aplicacidn, el envio de los ficheros procesados puede
ser automatico o requiere que el usuario realice el envio.

5.3.1 Configuracién con “Validacién, adaptacién y envio”

En este caso, la aplicacidn SILTRA después de procesar los ficheros, realiza el envio de forma automatica,
sin necesidad de acceder al Buzdn de Salida, solicitando la autentificacion del usuario mediante Certificado
SILCON como se ha sefalado anteriormente.

Autentificacian del Usuario @

Seleccione el certificado SILCOM para autenticacidn y firma de datos.
Los cerfificados SILCOM se encuentran almacenados en archivos EPF.

Ruta del archivo del perfil de seguridad:

| |l Examinar... J

Introduzca la contrasefia o PIN de acceso:

OK Cancelar

Una vez remitido el fichero, se muestra el siguiente mensaje de aviso:

SILTRA Versién 1.0 (3w

Mensajes enviados con éxito.

Aceptar
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5.3.2 Configuracion con “Validacion y adaptacion”

En este caso, después de realizar el procesamiento de los ficheros a enviar, el usuario debe solicitar el envio
de los mismos. Puede realizar este envio de varias formas:

+ Desde la misma pantalla en la que se procesan los ficheros, mediante el boton "Envio/Recepcion:

# SILTRA Versién 1.0 o= =]
| A | cotizacién | Afiiacion/INSS | Utiidades | configuracion | Acerca de | ﬁ

| Validacién y adaptacion de ficheros |

1]]] .Selecuonar ¥ Procesar [ anvfofRecepcién ]l ngzénSalida ©) JLIITIDIEI.( .

= :n Envio

¥ [2 p1_ENVIO.XML:

¥ Validacién XML:CORRECTO.

[ adaptacién XML:CORRECTO.

ZRegistradn en Buzdn de Szlida y base de datos:CORRECTO.
¥ [2 pz_ENVIO.XML:

¥ Validacién XML:CORRECTO.

=

¥ adaptacién XML:CORRECTO.

ZRegistradn en Buzdn de Szlida y base de datos:CORRECTO.

ELS x|

‘*Ng:e“gsoclales l @ H 0 J

Esta opcion se utiliza cuando se quiere realizar el envio justo a continuacion de su validacion vy
adaptacion.

o Desde la pantalla inicial de la aplicacion, pulsando la opcidn “Envio/Recepcion” del maddulo
”Comumcac:ones de Cotizacion:

Versian
i Procesar remesas Cotizacidn '; Procesar remesas Afiliacian
s % ‘\"'
ﬁ‘jl Lo L g 5 Procesar remesas INSS
= @
Consulta de Envios {Z:) =
= Seguimiento de Liguidaciones o @ Comunicaciones
2 P
= - Buzones
3 7 L e )
}: Documentos RWNT < [t ] Consulta de Mensajes
(D) Documentos RLC Reconstruccién Buzdn de Entrada
© Documentos DCL
—
Buzones
e Buzén de Entrada Reconstruccion de Seguimiento

Buzdn de Salida

Reconstruccidn Buzén de Entrada Copias de Sequridad

UTILIDADES

Procesar Mensajes descargados Web

5
ol a’ Configuracin
Wy sociales I]
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= SILTRA Versién 1.0

| A | cotizacién | Afiiacion /INSS | Utiidades Configuracion | Acerca de

| Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas |

[ anvfofRecepcidn ]l @Becepcj:’)n J l ll:impiar Jl

1 Mensaje para envio

Buzones J

Hz finalizado el procesc de envio.

Humero de envics correctos: 1

Humero de envios incorrectos: 0

Humero de acuses recibidos: 1

Menszjes enviados con éxito.

Iniciando descargs de mensajes.
Iniciando conexién con el servidor.

Configurande conexidn con la TES5S mediante ADSL.
Cbteniende listade de autcrizades.

Enviando peticion a la TES5 (INFORED) .
Configurande conexidn con la TES5S mediante ADSL.
Conmexién con el servidor establecida.

No hay mensajes pendientes en el servidor.

ELS

L® [

P
Weg-social.es

o

En la parte superior central de la ventana, se informa de que existen mensajes pendientes de envio.

e A través del mend de navegacion superior, seleccionando “Cotizacion” = “Comunicaciones” =

”Envio/Recepcion” y pulsando el botén “Envio y Recepcion” en la pantalla resultante:

= SILTRA Version 1.0

(=[O |ms)

Cotizacidn

Afiliacidn / INSS | Utilidades Configuracion

Acerca de

In y adaptacion de ficheros

[

Procesar remesas Cotizacian

Comunicaciones

* Envio iRecepcidn

=)

!ml’JI’ESiUﬂ > Consnlta da Eowin

Buzdn Salida

@

Jl:impiar

Estas dos ultimas opciones, se utilizardn cuando el envio se quiere realizar en un momento posterior al

procesamiento de los ficheros.

En todos los casos, se solicita la autentificacién del usuario mediante certificado digital SILCON:

Autentificacion del Usuario

&

=

Seleccione el cerificado SILCONM para autenticacion y firma de datos.
Los certificados SILCON se encuentran almacenados en archivos EPF.

Ruta del archivo del perfil de seguridad:

] e |

Introduzca la contrasefia o PIN de acceso:

@ . Cancelar .
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Si la contraseia introducida es errénea, se informa mediante el siguiente error:

SILTRA Version 1.0

Password erronea.

Aceptar

55

Una vez autentificado con la clave correcta, se realiza el envio de los ficheros, informando de su finalizacidon

mediante el mensaje:

SILTRA Versign 1.0

Mensajes enviados con éxito.

Aceptar

(5]

La pantalla muestra el resultado del proceso de envio y recepcién de ficheros:

= SILTRA Version 1.0

| o | Cotizacién | Afiliacion / INSS | Utilidades | Configuracién

| Envio de mensajes a la TGSS y recepcidn de respuestas

l an\ﬂ‘ofF{ecepcidn J[ @Becepcién ]

No hay mensajes para envio

Ha finalizado el procesoc de envio.

Humerc de envios correctos: 1

Humero de envios incorrectos: O

Numeroc de acuses recibidos: 1

Menszjes enviados con éxito.

Iniciando descarga de mensajes.

Iniciando conexidn con el servidor.
Configurande conexién con la TGESS mediante ADSL.
Cbteniende listado de autorizados.
Enviando peticion a la TGS55 (INFORED) .
Configurande conexidén con la TGESS mediante
Conexién con el servidor establecida.

No hay mensajes pendientes en el servidor.

ADSL.

[E=E ol ==
| Acerca de |
|
l __/fl:impiar Jl Euzones J
A

-
w\s'eg-social_es

L® JL__© J

Desde esta pantalla, una vez realizado el envio, el usuario podra realizar las siguientes acciones:

e Limpiar: borrar la pantalla en la que se resume el resultado del proceso de envio y recepcidon de

ficheros.

e Buzones: acceder al médulo de buzones, para consultar los mensajes recibidos y los pendientes de

envio si los hubiera. Para mayor informacién sobre este médulo, consultar el apartado 5.5.

e  Atras: regresar a la pantalla anterior.
e Cierre de la aplicacién: salir de la aplicacién SILTRA.
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Informes de entrega de ficheros

Sea cual sea la opcion de envio elegida, una vez realizado éste, se recibe un informe de entrega que se

podra visualizar a través del “Buzén de Entrada” (ver apartado 5.5.2), en el que se informa que “La

transmision se ha realizado correctamente”.

En todos los casos, tras pulsar aceptar, se inicia de forma automatica la descarga de mensajes de TGSS. Para

mayor informacion consultar el apartado 5.4 Recepcidn de ficheros.

5.4 Recepcion de ficheros

Tal y como se ha explicado en el apartado 5.3 Envio de Ficheros, una vez realizado el envio de ficheros, se
procede de forma automatica a descargar los ficheros pendientes.

No obstante lo anterior, puede realizarse la descarga de ficheros sin necesidad de realizar un envio.

Para ello, debe accederse al médulo de “Comunicaciones”. El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de la aplicacidon SILTRA seleccionando en el mddulo “Comunicaciones” de

Cotizacidn, la opcién “Envio/Recepcion”:

= SILTRA Version 1.0
Procesar remesas Cotizacidn
Comunicaciones

Envio/Recepcion

Consulta de Envios

@‘L &

AFILIACION / INSS

= Seguimiento de Liguidaciones
2.
O (5 r
ﬁ %:‘-«f Impresion
p ’ Documentos RMNT
(®) Documentos RLC
o Documentos DCL
i Buzones
[=m

Buzdn de Entrada
Buzdn de Salida
Reconstruccidn Buzdn de Entrada

UTILIDADES

<>
ol a‘ﬁ Configuracién

S
Wieg-social.es

[E=5 HoR )

Procesar remesas Afiliacian
Procesar remesas [NSS

Comunicaciones

Buzones

zg I{.‘a S .f.ﬁ

Consulta de Mensajes

Reconstruccidgn Buzdn de Entrada
Reconstruccidn de Seguimiento
Copias de Seguridad

Procesar Mensajes descargados Web

(Lo ]

e Mediante el menu superior de navegacién de la
“Comunicaciones” = “Envio/Recepcion”:

= SILTRA Versién1.0

aplicacion, a través de la opcidn “Cotizacion” =

==

Cotizacidn Afiliacion / INSS Utilidades

Configuracidn Acerca de |

]

Procesar remesas Cotizacion

n y adaptacion de ficheros |

Comunicaciones

- Envio/Recepcidn

=)

Impresidn

> Cronsnlta da Enving

Buzdn Salida Limpiar
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En ambos casos, se accede a la siguiente pantalla, en la que el proceso de descarga se iniciara al pulsar el
botdn “Recepcion”:

[ Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas.

| A | cotizacidn | Aliacion /NS | Utiidades | Configuracion | Acerca de | =
P

l Qgrm’m‘ﬂ.ecepddﬂ ]Rr_)ﬂecepddﬂ I No hay mensajes para envio | ngpjaz ]l Quzcnes J

‘*Ng:eug'-.sdfial.es l @ J[ Q ]

Tras pulsar el botdén “Recepcidn”, se solicita la autentificacién del usuario mediante Certificado Digital
Silcon. La pantalla es la siguiente:

# SILTRA Version 1.0 (== =]
| A& | cotizacion | Afilacion /INSS | Utiidades | configuracidn Acerca de | ﬁ

I_. m:nmih“fﬁﬁ;mmm;

Q Enw’o!Recep_uo' J [ Buzones

Los certificados SILCON se encuentran almacenados en archivos EPF.

------------------ 2 Seleccione el certificado SILCOM para autenticacion y firma de datos.

Zutenticando usuzy
Ususrio =sutenticad Ruta delarchivo del perfil de seguridad:

------------------ — o
Iniciando descargq

Autenticands ususd INroduzca la contrasefia o PIN de acceso:

@ Cancelar

‘-‘P“gg‘g"-sdcia'l.es l @ Jl Q J

32



SRCALTANA D4 BATADO
Of LA WOUACAD SOCIAL
A TENO

U0
TOAMIDAD SOCHA 7 e

ulqwu-ﬁm
— <= Directa

e Sino hay ficheros pendientes de descarga, se avisa mediante el siguiente mensaje:

SILTRA Versién 1.0 23]

6 Mo se han encontrado mensajes pendientes de descarga.

e Si hay ficheros pendientes de descarga, se descargan en el buzén de entrada, informando el siguiente
mensaje:

-,

SILTRA Versién 1.0 ==

Mensajes recibidos con éxito.

Para mayor informacion sobre consulta de mensajes del buzén de entrada, consultar el apartado 5.5.2.

* Nota: A la hora de realizar la recepcién de mensajes, es posible que se descarguen documentos que no
estan asociados a ningun envio realizado por el usuario (documentos de cierre de oficio de TGSS o en
respuesta a solicitudes realizadas a través de servicios online).

En estos casos, se genera el siguiente aviso:

SILTRA Versién 1.0 (3w

Mo se ha encontrado ningdn envio coincidente con la respuesta.
Se procede a crear una entrada en |a tabla de envios para registrarla en

Base de Datos en éste v otros casos subsiguientes.

Para mds informacidon sobre como visualizar esta documentacion, consultar el apartado 5.6.1 Consultar
informacion derivada de cierres de oficio o de solicitudes mediante servicios.
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5.5 Consulta de ficheros

Esta funcionalidad permite consultar tanto los mensajes recibidos por el usuario, como aquellos que se
encuentran pendientes de envio.

El acceso a la consulta de ficheros puede realizarse desde diferentes puntos:

e Desde la pantalla de “Comunicaciones” a través del botén “Buzones”:

2 SILTRAVersin 1.0 [E=8(ESE =)
| AL | Cotizacion | Afiliacion /INSS | Utilidades Configuracién | Acerca de |
| Envio de mensajes a la TGSS y recepcion de respuestas |

l @Enw’ofRecepcién Jl @Becepdén J No hay mensajes para envio | !I:irnpjar ]I Euzones I
G

Wag social.es (@ ][ © |

e Desde la pantalla principal de la aplicacién, a través del médulo “Buzones”, ubicado en el apartado de
Cotizacion:

# SILTRA Versién 1.0 =N o)
i Procesar remesas Cotizacidn '}f Procesar remesas Afiliacidn
2 Comunica es 3 5 Procesarremesas INSS
a Envio/Recepcidn — :
Consulta de Envios g X
z Seguimiento de Liguidaciones = Qii Comunicaciones
O (&)
o QJ o
L i0 | Buzones
ﬁ S Ny Impresion = _
— Documentos RNT < Consulta de Mensajes
'6 Documentos RLC Reconstruccidn Buzdn de Entrada
O L

Documentos DCL

Buzones

Buzdn de Entrada
Buzdn de Salida
LR T R R W A T D
Reconstruccion Buzon de Entrada

IL‘# Reconstruccidn de Seguimiento

' Copias de Seguridad

UTILIDADES
L

NA | Procesar Mensajes descargados Web

5
o a’ Configuracin
[+
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e Maediante las opciones “Buzdn Entrada” o "Buzdn Salida”, ubicadas en el menu de navegacion superior
de “Cotizacion” ="”Buzones”:

= SILTRA Versién 1.0 EI@

Cotizacién Afiliacion [ INSS | Utilidades | Configuracién | Acerca de |
Procesar remesas Cotizacién n y adaptacion de ficheros |
Comunicaciones >
ﬁ lepresién » [ESET [ anwomecepcidn H [271 Buzdn Salida “@J[ _/fl:impiar J

AECTOS (0/1)

Buzan de Entrada

Buzdn de Salida

m’

— | Reconstruccidn de Buzdn de Entrada
o -

—

Con independencia del punto de acceso, una vez dentro del mddulo de “Buzones”, el cambio entre los
buzones de entrada y de salida, puede realizarse facilmente a través de los botones ubicados en la parte
superior izquierda de la pantalla:

£ SILTRA Versién 1.0 o ===
| A | Cotizacidn | Afiliacidn / INSS | Utilidades | Configuracidn | Acerca de |
[ [ ]l J| Buzén de Entrada |
m i Visualizar Respuesta
J Listado de mensajes T Visualizar Fichero ] [L @J ®u B
Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Mombre |
Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 27-01-2015 11:36:15 FTL13121 2498523101 A
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacion 27-01-2015 10:24:13 COFPA3CC 248825101
Informe entrega: Fichero solicitud de borradores 27-01-2015 09:58:05 SOLBORO1 247915101
Fichero de respuesta 09-12-2014 14:46:00 COFP13CC 1044089 xml
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacidn 09-12-2014 13:00:16 COFP13CC 104100101
Fichero de respuesta 05-12-2014 09:00:43 COFP13CC  97935xml
Fichero de respuesta 05-12-2014 09:00:42 CONL13CC 97934 xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 18:24:46 FBL13122  97704.xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 18:24:44 FBL13121  97703.xml
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacidn 04-12-2014 18:23.54 COFP13CC 97827101
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacidn 04-12-2014 18:23.52 COMNL13CC 97826101
Fichero de respuesta 04-12-2014 13:27:11 FTL1312F  97355.xml
Informe entrega: Fichero de Bases 04-12-2014 12:48:00 FBL13122 97380101
Informe entrega: Fichero de Bases 04-12-2014 12:47.54 FBL13121 97379101
Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 04-12-2014 11:33.05 FTL1312F 97099101
Fichero de trabajadores y tramos 04-12-2014 11:21:12 FTL13121 97038.xml
Fichero de trabajadores y tramos 04-12-2014 11:21:10 FTL13122  97038.xml E
Fichero de respuesta 04-12-2014 11:21:.08 FTL13122  97012xml v
N B,
Wag-social.es [ ® | Q J

Para consultar el buzén de entrada, pulsar el botén:
hamd
Para consultar el buzdn de salida, pulsar el botdn:

(=]
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5.5.1 Visualizaciéon de Buzdn de Salida

Permite visualizar el listado de los mensajes procesados pendientes de enviar, y que se encuentran
ubicados en la bandeja de salida, y en espera de ser transmitidos en la préxima conexién a Internet a través
del programa de comunicaciones. La visualizacién de estos mensajes, podrd realizarse Unicamente si la
opcién de configuracién seleccionada, explicada en el apartado 3.2 Aplicacién, es la de “Validacién y
Adaptacién”. En caso contrario, con la opcidn “Validacidn, Adaptacion y Envio”, los ficheros se envian de
forma automatica y ya no se pueden visualizar en este buzdn.

La pantalla del buzén de Salida es la siguiente:

£ SILTRA Versién 1.0 o =] =]
| At | Cotizacidn | Afiliacidn / INSS | Utilidades Configuracion Acerca de |
=32 Buzon de Salida |
m pillcy ® Visu

J Listado de mensajes T Visualizar Fichero ] s —=

Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Nombre
Fichero solicitud de trabajadores y tramos 27-01-2015 11:27:49 FTL13121 P2_EMNVIO.msj
Fichero solicitud de trabajadores y tramos 27-01-2015 11:27:49 FTL13122 P1_ENVIO.ms]

I E— — -
! seg-social.es 1 ® I [ ) J

En la tabla principal de la pantalla, se muestran dos pestafias:

o Listado de Mensajes: tabla que contiene la informacidon de los mensajes pendientes de envio. Para
cada mensaje, se indica:
Asunto: indica la tipologia del fichero a remitir (Fichero de Bases, Fichero de solicitud de
borradores, Fichero de solicitud de célculos, etc.)
Fecha: indica la fecha de procesamiento del fichero.
Hora: indica la hora de procesamiento del fichero.
Referencia: cédigo indicado en el nodo <ReferenciaExterna> del fichero xml.
Nombre: nombre del fichero a remitir.
e Visualizar Fichero: esta pestafia permite visualizar la estructura del fichero xml remitido. Para ello, se
debe seleccionar uno de los mensajes del listado.

En esta ventana el usuario podra:

o Eliminar: quitar de la bandeja de salida el mensaje pendiente de envio. Esta accion solicita la
confirmacidn por parte del usuario mediante el siguiente mensaje:
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SILTRA Versién 1.0 (=23

é ;Desea borrar el mensaje seleccionado del Buzdn de Salida?

(o]

Si el usuario pulsa “No”, el mensaje permanecera en la bandeja de salida y si por el contrario pulsa el
botdn “Si”, se eliminara de la misma. El hecho de quitar el mensaje de la bandeja de salida, no implica
gue se elimine el mismo de la carpeta XECR.

Mediante el siguiente aviso, se informa que el mensaje ha sido quitado de la bandeja de salida.

SILTRA Version 1.0 |
6 El mensaje seleccionado ha sido borrado.
Aceptar

o Atrds: regresar a la pantalla anterior.
e Cierre de la aplicacidn: salir de la aplicacién SILTRA.

La ventana tiene también dos botones no disponibles:

e Imprimir: botdn no habilitado para los mensajes del buzdn de salida.
e Visualizar Respuesta: botdn no habilitado para los mensajes del buzén de salida.

5.5.2 Visualizacion del Buzéon de Entrada

Esta opcidn permite visualizar todos los mensajes recibidos como respuestas de la TGSS a los envios del
usuario.

La pantalla del buzén de Entrada es la siguiente:
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£ SILTRA Versién 1.0 o= =]
| | Cotizacién | Afiiacion /INSS | Utlidades | Configuracion | Acerca de |
[ ]l J| Buzén de Entrada |
Visualizar Respuesta
_[ Listado de mensajes T Visualizar Fichero ] LJLJ = :
Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Nombre |
Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 27-01-2015 11:36:15 FTL13121 2498523101 |.t
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacidn 27-01-2015 10:24:13 COFP13CC 248825101
Informe entrega: Fichero solicitud de borradores 27-01-2015 09:58:05 SOLBORO1 247915101
Fichero de respuesta 09-12-2014 14:46:00 COFP13CC 1044089 xml
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacidn 09-12-2014 13:00:16 COFP13CC 104100101
Fichero de respuesta 05-12-2014 09:00:43 COFP13CC  97935xml
Fichero de respuesta 05-12-2014 09:00:42 COMNL13CC 97934 xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 18:24:46 FBL13122  97704.xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 18:24:44 FBL13121  97703.xml
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacidn 04-12-2014 18:23.54 COFP13CC 97827101
Informe entrega: Fichero solicitud de confirmacidn 04-12-2014 18:23.52 COMNL13CC 97826101
Fichero de respuesta 04-12-2014 132711 FTL1312F  97355xml
Informe entrega: Fichero de Bases 04-12-2014 12:48:00 FBL13122 97380101
Informe entrega: Fichero de Bases 04-12-2014 12:47.54 FBL13121 97379101
Informe entrega; Fichero solicitud de trabajadores ytramos 04-12-2014 11:33.05 FTL1312F  97099.t01
Fichero de trabajadores y tramos 04-12-2014 11:21:12 FTL13121 97038.xml
Fichero de trabajadores y tramos 04-12-2014 11:21:10 FTL13122  97038.xml L
Fichero de respuesta 04-12-2014 11:21:08 FTL13122  97012xml v
N B 5
Weg-social.es l I J

En la tabla principal de la pantalla, se muestran dos pestafias:

o Listado de Mensajes: tabla que contiene la informacidn de los mensajes recibidos. Para cada mensaje,
se indica:

Asunto: indica la tipologia del fichero recibido.
Informes de Entrega: para comunicar la recepcidon por parte de la TGSS de cualquier
fichero (Fichero de bases, de solicitud de borrador, de consulta de calculos o de
trabajadores y tramos).
Fichero de Respuesta: recibido como respuesta de la TGSS a una accion del usuario (envio
de un fichero o solicitud a través de servicios) o a un cierre de oficio.
Fichero de calculos: recibido como respuesta al envio de una solicitud de fichero de
calculos.
Fichero de Trabajadores y Tramos: recibido como respuesta al envio de una solicitud de
fichero de trabajadores y tramos.

Fecha: indica la fecha de recepcién del fichero.

Hora: indica la hora de recepcidn del fichero.

Referencia: cédigo indicado en el nodo <ReferenciaExterna> del fichero xml.

Nombre: nombre del fichero recibido.

e Visualizar Fichero: esta pestafia permite visualizar la estructura del fichero xml recibido. Para ello,
debes seleccionar uno de los mensajes del listado y pulsar sobre la pestafia “Visualizar Fichero”. A
modo de ejemplo, se muestra la visualizacion de un informe de entrega de un fichero de bases:

38

TRCALTANA OF IATADO
Of LA WOUACAD SOCIAL

SoE=——ma_:.

Luidacadn
[)u ecta




= SILTRA Version 1.0

=R )
| A4 | cotizacidn | Afiiacion/INSS | Utlidades | Configuracion | Acerca de |
. P

=R Buzén de Entrada
= | =
- - —— - ] @ Vvisualizar Respuesta
Listado de mensajes VlSuaJlZa{Fldle{O] mw =
<IG-INI>
Informacion de Transmision
CN=ESPANOL ESPARIOL JUAN — NIF 111111114, OU=T1199939, DU=PERSONAS, OU=SILCON
:04/12/2014 12:48:00
:RRED
ID Transmision 1000000097380
Ficher o :FBL13122.tmp
Fesultado Transmision :La transmision se ha realizado correctamente
<TG-FIN>
<! ——<LineaBuzon>/F /=04-12-2014| /HORR/=12:48:00| /DIRECCION/=| /ASUNTO/=(BAS10XML10) | /M5J/=C:\Frogram
RAS i e
N
Wseg-social.es L ® || Q J

Volviendo a la pantalla principal del buzén de entrada, los botones disponibles son:

Eliminar: permite eliminar de la bandeja de entrada el mensaje recibido. Esta accién solicita la
confirmacidn por parte del usuario mediante el siguiente mensaje:

SILTRA Versién 1.0

0 iDesea borrar el mensaje seleccionado del Buzén de Entrada?

Si el usuario pulsa “No”, el mensaje permanecerd en la bandeja de entrada y si por el contrario pulsa el

botdn “Si”, se eliminard de la misma. El hecho de realizar la eliminacién del mensaje, implica que éste
se elimine del sistema.

Mediante el siguiente aviso, se informa que el mensaje ha sido quitado de la bandeja de entrada.

SILTRA Version 1.0
6 El mensaje seleccionado ha sido borrado.
Aceptar

Imprimir: permite realizar la impresién del fichero seleccionado.
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e Visualizar Respuesta: botdn habilitado Unicamente para mensajes de respuesta, ficheros de cdlculos y
ficheros de trabajadores y tramos remitidos por la TGSS. Para mayor informacién de visualizacidn de
estos ficheros, consultar los apartados 5.5.2.1 Visualizacion de ficheros de respuesta, 5.5.2.2
Visualizacién de ficheros de trabajadores y tramos , y 5.5.2.3 Visualizacién de ficheros de célculos.

e Atras: permite regresar a la pantalla anterior.

e Cierre de la aplicacidn: para salir de la aplicacidn SILTRA.

5.5.2.1 Visualizacion de ficheros de respuesta

Para los Ficheros de Respuesta recibidos, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de
“Visualizar Fichero”, se ha habilitado una nueva opcién que facilita la lectura de dichos ficheros. Para ello,
debe seleccionarse el fichero a consultar en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén
“Visualizar Respuesta”:

£ SILTRA Versién L0 =
| o | Cotizacién | Afiliacidn / INSS | Utilidades | Configuracidn | Acerca de |

| fd ]l [ A] J| Buzén de Entrada |

m = @& Visualizar Respuesta

_[ Listado de mensajes T Visualizar Fichero ] mwl = a I
Asunto | Fecha | Hora | Referencia | Nombre |
Fichero de respuesta 23-09-2014 14:20:57 FTTL13CC 24724 xml A
Fichero de respuesta 23-09-2014 13:34:39 FTTL1307  24668.xml r
Fichero de trabajadores y tramos 23-09-2014 13:34:39 FTTL1307  24670.xml

Fichero de respuesta 23-09-2014 13:34:37 FTTL13PR  24666.xml

Informe entrega: Fichero de Bases 23-09-2014 13:34:25 VAML13FP 24690101

Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 23-09-2014 13:03:36 FTBL13UL 24664101
Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 23-09-2014 12:08:38 FTT13AER 24648101
Fichero de respuesta 2 -2014 12 30 24641xml
Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 23-09-2014 12:05:39 FTTL13CC 24646101
Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 23-09-2014 111314 FTTL1307 24642101
Informe entrega: Fichero solicitud de trabajadores y tramos 23-09-2014 10:54.56 FTTL13PR 24638101

Fichero de respuesta 23-09-2014 10:35:50 DESBOR13 24631.xml
Fichero de respuesta 23-09-2014 10:35:48 DESCOMN13 24630.xml
Fichero de respuesta 23-09-2014 10:35:47 PRUEBREFP 24629 xml
Informe entrega: Fichero solicitud de borradores 23-09-2014 08:36:12 DESBOR13 24618101
Informe entrega: Fichero de Bases 23-09-2014 08.26.15 DESCOMN13 24617.t01
Informe entrega: Fichero de Bases 23-09-2014 08:21:54 PRUEBREF 2461501
Fichero de respuesta 23-09-2014 08:13:12 BORRL132 24605xml ||r
N
‘N“E:Jg-social_es | ® || Q |

A continuacién, se mostrara una nueva ventana, con la informacién del fichero seleccionado.

En el panel de la izquierda, te indica el nimero de empresas (liquidaciones) contenidas en el fichero y la
relacién de las mismas.

En el panel de la derecha, seleccionada una liquidacion, te muestra la relacion de trabajadores para los que
existen errores.

La ventana es la siguiente:
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# SILTRA: Visualizacién del fichero 24641.xml ()
v = Respuesta (Referencia Externa: REBAL130) v E Luudmon ouuuluuul Ago/za us
|| Nimero de Empresas: 1 P " Numero de meses: 1
> @ CCC: 011111111111111 Ago /2014 us H v ﬁ Aoo 2014

" Nimero de trabajadores: 2
» @ Trabajador NAF 070000000000
» (@ Trabajador NAF 071111111111

Buscar CCC Qc = o Buscar NAF Q Naf = NAF
| ©ewpangr || ST00 || ® J

Las empresas qgue contienen trabajadores no conciliados como es el ejemplo de la ventana anterior, se

trabajador, apareceran con el icono .

Los paneles izquierdo y derecho de la ventana, permiten ir desplegando o contrayendo la informacion
mostrada. El izquierdo, para la liquidacidn, mostrando en su caso los errores a nivel de liquidacion vy el
derecho para el trabajador.

A modo de ejemplo, se expande la informacién del ultimo trabajador:

v % Respuesla{Rererentna Externa: REBAL130) [ [+ E Liquidacion ounniunul Ago/f014 113 |
.| Numero de Empresas: 1 < || Nimero de meses: 1
» [H cccon1111111111 Ago /2014 113 M v (& Ago2014

|| Nimero de trabajadores: 2
» [ Trabajador NAF 070000000000
/ " Trabajador NAF 071111111111

A

Para expandir la informacion
de este trabajador

Buscar NAF Q!Jar é MNAF

Buscar CCC Q Ccc

il
0
)
2]

[ ©epangr || MTodo || ® |
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Tras expandir esa informacion, el resultado es el siguiente:

=

# SILTRA: Visualizacién del fichero 24641.xml =
¥ = Respuesta (Referencia Externa: REBAL130) [v (@ Uquidacién 011111111111111  Ago/2014 L13
Nimero de Empresas: 1 d Numero de meses: 1

» [ cccommmi Ago2014 w3 ' v (@ Ago2014
Namero de trabaiadores: 2
» [@§ Trabaiador NAF 070000000000
v (@ Trabajador NAF 071111111111

/ (1) (No Tratado) R9501 , Trabajador inexistente en Afiliacion para ese CCC

Para contraer la informacion
de ese trabajador

2) Expandir || 8 Todo || -

En esta ventana el usuario podra ademas:

e Buscar CCC: permite realizar la busqueda de una empresa a través del cddigo de cuenta de cotizacién.

Para ello indicar el CCC deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar . Este
botdn facilita la localizacion de un CCC si el fichero es muy extenso.

e Imprimir CCC: permite imprimir la informacién correspondiente al cédigo de cuenta de cotizacion
seleccionado. Para que este botdn esté habilitado, es necesario haber seleccionado en el panel
izquierdo un CCC, haciendo clic sobre el mismo.

e Buscar NAF: permite realizar la busqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello, se debe
seleccionar en primer lugar la liquidacidn sobre la que se quiere realizar la busqueda del trabajador, y a
continuacién, indicar el NAF deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar [ “iNsf |
Este botdn facilita la localizacién de un trabajador si el fichero de respuesta es muy extenso.

e Imprimir NAF: permite imprimir la informacién correspondiente al trabajador seleccionado. Para que
este botdn esté habilitado, es necesario haber seleccionado en el panel derecho un trabajador,
haciendo clic sobre el mismo.

o Expandir: permite desplegar todos los errores del fichero de respuesta, es decir, tanto los errores a
nivel de codigo de cuenta de cotizacidn (panel izquierdo de la pantalla) como errores a nivel de
trabajador (panel derecho de la pantalla).

©

Al posicionarse sobre el campo “Numero de empresas” del panel izquierdo y pulsar | & Epandr |

, se
muestran en caso de que existan, todos los errores asociados al CCC o CCCs .
Al posicionarse sobre el campo “Numero de trabajadores” del panel derecho y pulsar L “)&®nar I, se

muestran en caso de que existan, todos los errores a nivel de trabajador, de la liquidacidn seleccionada.

Una vez pulsado el botén “Expandir”, este se reemplaza por el botdon “Contraer”.
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e Contraer: permite contraer la informacion del fichero de respuesta, dejandola Unicamente visible al

nivel superior.

Una vez pulsado el botén “Contraer”, este se reemplaza por el boton “Expandir”.
e Todo: permite imprimir el detalle de toda la informacion contenida en el fichero.

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

5.5.2.2 Visualizacion de ficheros de trabajadores y tramos

4

Ante una solicitud de Fichero de Trabajadores y Tramos, se recibird un FTT por cada una de las
liguidaciones contenidas en el de solicitud. Es decir, un Unico fichero de solicitud, puede dar lugar a varios

Ficheros de Trabajadores y Tramos.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar Fichero”,
se ha habilitado una nueva opcidn que facilita la lectura de los mismos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero de trabajadores y tramos a consultar en el Listado de Mensajes y a continuacion pulsar el botén

“Visualizar Respuesta”:

# SILTRA Versién10 =% ol == |
l S I Cotizacion l Afiliacion / INSS | Utilidades Configuracion ] Acerca de ‘

=) = | Buz6n de Entrada \

i) = Visualizar Respuesta

[ istado de mensajes | Visuaiizar Fichero | L@ L= ) = : ]
| Asunto AlFecha _ |Hoa | Referencia | Nomore

Fichero de trabajadores y framos 07-10-2014 144754  FTTL1322  30177xml

Fichelo de trabajadores y ramos 07-10-2014 11:49:57 FTTL1321  30075xml

Fichero de trabajadores y tramos 06-10-2014 15:06:08  FTTL1319  29825xml

Fichero de trabajadores y tramos 06-10-2014 12:34:18 FTTL1317  29606.xml

Fidmo de trabajadores y ramos 06-10-2014 11.01:22 SOLFTT13  29591.xmil

Fichero de trabajadores y tramos 03-10-2014 08:4223  FTTL1316  29513xml

Fichero de trabajadores y tramos 02-10-2014 16:42.07  FTTL1313  29485.xml

Flmelo de trabajadores y ramos 02-10-2014 16:42:07 FTTL1313  29484.xml

Fichero de trabajadores y tramos 30-09-2014 11:.01:45 FTTL13UL  28185xml

F ichero de trabajadores y tramos 26-09-2014 14:26:12  FTXL1308 25801.xml

Fichero de trabajadores y tramos 23-09-2014 16:30:37  FTBLI3UL  24772xmi

f ichero de trabajadores y tramos 23-09-2014 13:34:39 FTTL1307  24670.xml

Fichero de trabajadores y tramos 22-09-2014 11:26:18  FTTR1308  24534.xml

Fichero de trabajadores y ramos 10-09-2014 5 FTT00001 5411 xml

Informe entrega: Fichero de Bases 04-12-2014 12:48:00 FBL13122 97380101

Informe entrega: Fichero de Bases 04-12-2014 124754 FBL13121 97379.101

lorme entrega: Fichero de Bases 05-11-2014 08:21:36  BAPZ4011 40109101
Informe entrega: Fichero de Bases 05-11-2014 08:21:34  BAFP5001 40108101 2
NW R ~
Weg-social.es ([ ® (%)

A continuacién, aparecera una nueva ventana en la que se muestra la informacién contenida en el fichero

de trabajadores y tramos, que incluye los conceptos que se pueden presentar tanto a nivel de liquidacion

como a nivel de trabajador, indicando ademas si éstos son obligatorios o no.
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£ SILTRA: Visualizacion del fichero 5411.xml [

Autor: 111111 Ref.Externa: FTTO0001
. ccc CCC Concertado Per. Liguidacidn Tipo  Fecha Control Fecha Recaudacion
Q1114700000000000 May /2014 wo 14/07/2014 - 1224:30 E
¥ (& Trabajadores y Tramos | Detalles
|| Datos Liquidacion >> 4
> [ May 2014 4
Buscar NAF q Naf é Naf e Todo & Visualizar ('1_-\)

En la parte superior de la pantalla se indica informacién relativa a :

e Autorizado

o Referencia Externa del Fichero

e CCC: Cddigo de cuenta de cotizacién

e CCC Concertado, sélo cumplimentado en el caso de cddigos de cuenta de cotizacién de este tipo.
e Periodo de Liquidacion

e Tipo de Liquidacion

e Fecha de Control, sélo cumplimentada para determinados tipos de liquidaciones.

e Fechay Hora de la recaudacion en la que se genera el fichero de trabajadores y tramos.

Para visualizar los conceptos a nivel de liquidacidon, se debe seleccionar en el panel izquierdo la linea
“Datos Liquidacién”, tal y como se muestra a continuacion:
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# SILTRA: Visualizacién del fichero 5411.xml

[ eS|
Avter: 111111 Ref.Externa: FTTOODO1
CCcC CCC Concertado Per. Liguidacidn Tipo  Fecha Control Fecha Recaudacidn |
01 114700000000000 May /2014 o 140772014 - 122630 E
¥ (& Trabajadores y Tramos R [ patos de la liguidacién
. Datos Liquidacion >> :. l Tipo Dato: C | Codigo: 763 | Obligatorio: No | Valor:
» (& may 2014 4
Buscar NAF Q.’:.‘:I érlal éiTan ] @& Visualizar @

Para visualizar los conceptos a nivel de trabajador, en el panel izquierdo y para cada periodo liquidativo,
aparecen los trabajadores para los que existe obligacién a cotizar.

Seleccionado un trabajador, en el panel derecho se muestra el detalle de sus tramos e informacién.

i

2 SITRA: Visualizacién del fichero 5411 xml

=
Auter: 111111 Ref.Externa: FTTO0001
CccC CCC Concertado Per. Liguidacién Tipo  Fecha Control FechaRecaudacion |
01 114700000000000 May /2014 Lo 14/07/2014 - 122630 :_
(& Trevejadores y Tramos v (5 Tramos del trabajador con WA omzzzzzm
|" Datos Liguidacion >» » (§§ Tramo: Del 01/05/2014 al 31/05/2014
v (& May 2014
v (& Trabajadores
— T
|| MARO023333333333
|
-
v
] | .
[ Buscar NAF Q nar | | 5 Naf | | 5 Todo || @ Visualizar ®

Para cada trabajador se muestra la informacion por tramos. En el ejemplo de la figura, se observa que el
trabajador seleccionado tiene un tramo que comprende del 01 al 31 de mayo de 2014.

Podrd visualizarse la informacidn detallada del trabajador en cada uno de sus tramos. Para ello, deberd
desplegarse dicha informacién con ayuda de la flecha situada a la izquierda del tramo ( *).
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# SILTRA: Visualizacién del fichero 5411 xml

Auter: 111111 Ref.Externa: FTTO0001
ccc CCC Concertado Per. Liquidacion Tipo  Fecha Control Fecha Recaudacion
Q1174700000000000 May /2014 oo 14/07 /2004 - 1226230

E Trabajadores y Tramos & | v E‘ Tramos del trabajador con NAF 022223733322
|| Datos Liquidacion >> . v ([ Tramo: Del 01/05/2014 al 31/05/2014
¥ [ May 2014 ' [* Dias Cotizades: 30
v (& Trabajadores || Informacion Afiliacién (Ver detalles) >>
» (@ Datos Tramo
7] NAF 023333333333

Tramo desplegado

| ® visualizar

Una vez desplegada la informacién del tramo, se puede consultar:

o Dias cotizados del tramo
o Informacidon detallada de afiliacion de ese trabajador en el tramo: Para ello, debe pulsarse sobre la
linea que indica “Informacién Afiliacion (Ver detalles) >>”. Se muestra una nueva ventana con toda la
informacidn relativa al tramo:
Numero de Liquidacidn asignado por la Tesoreria General de la Seguridad Social
NAF
Fechas del tramo
Grupo de cotizacidn
Tipo de Contrato
Coeficiente a tiempo parcial (si procede)
CNAE
TRL: Tipo de Relacién Laboral
Peculiaridades de cotizacidn, indicando cddigo, Fraccién/Cuota, Colectivo incentivado y valor.
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INFORMACION DE AFILIACION

Liquidacién: 011147000000000 |

NAF: 0222229232222 | Tramo: Del 01/05/2014al31/05/2014

¥ (& Informacién Afiliacién
|| Grupo Cotizacién: 01
[ Tipo Contrato: 541
[ Coeficiente Tiempo Parcial: 875
[| chaE: 8531
|| Modalidad Pesca: 00
[| Colectivo Especial: 2603

Peculiaridades

4 i
B Cadigo

Fraccién/Cuota

Colectivo Incentivado

Walor

®

El botén “Volver” permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

e Datos Tramos: pinchando sobre esta opcidn, se despliegan y visualizan los conceptos obligatorios o no
a informar para ese tramo y trabajador.

Avtor: 111111 Ref.Externa:  FTT00001
f cceC CCC Concertado Per. Liquidacién ~ Tipo  Fecha Control Fecha Recaudacién
101114700000000000 NSy /2014 wo [A/O7/20|4 - 122630 E:_

(& Trabajadores y Tramos K
[ patos Liquidacion >> !

¥ (& may 2014

| ¥ (& Trabajadores ,

|

[ NAR023333333333 _/

v (& Tramos del trabajador con NAF: 022222222222
v (i Tramo: Del 01/05/2014 al 31/05/2014

[ ¥ Dias Cotizados: 30
[*] Informacién Afiliacién

(Ver detalles) >>

v = Datos Tramo

D’l‘ipo Dato: C | Cdédigo: 537 | Obligatorio: No | Valor:
[__“1’ripo Dato: C | Coédigo: 601 | Obligatorio: Si | Valor:
/ E]‘l'ipo Dato: H | Codigo: 001 | Obligatorio: Si | Valor:
[j'l‘ipo Dato: C | Coédigo: 500 | Obligatorio: Si | Valor:
[ii‘l'ipo Dato: H | Cédigo: 002 | Obligatorio: No | Valor:
i &‘ripo Dato: C | Coédigo: 501 | Obligatorio: No | Valor:
\
9
v
% ]
{Buscar NAF Quar || 5 Naf J [ #Todo || ® visualizar ® |
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En esta ventana el usuario podra ademas:

e Buscar NAF: permite realizar la busqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello indicar el NAF
deseado en el cuadro situado a la izquierda del botén y pulsar | “Ne | Este botén facilita la
localizacién de un trabajador si el fichero de trabajadores y tramos es muy extenso.

e Naf: permite imprimir la informacién de tramos de un NAF determinado. Este botén sélo estd
habilitado si se ha seleccionado previamente algun trabajador.

e Todo: permite imprimir toda la informacion del fichero de trabajadores y tramos.

e Visualizar: botén no habilitado.

o Ver Info Afilia...: para consultar la informacidn de afiliacion de un tramo. Este botdn sélo esta visible si
el usuario tiene seleccionada la linea “Informacion Afiliacién (Ver detalles) >>".

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

5.5.2.3 Visualizacion de ficheros de cdlculos

Ante una solicitud de Fichero de Cdlculos, se recibird un fichero de calculos por cada una de las
liquidaciones contenidas en el de solicitud. Es decir, un Unico fichero de solicitud, puede dar lugar a varios
ficheros de calculos.

Para este tipo de ficheros, ademas de permitirse la visualizacion mediante la opcién de “Visualizar Fichero”,
se ha habilitado una nueva opcién que facilita la lectura de los mismos. Para ello, debe seleccionarse el
fichero de cdlculos a consultar en el Listado de Mensajes y a continuacidn pulsar el botén “Visualizar

Respuesta”:
£ SILTRA Versién 1.0 =n E=R[==
| a | Cotizacidn | Afiliacion J/ INSS | Utilidades | Configuracian | Acerca de |
| fd ]l 4] J| Buzdn de Entrada |
m = <& Visualizar Respuesta
_[ Listado de mensajes T Visualizar Fichero ] mwl — - I
Asunto 4| Fecha | Hora | Referencia | Nombre |
Fichero de calculos 29-09-2014 £ CALC13FP  25859.xml A
Fichero de respuesta 09-12-2014 COFP13CC  104409.xml ')
Fichero de respuesta 05-12-2014 09:00:43 COFP13CC  97935xml
Fichero de respuesta 05-12-2014 09:00:42 CONL13CC 97934.xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 18:24:46 FBL13122 97704 xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 18:24:44 FBL13121  97703.xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 13:2711 FTL1312F  97355xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 11:21.08 FTL13122  97012.xml
Fichero de respuesta 04-12-2014 11:21.06 FTL13121 A7011.xml
Fichero de respuesta 07-11-2014 11:56:44 COPZ4011  40303.xml
Fichero de respuesta 07-11-2014 11:56:37 COFP5001 40302 xml
Fichero de respuesta 06-11-2014 081713 BAPZ4011 40147 xml
Fichero de respuesta 06-11-2014 08:17:11 BAFPS5001  40146.xml
Fichero de respuesta 05-11-2014 08:14:01 FTT40113  40101.xml
Fichero de respuesta 05-11-2014 08:13:59 FTTS5001F  40100.xml
Fichero de respuesta 31-10-2014 11:50:57 BASL1331  38427.xml
Fichero de respuesta 31-10-2014 11:50:55 BORL1331 38426.xml L
Fichero de respuesta 31-10-2014 10:49:53 FTTULL13  38421.xml v
PR
Weg-sotial.es L ® || (%) |

A continuacién, se mostrara una nueva ventana, con la informacién del fichero de célculos seleccionado.
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' SILTRA: Visualizacion del fichero 25859.xml @
Autorizado: 00099999 | Fecha/Hora Ultime Céleulo: 26/09/2014 15:27:27 | Estade: Consolidado
ccc CCC Concertado Per Liquidacidn Per.Presentacion Tipo N Liquidacion Fecha Control |
0111 47 DODO0DOOD00 Julf2014 Sep/2014 Lz 472014200002020 =
¥ (&5 Calculos (Referencia Exterl| | ¥ (5§ Datos calculades
I Calculos Liquidacion >> |} | | codigo: 500 | V. Cuota Trabajador: 9,40 | V. Cucta Empresarial: 47,20 | V. Cuota Total: 56,60
v ET[ahﬂJadoreﬁ b 3 Codigo: 598 | V. Cuota Trabajader: 9,40 | V. Cuota Empresarial: 47,20 | V. Cuota Total: 56,60
L] NARDTTTITITIIM 9 Codigo: 601 | V. Cuota Trabajador: 0,00 | V. Cucta Empresarial: 1,30 | V. Cuota Total: 1,30
NAF: 012222222322 3 Coédigo: 611 | V. Cuota Trabajador: 0,00 | V. Cucta Empresarial: 0,90 | V. Cuota Total: 0,50
3 Codigo: 698 | V. Cuota Trabajador: 0,00 | V. Cucta Empresarial: 2,20 | V. Cucta Total: 2,20
9 Cddigo: 700 | V. Cuota Trabajador: 3,30 | V. Cuota Empresarial: 12,60 | V. Cuota Total: 15,80
3 Codigo: 798 | V. Cuota Trabajader: 3,30 | V. Cuota Empresarial: 12,60 | V. Cuota Total: 15,90
4 Cédigo: 998 | V. Cuota Trabajador: 12,70 | V. Cuota Empresarial: 62,00 | V. Cuota Total: 74,70
< 7 T
Buscar NAF MNaf Maf Todo

En la parte superior de la pantalla se indica la siguiente informacidn relativa a los calculos:

e Autorizado

e Fecha/Hora del Gltimo célculo

e Estado de la liquidacion
Borrador: liquidaciones en las que existen algun trabajador no conciliado.
Totalizado: liquidaciones con todos los trabajadores conciliados pero que no han sido confirmadas
por el usuario ni en los cierres de oficio.
Consolidado: aquellas liquidaciones que han sido confirmadas por el usuario, o bien, en los
cierres de oficio; ya sean totales o parciales.

e CCC: Codigo de cuenta de cotizacién

e Periodo de Liquidacion

e Periodo de presentacion

e Tipo de Liquidacion

e Numero de Liquidacidn asignado por la Tesoreria General de la Seguridad Social

e Fecha de control, para las liquidaciones que proceda.

El panel izquierdo permitira seleccionar la informacién de los cdlculos de la liquidacion, o de cada uno de
los trabajadores incluidos en la misma. La informacidn de los calculos se muestra en el panel derecho.

Si se seleccionan los calculos de la liquidacidn se muestran los célculos globales de la misma y si se
selecciona un NAF, se muestran los célculos particulares para ese trabajador, distribuidos por tramos.

A modo de ejemplo, en la figura anterior, se estan mostrando los cédlculos globales de la liquidacion.

Si el usuario selecciona uno de los trabajadores, el detalle del mismo se refleja en el panel derecho. Si el
trabajador seleccionado tiene calculos se muestran los mismos. En caso contrario, se indicara el siguiente
literal: “El tramo no dispone de cdlculos”.
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= SILTRA: Visualizacién del fichero 25859.xml

5|
Avtorizado: 00099999 | FechquoraliIﬁmoCélculo:iﬁfowio'lil 15:27:27 | Estado: Consolidado
| CccC CCC Concertado  Per.Liguidacién Per.Presentacion Tipo MN° Liguidacién Fecha Control
0111 47 0ODODD00000

Julf2014 Sepf2014 L3 472014200002020

¥ (&5 Calculos (Referencia Externa: CALC13FP ) | | ¥ (&3 Tramos del trabajador con NAF:011111111111

[ calculos Liquidacién => .| » [ Tramo: Del 02/07/2014 al 04/07/2014
¥ (& Trabajadores "

N G E—

[ NAF 012222222222

|
[« v
Buscar NAF Q Maf l é Maf J l é Todo J ® Visualizar @

Para cada trabajador se muestra la informacién por tramos. En el ejemplo de la figura, se observa que el
trabajador seleccionado tiene un tramo que comprende del 02 al 04 de julio de 2014

Podra visualizarse la informacién detallada del trabajador en cada uno de sus tramos. Para ello, deberd
desplegarse dicha informacién con ayuda de la flecha situada a la izquierda del tramo ( *)

= SILTRA: Visualizacién del fichero 25859 .xml

EX=)
Autorizado: 00099999 | Fecha/Hora Ultimo Cdlculo: 26/09/2014 15:27:27 | Estado: Consolidado
| CccC CCC Concertado  Perliguidacidn Per.Presentacion Tipo N° Liquidacidn Fecha Control
0111 47 0DDO0OODD00O0 Julf2014 Sep/2014 L13 472014200002020 E
¥ (&5 Calculos (Referencia Externa: CALC13FP )

¥ (& Tramos del trabajador con  NAF:011111111111

[ calculos Liquidacién »> ¥ (& Tramo: Del 02/07/2014 al 04/07/2014

4
¥ (&5 Trabajadores » [7| pias cotizades: 03
NAFEOTTITT111111 _ [| Informacién Afiliacién (Ver detalles) »>
EI NAF: 012222233337 / > ﬁCélculos Tramos

Tramo desplegado

[«

Mr
Buscar NAF Q Maf l é Maf J l é Todo J ® Visualizar @
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Una vez desplegada la informacién del tramo, se puede consultar:

o Dias cotizados del tramo
o Informacion detallada de afiliacion de ese trabajador en el tramo: Para ello, debe pulsarse sobre la
linea que indica “Informacién Afiliacidon (Ver detalles) >>”. Se muestra una nueva ventana con toda la
informacién relativa al tramo:
Numero de Liquidacion
NAF
Fechas del tramo
Grupo de cotizacion
Tipo de Contrato
Coeficiente a tiempo parcial (si procede)
CNAE
Peculiaridades de cotizacion, indicando cédigo, Fraccidn/Cuota, Colectivo incentivado y valor.

= Informacion de Afiliacion. .
INFORMACION DE AFILIACION
liquidacién:01234567890123444 1 NAF: 0111111111111 | Tramo: Del 02/07/2014 al 04/07/2014

¥ (&5 Informacién Afiliacion Peculiaridades
l_.l I Cddigo Fraccién/Cuota Colectivo Incentivado Valor
D Tipo Contrato: 410
| | CHAE: 9700
L ®

El botén “Volver” permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

e Calculos Tramos: pinchando sobre esta opcidn, se despliegan y visualizan los cdlculos detallados de ese
tramo.
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£ SILTRA: Visualizacién del fichere 25859.ml (=]
Autorizado: 00099999 | Fecha/Hora Ulimo Célculo: 26/09/2014 15:27:27 | Estado: Consolidado

| CCC CCC Concertado  Perliguidacion PerPresentacion  Tipo Me® Liquidacion Fecha Control
0111 47 DOODDD00000 Julf2014 Sep/2014 L13 472014200002020 3

v [E Calculos (Referencia Externa: CALC13FP ) | | ¥ [E Tramos del trabajador con NAR 011111111111

Bcélculos Liguidacidn »» 1 "ETramo: Del 02/07/2014 al 04/07/2014
¥ (&5 Trabajadores » EI Dias Cotizados: 03
W_ [ Informacién Afiliacién (Ver detalles) >»>
[ NAR012222222222
Elcédigo: 500 | V. Base: 200,00 | V. Cucta T
Elcédigo: 598 | V. Base: 0,00 | V. Cuota T
Elcédigo: 601 | V. Base: 200,00 | V. Cucta T
Elcédigo: 611 | V. Base: 200,00 | V. Cucta T
Elcédigo: 698 | V. Base: 0,00 | V. Cuota T
Elcédigo: 701 | V. Base 200,00 | V. Cucta T
Elcédigo: 702 | V. Base: 200,00 | V. Cucta T
Elcédigo: 703 | V. Base: 200,00 | V. Cucta T
Elcédigo: 798 | V. Base: 0,00 | V. Cuota T
Elcédigo: 998 | V. Base: 0,00 | V. Cuocta T

< I
Buscar NAF Q Maf l é Maf J l éTodo J ® visualizar @

En esta ventana el usuario podra ademas:

e Buscar NAF: permite realizar la busqueda de un trabajador a través de su NAF. Para ello indicar el NAF
deseado en el cuadro situado a la izquierda del botdn y pulsar L Qe | Este botdn facilita la
localizacién de un trabajador si el fichero de calculos es muy extenso.

e Naf: permite imprimir la informacién de cdlculos de un determinado NAF. Este botdn sélo estd
habilitado si se ha seleccionado previamente algun trabajador.

e Todo: permite imprimir toda la informacion del fichero de calculos.

e Visualizar: botén no habilitado.

e Ver Info Afilia...: para consultar la informacién de afiliacion de un tramo. Este botdn sélo esta visible si
el usuario tiene seleccionada la linea “Informacién Afiliacion (Ver detalles) >>".

e Volver: permite cerrar esta ventana y regresar a la pantalla anterior.

5.5.3 Reconstruccion Buzon de Entrada

Esta opcidon permite reconstruir la bandeja de entrada de mensajes de SILTRA. Para ello comprueba los
registros existentes en el buzdn de entrada con los ficheros existentes en la aplicacidon, comprobando si los
ficheros listados en el indice existen realmente en las carpetas de SILTRA.

El acceso a esta funcionalidad, puede realizarse de dos formas:

e Desde la pantalla inicial de SILTRA pulsando la opcidn "Reconstruccion Buzdn de Entrada”, que se
encuentra ubicada en el médulo de Buzones del apartado Cotizacidn:
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i Procesar remesas Cotizacidn '\g Procesar remesas Afiliacion
R ?
K-/ NI g 5 Procesar remesas |[NSS
U Envio/Recepcion - -
Consulta de Envios g X

z Seguimiento de Liguidaciones S5 “;ff Comunicaciones
9 =
= L i = Buzones
ﬁ \% Impresion o -
= -~ Documentos RNT < = Consulta de Mensajes
] Documentos RLC Reconstruccién Buzdn de Entrada
(&)

Documentos DCL

Buzones
= Buzdn de Entrada
Buzdn de Salida
1 ORI i Buzon de Entrada ||

U Reconstruccidn de Seguimiento

Copias de Seguridad

UTILIDADES
L
u

=" ]
Q a’ Configuracién \!/ Procesar Mensajes descargados Web

“ﬁg sociales i]

e Mediante el menu de navegacion superior, seleccionando “Cotizacion”="”Buzones”=> “Reconstruccion
de Buzon de Entrada”:

£ SILTRA Version 1.0 == ]

Cotizacién Afiliacion /INSS ‘ Utilidades ‘ Configuracidn | Acerca de |
Procesar remesas Cotizacion Iny adaptacién de ficheros |

| Comunicaciones

>
lepresiﬁn p [2SAr [ anvfo.'Recepcién “ [ Buzdn Salida H@H Jl:impiar J

=]

Buzdén de Entrada LGl (i)

| Buzon de Salida

Reconstruccion de Buzdn de Entrada

Como resultado se muestra la siguiente pantalla, en la que para iniciar el proceso de reconstruccidn, se
debe pulsar el botén “Iniciar”:
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| 2 SILTRA Versién 1.0

l A I Cotizacién

Afiliacién / INSS Utilidades

Configuracion

Proceso de Reconstruccion Buzon Entrada

)

I Acerca de ]
- &

Ultima accidn realizada

! ! ilmdarProoego I

Buzdén de entrada reconstruido con éxito.

Informacidn sobre el proceso de reconstruccion

-
-
-
-
=
-
-
—

Afadido fichero:
Afadido fichero:
Afiadido fichero:
Afiadido fichero:
Afiadido fichero:
Afiadido fichero:
Afiadido fichero:
Aiiadido fichero:

C! \Program Flles\SlLTRA\SVA\MSJrec\24271 xml
C:\Program Files\SILTRA\SVAWMsjrec\24272 xmi
C:\Program Files\SILTRA\SVAWMsjrec\24275101
C\Program Files\SILTRA\SVAWMsjrec\24276.101
C\Program Files\SILTRA\SVAWMSsjrec\24294.101
C\Program Files\SILTRA\SVAWMSjrec\24296.101
C:\Program Files\SILTRA\SVAWMsjrec\24297.101
C:\Program Flles\SILTRA\SVAWMSsjreci24300.101

> Eliminando ficheros .rex ya procesados...
-> Ordenando cronoldgicamante los ficheros...
-> Reescribiendo el Buzén de Entrada...

| —> Buzdn de entrada reconstruido con éxito.

Resultado del proceso

al buzdn.
al buzdn.
al buzén.
al buzén.
al buzén.

3l buzén
3l buzon
al buzén

Y]

[T

Resuiltado

N -
‘*Ngeg-social.es

Mensajes elin

20, M fiadidos: 81, M

jes sin referencia: 1

L® [

(%]

En la parte central de la pantalla se informa sobre el proceso de reconstruccién del buzén de entrada y en
la parte inferior, el resultado del proceso tras finalizar el mismo.

La ventana tiene dos botones disponibles:

Atras: regresar a la pantalla anterior.
Salir: salir de la aplicacién SILTRA.

5.6 Consulta de Envios

Esta funcionalidad permite consultar toda la informacion generada por la TGSS en respuesta a los envios

del usuario, asi como la generada de oficio por la TGSS o en respuesta a solicitudes de servicios on line.

El acceso puede realizarse de varias formas:

Desde la pantalla principal de la aplicacién SILTRA seleccionando el médulo “Comunicaciones”,

continuacion “Consulta de Envios”:

y a
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' Procesar remesas Cotizacidn ; — Procesar remesas Afiliacién
" »
s
“\f \ £ = ' Procesar remesas INSS
Envio/Recepcidn - '44'
onsulta de Envios % g
> Seguimiento de Liguidaciones ) “‘-} Comunicaciones
g =
R g Buzones
3 fmpresion L S )
I~ Documentos RNT < [, ] Consulta de Mensajes
8 Documentos RLC Reconstruccidgn Buzdn de Entrada
o Documentos DCL
—
e : Reconstruccion de Seguimient
[ Buzén de Entrada a econstruccidn de Seguimiento
Buzén de Salida 'a) -
Reconstruccion Buzdn de Entrada g -’.“". Copias de Sequridad
—N
|
= = [—
onfiguracidn rocesar Mensajes descargados We
Configuracid =] ’\!/ P Mensajes d dos Web

e Mediante la opcidn “Cotizacion” = “Comunicaciones” = “Consulta de Envios” = ubicada en el menu de

navegacion superior:

Cotizacion

m Procesar remesas Cotizacion

Afiliacion / INSS I Utilidades Configuracion I Acerca de

Comunicaciones

Envio/Recepcion

stal Impresion [ @ Visualizar Respuesta

d consulta de Envios

Dusanan ~ LR

A continuacidn se muestra la siguiente ventana que va a permitir filtrar la consulta de los envios realizados:

| A | cotizacién | Afiiacion/INSS | Utiidades | configuracién | Acerca de |
FechaDesde  FechaHasta NGm. Envio CR— N.LF. Usuario Tipo de Envio FILTRAR POR:
01/02/2015 2310212015 | &J Todos [ Todos |>
Fecha Hora  Usuario MNum.Envio  Fichero Enviado @® T Fichero Recibido Subenvio Tipo
~
.
=
v
Weg-sociales [ ® || (%) J
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Los parametros de busqueda son los siguientes:

e Fecha Desde: Fecha desde la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el usuario. Tiene
formato DD-MM-AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el aio. Por defecto, SILTRA muestra los
envios realizados desde el dia 1 de la recaudacién en curso.

e Fecha Hasta: Fecha hasta la cual se quiere realizar la consulta del envio realizado por el usuario. Tiene
formato DD-MM-AAAA dénde DD es el dia, MM el mes y AAAA el aio. Por defecto, SILTRA muestra los
envios realizados hasta el dia en que se efectua la consulta de los mismos.

e Num. Envio: Cddigo del envio a consultar. Tiene formato 1111111111.

e N.LF Usuario: Niumero de ldentificacién Fiscal del usuario que ha realizado el envio. Su formato es
11111111A. En caso de no cumplimentarse, se mostraran por defecto los envios de todos los usuarios
realizados desde esa SILTRA.

e Tipo de Envio: Permite seleccionar el tipo de fichero a consultar. Las opciones son las que a
continuacién se detallan:

Todos

Solicitud de Borrador

Bases

Solicitud de Calculos

Solicitud de Trabajadores Tramos
Solicitud Confirmacién

Para poder realizar la consulta de envios, se debe cumplimentar al menos uno de los siguientes campos de
busqueda: Fecha Desde-Hasta 6 NUumero de Envio y a continuacidn, pulsar el botén .

El resto de campos detallados, son campos opcionales de busqueda.

Realizado el paso anterior, nos aparecerd informacion relativa a los envios que cumplan con los criterios de
busqueda introducidos en la parte central de la ventana:

£ SILTRA Version 1.0 [=n Nl
| T | Cotizacidn | Afiliacidn / INSS | Utilidades | Configuracién | Acerca de |
| Consulta de Envios |
FechaDesde  FechaHasta M. Envio —_— M.LF. Usuario Tipo de Enwio FILTRAR POR:
01/0212015 24/02/2015 Y | Fodes |:J Todos |:J
!Fecha Hora  Usuario MNum.Envio  Fichero Enviado @_-= Fichero Recibido Subenvio Tipo

2310272015 1216 55555555T 1508080801
110272015 13:42 55 5 1508008005 On-Line
10/02/2015 19:28 55555555T 1508003333 BASLOO.xml
10/02/2015 1741 55555555T 1508003232 FTO12015.xml
10/02/2015 1740 55555555T 1500000000 FTL1312F

FSCVANSS xml

e

BAS
ST

a¥

‘Nﬂg‘:g-social_ps [ ® H Q J
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e Fecha: muestra la fecha en la cual se ha realizado el envio.

e Hora: indica la hora en la cual se ha realizado el envio.

e Usuario: NIF del usuario que ha realizado el envio.

e Num. Envio: nimero asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario.

e Fichero Enviado: nombre del fichero enviado por el usuario.

e Fichero Recibido: Al desplegar , nos mostrara los ficheros recibidos por parte de la TGSS en
respuesta al envio realizado. En el supuesto de existir documentos DCL, RNT, 6 RLC generados
consecuencia de ese envio, se identificaran con el icono N
SILTRA.

e Subenvio: codigo numérico que identifica a cada fichero recibido por el usuario y que se encuentra

los ultimos recibidos en la aplicacion

asociado a un envio.

e Tipo: Indica el tipo de fichero
Fichero de Solicitud de Borrador (SOL)
Fichero de Bases (BAS)
Fichero de Solicitud de Calculos (SCA)
Fichero de Solicitud de Trabajadores y Tramos (STT)
Fichero de Solicitud Confirmacién (CON)
Fichero de Respuesta (RES)
Documento de Calculo (DCL)
Relacién Nominal de Trabajadores (RNT)
Recibo de Liquidacién de Cotizaciones (RLC)

Para realizar una nueva busqueda o actualizar la informaciéon de la consulta efectuada, se debe pulsar
nuevamente el botén [ | En caso contrario, se mostrara en la pantalla central la informacidn asociada al
ultimo filtro introducido en estos parametros.

A modo de ejemplo, se muestra un envio de fichero de bases del dia 10/02/2015, que tiene asociado un
fichero de respuesta (RES), Documento de Calculo (DCL) y Relacion Nominal de Trabajadores (RNT):

# SILTRA Version 1.0 =2 o8
‘ 7N ] Cotizacién I Afiliacion / INSS ] Utilidades [ Configuracién l Acerca de
; Consulta de Envios |
FechaDesde  FechaHasta NGm. Envio = N.LF. Usuario Tipo de Emvio FILTRAR POR: |
. A . - :
01/02/2015 241022015 e 2 Todos I:J Todos U
Fecha Hora Usuario NumEmvio Fichero Enviado @ F Fichero Recibido Subenvio Tipo

230272015 12:16 SSSSSSSST 1508080801 FSCVANSS xml + CON -

110272015 13:42 SSSS5SSST 1508008005 On-Line

1000272015 1508003333 BASLOO xmi <

110272018 $55555T ®) 335667 xmi 0001 RES @&
110272015 0817 555555557 *) 336084 xmi 0002 W pcL ®
110272015 0817 SSSSSSSST *) 338507 xmi 0003 RNT @&
10/02/2015  17:41 S5555555T 1508003232 FT012015.xmi + 113

10/027201S 17:40 S5SS55S55T 1500000000 FTLIM2F +

at

AW X ~
Wseg-social.es CE Q
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Para ver con mas detalle la informacién remitida por parte de la Tesoreria General de la Seguridad a ese

envio, se debe pulsar D], a la derecha del fichero a consultar.

Los ficheros de respuesta, ficheros de solicitud de calculos, y ficheros de trabajadores y tramos se
visualizardn segun lo explicado en los apartados 5.5.2.1 Visualizacidon de ficheros de respuesta, 5.5.2.2
Visualizacién de ficheros de trabajadores y tramos, y 5.5.2.3 Visualizacion de ficheros de calculos.

En el caso de querer visualizar los Documentos de Calculo, Relacién Nominal de Trabajadores y Recibo de
Liquidacion de Cotizaciones, tras pulsar este botdn, se generard como resultado un documento PDF.

5.6.1 Consultar informacion derivada de cierres de oficio o de solicitudes mediante servicios

La funcionalidad de Consulta de Envios, ademas de lo explicado anteriormente, permite también visualizar
documentacion derivada de cierres de oficio realizados por la TGSS asi como de solicitudes realizadas a
través de servicios online.

Para diferenciar los ficheros asociados a envios realizados por el usuario, de los recibidos como resultado
de cierres de oficio o de tramites mediante servicios online, debe observarse la columna “Fichero enviado”.
En esa columna puede aparecer:

e nombreFichero.xml: si se trata de un envio del usuario, en esa columna aparece el nombre del fichero
remitido por el usuario. Agrupados en esa linea, se recogen el resto de documentos asociados al envio,
gue se pueden visualizar utilizando el botén “desplegar” |:|, tal y como se ha explicado en el punto 5.6
Consulta de Envios.

e On-Line: para documentacion recibida en respuesta a solicitudes realizadas a través de los servicios
online. Los ficheros de este tipo aparecen agrupados en una linea identificada como “On-line” y pueden
visualizarse, empleando el botén “desplegar” |:|, tal y como se ha explicado en el punto 5.6 Consulta
de Envios. Todas las respuestas y documentos recibidos tras un tramite realizado mediante servicios
on-line, aparecen agrupados bajo el mismo cédigo de envio, aunque sean actuaciones realizadas en
distintos momentos. Para poder identificarlos, el campo fecha indica el dia en que se recibieron los
mismos.

e C. Oficio: para documentacioén recibida tras los cierres de oficio efectuados por la TGSS (dias 24 y 28).
Los ficheros de este tipo aparecen agrupados en una linea identificada como “C.OFICIO” y pueden
visualizarse, empleando el botén “desplegar” |:|, tal y como se ha explicado en el punto 5.6 Consulta
de Envios. Por tanto, en pantalla se visualizard una linea con la documentacién correspondiente al
cierre de oficio del dia 24 y agrupada bajo un cédigo de envio, y otra con la correspondiente al cierre de
oficio del dia 28, agrupada bajo otro cddigo de envio distinto.

En la pantalla siguiente, se observa como aparece recogida la documentacién asociada a los envios, donde
se visualizan ejemplos de cada una de las opciones anteriores:
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‘A Cotizacién Comunicaciones Impresion Opciones
I |
Consulta de Envios. | o
Fecha Desde FechaHasta N.IF. Usuario Tipo de Envio Num. Envio
01110/2014 08/10/2014 [Todos B | | La )
Fecha Hora Usuario  Num.Envio Fichero Enviado () F Fichero Recibido Subenvio Tipo |
08/10/2014 08:29 7676768E 1472000001 On-Line e i
10/10/2014 1829 7676 768E ® 30303.xml 0026 RES @]
10/10/2014 1922 7676 7B8E ® 30394.xml 0026 RES (&}
11/10/2014  22:29 7676 768E - () 30984.xml 0026 RES (&}
07/10/2014 17:26 767676BE 1472000137 BASBASECmI ® BAS
07/10/2014 14:33 7676 T68E BASECIO3.xml (©] BAS
07/1022014 14:33 7676768E 1472000130 BASECIO2xm ® BAS
01/10/2014 11:44 7676768E 1472000003 VOLFTTO!.xml @ STT
01/10/2014 11:05 7676 768E 1464000498 C.OFICIO o]
-
v
\ s
Wseg-social.es | ® || (%) J

Como se ha indicado anteriormente, al igual que para la documentacién generada en respuesta al envio de

un fichero por parte del usuario, la visualizacién de esta documentacion se realiza:

« Desplegando toda la informacién agrupada bajo el mismo envio, a través del botén &,

o Tras desplegar, visualizar el documento deseado pulsando sobre el botén @,

5.7 Seguimiento de Liquidaciones

Esta funcionalidad permite consultar las respuestas y documentos asociados a una liquidacidn.

El acceso puede realizarse de varias formas:

o Desde la pantalla principal de la aplicacién SILTRA seleccionando la opcidon “Seguimiento de

Liquidaciones” del mdédulo “Comunicaciones”:
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£ SLTRAVersion 10
Procesar remesas Cotizacidn
Comunicaciones
Envio/Recepcidn
Consulta de Envios

Seguimiento de Liguidaciones

Impresion

AFILIACION / INSS

&

Documentos RNT
Documentos RLC
Documentos DCL

COTIZACION

Buzones
Buzdn de Entrada
Buzdn de Salida
Reconstruccion Buzdn de Entrada

UTILIDADES

=
el a’ Configuracién

N
Wag-social.es

— = e
;'i— Procesar remesas Afiliacién

5 Procesar remesas [NSS

lJ ) Comunicaciones

—
Buzones
i ) .
I Consulta de Mensajes

Reconstruccidn Buzdn de Entrada

Reconstruccidn de Seguimiento

Copias de Seguridad

& &

¢

Procesar Mensajes descargados Web

L o

menu de navegacién superior:

Mediante la opcidén “Cotizacion”=“Comunicaciones” ="Seguimiento de Liquidaciones”=> ubicada en el

= SILTRA Version 1.0

[= 8 )

Cotizacion

Afiliacion / INSS ‘ Utilidades

Configuracidn ‘ Acerca de ‘

In y adaptacién de

Procesar remesas Cotizacidn

ficheros |

Comunicaciones

> Envio/Recepcian

m = 171 Buzdn Salida . Limpiar
m L SR * | consulta de Envios = @ J >
(5 =) Buzones - Seguimiento de Liguidaciones | INCORRECTOS (0700
4
Con independencia del punto de acceso, la pantalla que se muestra es la siguiente:
Emrmeny —
| A | Cotizacidn | Afiliacidn / INSS | Utilidades | Configuracion | Acerca de |
@& Consultar
@ Per. Recaudacién: N* Liquidacin cce Razén Social Periodo | Tipo | Fecha Control
{mmiaaaa) P
L3
01/2015
@ ccc:
Tipo Lig:
s |
Per. Liquidacion:
(mm/aaaa)
() N° Liguidacién :
Q Buscar
-
Wegsocial.es | @ || o |
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Esta pantalla contiene los siguientes parametros de busqueda, mutuamente excluyentes entre si:

o Per. Recaudacién (mm/aaaa): periodo de recaudacién a consultar. SILTRA muestra por defecto el
periodo de recaudacion actual.

e CCC/Tipo Liq. /Per. Liquidacién (mm/aaaa): Estos campos se podran utilizar para restringir la consulta.

o N2 Liquidacion: numero de liquidacion a consultar.

Independientemente del pardmetro de consulta seleccionado, se muestra la siguiente pantalla:

% SILTRAVersion 10 ===
| A | cotizacién | Afiiacion /INSS | Utiidades | configuracién | Acerca de |
| Consulta de Liquidaciones | ﬁ
[ @& Consultar J
@ Per- Recaudacion: N° Liquidacién | cee |  RazonSocial |  Perido | Tipo | Fecha Control |
(mmi/aaaa) 3 =
1212014 :
O ccc:

Tipo Liquidacién:

Periodo Liquidacidn:
(mm/aaaa)

() N° Liguidacion:

quscar
QNE‘;"Q‘-SOC‘IE'.ES l @ Jl 6 J

En el panel derecho, se visualiza la siguiente informacién:

e N2 Liguidacion

e Coddigo de Cuenta de Cotizacion

e Razdén Social del CCC

e Periodo de Liquidacion

e Tipo de Liquidacion

e Fecha de Control, en caso de que proceda

Para conocer la relacion de envios y respuestas asociados a la liquidacién, se debe seleccionar aquella que
se desea haciendo clic con el ratdn sobre la misma, y a continuacién pulsar el botén “Consultar”:
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| A4 | cotizacion Afiliacion /INSS | Utiidades Configuracién | Acerca de |
I_ b e |
I &) Consultar
N°® Liquidacian | ccc | Tipo | Fecha Control

@® Per. Recaudacion:
(mm/aaaa)

122014

@ cco

Tipo Liquidacién:
v

Periodo Liquidacian:
(mm/aaaa)

() N Liquidacion:

| O Buscar |

W
‘ws’eg-so-:lal.es

La nueva pantalla que se genera, muestra la siguiente informacion:

N° Liquidacién cce Rez6n Socisl Periodo Tipo Fecha Control
012000000000000010 011111111111111 RAZON SOCIAL 1 Nov/2014 Loo
Fecha Hora Usuario Mum.Envio  Fichero Enviado @® = Fichero Recibido Subenvio Tipo
041272014 1824 1488000000 FBL13122 (] T
091272014 1445 1488000838 COFP13CC (] P

- ¥

En la parte superior:

e N2 Liquidacion

e (Cddigo de Cuenta de Cotizacidn

e Razén Social del CCC

e Periodo de Liquidacién

e Tipo de Liquidacién

e Fecha de Control, en caso de que proceda
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En la parte central de la pantalla:

Fecha: indica la fecha de procesamiento del fichero.
Hora: indica la hora de procesamiento del fichero
Usuario: NIF del usuario que realiza el envio

Numero de Envio

Fichero Enviado: nombre externo del fichero enviado

Fichero Recibidos: respuestas asociadas al envio seguin los parametros introducidos.

WCALTANA OF ILTADO
Of LA WOUACAD SOCIAL

o o
¥ ROURIOAD SOCIAL ? o

La visualizacién de los ficheros relativos a la liquidacion seleccionada se realizard segun el procedimiento

explicado en el apartado 5.6 Consulta de Envios.

Al desplegar la informacidn de los ficheros mediante el botén , en el caso de existir documentos DCL,

RNT, 6 RLC generados consecuencia de ese envio , se identificaran con el icono

en la aplicacién SILTRA.

5.8

Impresion de documentos

los ultimos recibidos

Este médulo permite realizar la impresiéon individual o masiva de los documentos de cotizacién emitidos

por

la TGSS:

Documento de Cialculo
Relacion Nominal de Trabajadores
Recibo de Liquidacidn de Cotizaciones

El acceso al médulo de “Impresion” puede realizarse de dos formas:

Desde la pantalla principal, a través de las opciones “Documentos RNT” (Relacion Nominal de
Trabajadores), “Documentos RLC” (Recibo de Liquidacién de Cotizaciones), “Documentos DCL”

(Documento de Calculo de la Liquidacién):

= SILTRA Version 1.0

= Procesar remesas Cotizacidn
E B
— w
o Comunicaciones % ,
. Envio/Recepcidn = J
Consulta de Envios g 2
= Seguimiento de Liguidaciones 5 - ~
© S
5 ) o L —
<L Impresion = P
N ] L ——
= Documentos RNT < =
(@] Documentos RLC
O Documentos DCL
. Buzones . y
e ) » B
—— Euz?n de Entrada i1 L5
Buzon de Salida O
% 3 < =
Reconstruccion Buzdn de Entrada 9 .f
=
| S N
2 Configuracion
¢ QP o 4

N i,
W seg-sociales

[E=N EoR =X

Procesar remesas Afiliacidn
Procesar remesas [NSS

Comunicaciones

Buzones
Consulta de Mensajes
Reconstruccidn Buzdn de Entrada

Reconstruccién de Seguimiento

Copias de Seguridad

Procesar Mensajes descargados Web

——
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e Mediante el menu superior de navegacion de la aplicacidon, a través del mddulo “Cotizacidon”
=“Impresidon — Documentos RNT” , “Impresion — Documentos RLC” o “Impresién — Documentos DCL":

£ SILTRA Versién 1.0 [ == =]
Afiliacidn / INSS Utilidades | Configuracién | Acerca de |
Procesar remesas Cotizacin ny adaptacion de ficheros |
Comunicaciones >
m i Buzon Salida || & || A Limpiar

Documentos RMNT

=z 1os
Buzones > o ocumentos RLC ) INCORRECTOS (0/0)

Documentos DCL

Independientemente de la opcidn elegida, nos aparecera la siguiente ventana:

=

£ SLTRAVersion10 =8 =R )
| a | Cotizacién | Afiliacidn / INSS | Utilidades | Configuracién | Acerca de |
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion(RNT) |
LEI RNT I Erec | [E peL | ® Visualizar Periodo
Periodo Recaudacion e | consol |

® Recaudacién (Actual)

(_) Recaudacién (Todas)
CCC:

Liquidacién:

Periodo de Liguidacion:

Desde (mm/aaaa) Hasta (mm/aaaa)

Fecha de Control:

{mm/iaaaa)

W sociales L® | (] J

Los botones “RNT”, “RLC”, y “DCL” de la parte superior izquierda de la ventana, nos permite movernos para
visualizar las Relaciones Nominales de Trabajadores, Recibos de Liquidacion de Cotizaciones, y Documentos
de Calculo respectivamente:

e RNT: permite mostrar los documentos correspondientes a Relacion Nominal de Trabajadores.
RNT
e RLC: permite mostrar los documentos correspondientes a Recibos de liquidacién de Cotizaciones.

EET

e DCL: permite mostrar los documentos correspondientes a Documentos de Calculo.

| Boc
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Como denominador comun a la impresion de RNT, RLC y DCL, se debe seleccionar en primer lugar la

recaudacion de la cual se quieren visualizar los documentos, tal y como puede observarse en el panel
izquierdo de la ventana:

(®) Recaudacién (Actual)

() Recaudacién (Todas) »

e Recaudacion (Actual): por defecto, SILTRA mostrard aquellos documentos de la recaudacién en curso,
mediante la opcién “Recaudacion (Actual)”.

A continuacién, se muestra un ejemplo de visualizacién de RNT de la recaudacion actual, en este caso,
diciembre:
| # SILTRAVersion10 == E=E =

| a | Cotizacién | Afiliacidn | INSS | Utilidades | Configuracién ‘ Acerca de | ﬁ

| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion(RNT)

LE] RNT ][_@ RLC Ju% DCL ] & Visualizar Periodo
’__

Periodo Recaudacién | neEmp | consali | |

®) Recaudacidn (Actual)

B g ll| DICIEMBRE DE 2014 3 A 2
() Recaudacion (Todas) b

CcCcc:

Liquidacion:

Periodo de Liquidacion:

Desde (mmiaaaa) Hasta {mmiaaaa)

Fecha de Control:

{mm/aaaa)

“ﬂgrg'-soclal.es L ® || [x] J

e Recaudacion (Todas): mediante esta opcidén se mostraran por periodo de recaudacién, los documentos
remitidos durante todas las recaudaciones.

A continuacion, se muestra un ejemplo de visualizacion de RNT para todas las recaudaciones, en este
caso, octubre, noviembre y diciembre:
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# SILTRA Versién10 oo =
| A ‘ Cotizacién | Afiliacidn / INSS | Utilidades Configuracidn | Acerca de |
| Relacién Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion(RNT) |
[ Brr || Bre || Boo | ( @ Visualizar Periodo
© Recaudacion (Actual) JoiciEMERE DE 2014 2
(®) Recaudacién (Todas) » NOVIEMERE DE 2014 4 2 2
cce: IOCTUERE DE 2014 7 7 0
(E
Liquidacion:
L v
Periodo de Liguidacion:
Desde (mm/aaaa) Hasta (mm/aaaa)
Fecha de Control:
{mmiaaaa)
N
Wseg-social.es | ® ]| [x] |

En el caso de seleccionar la opcidon de visualizar los documentos de todas las recaudaciones, se
habilitaran una serie de filtros complementarios que nos van a permitir restringir la informacién que se
va mostrando en el panel derecho, mostrando Unicamente aquellos documentos que cumplan con los
criterios introducidos.

Estos filtros adicionales, podran utilizarse conjuntamente o como Unico criterio de bldsqueda, y son los
que se detallan a continuacidn:

Cdédigo de Cuenta de Cotizacion (CCC): al pulsar sobre , se habilita una nueva ventana en la
gue se muestran todas las razones sociales para las que existen documentos. Se permite
seleccionar por razén social, el cédigo o cddigos de cuenta de cotizacién sobre los que se desea
realizar la impresidn de DCL, RNT o RLC.

| Seleccién de CCC por Razdn Social (RNT). o

[ Razén social [ CCC's selecdonados |
¥ (& coc POR RAZON SOCIAL (RHT). . Y cee

b ARAAA ARAARA  ARAARAA 'J |

» [ eesmsemmmEns  mREERRR
» [l ccccceccccccooceccoooe

N

Para expandir la informacion del
CCC asociado a la razan social

B B8 8
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# SILTRA e
Seleccién de CCC por Razda Social (RNT) !
Razdn social. ] [ CCC'sseleccionados |
¥ (@ coc POR RAZGN SOCIAL (RHT) A cec

» [ DEEBEBEEE BRBEEESARBEEE
L ﬂ CCCCCCooCoCCCCOoCC oo

\ oI 1 NI

Para contraer la infarmacion del

B8 8

CCC asociado a la razon social

al

=% 7 ] |

Desde esta pantalla, el usuario podra:

QI : Posiciondandose con el ratdn sobre la razén social o el CCC asociado a la misma, y pulsando
este botdon, el CCC indicado se incorpora al panel de la derecha denominado “CCCs
Seleccionados”.

Al situarse sobre una razoén social que tenga asignados varios cddigos de cuenta de cotizacién y
pulsar esta opcidn, se incorporardn todos los CCCs asociados a la misma. Si en este caso, se desea
seleccionar un uUnico CCC de todos los asignados, posicionarse con el ratén sobre el CCC a
incorporar.

Para los supuestos de razones sociales con un tnico CCC, situarse sobre la razdn social o codigo de
cuenta de cotizacion indistintamente.

La seleccién simultdnea de CCCs pertenecientes a razones sociales distintas no es posible
mediante esta opcidn, sino que habra realizar la selecciéon razén social por razén social
incorporando el CCC o CCCs que tenga asignados.

gl: Posiciondandose sobre el CCC incorporado al panel derecho “CCCs seleccionados”, y
pulsando este botén, se elimina un determinado CCC. La eliminacién de CCCs mediante este
botén debe realizarse de uno en uno.

“l. Mediante esta opciéon se eliminan todos los CCCs incorporados al panel “CCCs
Seleccionados”.
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Ejemplo de incorporacion de CCC por Razén Social:

# SILTRA (==
| Seleccion da CCC por Razén Social (RNT). |
| Razin sodal | [ _CCC's selaccionados |
¥ [ cCc POR RAZON SOCIAL (RAT) L [ ccc
P AAAAA ARKAAK  AAAAAAA )
w (B emmsspsnmess  mmsmase
"]
(M
]
4]
':'.
E1S ] |
L™ | O |

Para confirmar los CCCs seleccionados se debe pulsar

Como resultado, en la pantalla se visualizard unicamente aquellos documentos (DCL, RNT o RLC)
del CCC o CCCs seleccionados. Asi mismo, el CCC seleccionado se mostrard ademas en el apartado
denominado “CCC” que se encuentra ubicado en el panel izquierdo. A modo de ejemplo, se
muestra en pantalla los RNTs correspondientes al CCC 0111-11-111111111:

7 SLTRAVersion10 = R =<

| AL | Cotizacién | Afiliacian  INSS | Utilidades Configuracién | Acerca de | ﬁ

| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion(RNT)

[ Rﬂf ]BLC JE_}CL J l @ Visualizar Periodo J

() Recaudacidn (Actual)

OCTUBRE DE 2014

1
(®) Recaudacidn (Todas) »
CCC:

011111111111111
Liquidacion:

l v
Periodo de Liquidacion:

Desde (mmfaaaa) Hasta (mmfaaaa)

Fecha de Control:

[mmJiaaaa}

e sociales [ ® || [x] J

En el supuesto de que para un determinado CCC haya RNTs generados de varios periodos, en esta
misma pantalla se mostrard la informacién agrupada por periodo de recaudacion:
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£ SILTRA Version 1.0 =|[-E
| A4 | cotizacin | Afilacion/INSS | Utiidades | configuracion | Acerca de |
| Relacion Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacién(RNT) |
[ RNT poL | [ <& Visualizar Periodo J
Periodo Recaudacion | MNH°Empresas | Consolidadas | Borrador
(J Recaudacion (Actual) WoiciEmere DE 2014 4 2 2
@® Recaudacién (Todas) , [1oviEMBRE DE 2014 4 2 2
CCC:
011111111111111
Liquidacion: B
| v
Periodo de Liguidacion:
Desde (mm/aaaa) Hasta {mmiaaaa)
Fecha de Control:
{mmiaaaa)
- = =—————
Wagsociales | ® || Q |

Liquidacidn: permite filtrar el tipo de liquidacion sobre la cual se desea realizar la busqueda. Las

opciones de selecciéon son las que se detallan a continuacién:
LOO: Ligquidacién normal en periodo reglamentario de ingreso
C00: Liguidacién normal en periodo reglamentario de ingreso correspondientes a salarios
no concertados de trabajadores de colegios concertados
LO2: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta correspondientes a
salarios de tramitacidn
C02: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta de salarios de
tramitacién correspondientes a salarios no concertados de trabajadores de colegios
concertados
LO3: Liquidacion complementaria por incremento de bases derivadas de abono de salarios
con cardcter retroactivo
C03: Liquidacién complementaria por incremento de bases derivadas de abono de
salarios con caracter retroactivo correspondientes a salarios no concertados de
trabajadores de colegios concertados
L13: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta correspondientes a
vacaciones retribuidas y no disfrutadas
C13: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta correspondientes a
vacaciones retribuidas y no disfrutadas, de salarios no concertados de trabajadores de
colegios concertados
L90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases
C90: Liquidaciones complementarias por incremento de bases, correspondientes a
salarios no concertados de trabajadores de colegios concertados
L91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de liquidaciones
ordinarias presentadas por el usuario
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C91: Liquidaciones complementarias por nuevos trabajadores y/o tramos de liquidaciones
ordinarias correspondientes a salarios no concertados de trabajadores de colegios
concertados

L92: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta correspondientes a
salarios de tramitacidn, calculada de oficio por la TGSS.

L93: Liquidaciones complementarias por situaciones asimiladas al alta correspondientes a
vacaciones retribuidas y no disfrutadas, calculada de oficio por la TGSS

Periodo de Liquidacidn: tiene formato Desde (MM/AAAA)- Hasta (MM-AAAA) donde MM es el
mes liquidativo y AAAA el aio.

Fecha de Control: en el supuesto de liquidaciones de tipo LO3 y C03, este campo permite filtrar
por la fecha de control de la liquidacién. Tiene formato MM/AAAA donde MM es el mes y AAAA
es el afio.

Una vez realizados los filtros, la informacién que se muestra en el panel derecho se actualizara. Si existe
informacién para varios periodos de recaudacion, se mostrara informacién de todos ellos en diferentes
lineas.

Los filtros introducidos para la impresion de un tipo particular de documentos, como por ejemplo RLC,
no se mantienen para el resto, es decir, DCL y RNT, sino que deben ser introducidos nuevamente.

Los siguientes apartados, explican en mas detalle la impresidn de estos tipos de documentos.

5.8.1 Relacién Nominal de Trabajadores (RNT)

Con independencia de la recaudacidon seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacion a visualizar de la Relacion Nominal de Trabajadores es la siguiente:

# SILTRA Versign10 = B )

|_/,-\L* |Cotizacidn |Aﬂ|iaciéanNSS |Uti|idades |Conﬂguracién |Acercade |
| Relacién Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion({RNT) |

[ @& Visualizar Periodo J

= Periodo Recaudacion | e it i |
) Recaudacian (Actual) DICIEMBRE DE 2014 7 2 ;
(® Recaudacién (Todas) » [HOVIEMERE DE 2014 7 2 =
CCC: (OCTUBRE DE 2014 T 7 0

Liquidacidn;

J

Desde (mmiaaaa) Hasta (mm/aaaa)

Periodo de Liguidacion:

Fecha de Control:

{mm/iaaaa)

S e
Weg-social.es
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La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:
e Periodo de recaudacién

e N2de empresas (4)
e N2 de empresas consolidadas, es decir, con documentos RNT definitivos generados (2)
e N2 de empresas con RNT en situacion de borrador (2)

Para conocer la relacién de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacién deseado y pulsar el
botdn “Visualizar Periodo”, tal y como se muestra a continuacion:

£ SILTRA Version 1.0 o =] =]
| AL | Cotizacién |Aﬁliacién 1INSS | Utilidades | Configuracién |Acerca de |
| Relacién Nominal de Trabajadores por Periodo de Recaudacion(RNT) |
| @ RNT “ E] RLC Jl @ DcL J l @ Visualizar Periodo
_ Periodo Recaudacitn | NeEmp | Consolidadas |
(U Recaudacion (Actual) DICIEMBRE DE 2014 4
@ Recaudacidn (Todas)  NOVIEMERE DE 2014 4 2 2
ccc: OCTUERE DE 2014 7 7 0
(B8
Ligquidacion:
l v
Periodo de Liguidacion:
Desde (mm/aaaa) Hasta ([mm/aaaa)
Fecha de Control:
{mmiaaaa)
\‘H‘ v
Weg-sociales L® J| ) J

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ~ , los ultimos documentos RNT
recibidos en SILTRA de una liquidacién:

£ SILTRA Version 1.0 = |
| L | Cotizacion |Aﬁ|iaci6n 1INSS | Utilidades | Configuracidn |Acerca de |
| RNT correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |
[ || RNT H [E rRLe Jl [E poL J ), Buscar B3 |mprimir ] Marcar ™
| ccc | Razén Social | PerLig. | TipelLig. | Alcance | Estado | ! | Fecha Control
011104111111111  RATON S5OCIAL 1 10/2014 Total CONSOLIDADO
011101102222222  RAZON SOCIAL 2 10/2014 L12 Total CONSOLIDADO ™
011101111114411  RAZON SOCIAL 1 1012014 L13 Total BORRADOR
011101102222222  RATON SOCIAL2 10/2014 L13 Total  BORRADOR
P
Wseg-social.es | ® J| Q |
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Se muestra ademds la siguiente informacion:

e CCC: Codigo de Cuenta de Cotizacion

e Razon Social: Razén Social del CCC

e Per. Liquidacion: Periodo de Liquidacion

o Tipo de Liquidacién: LOO, LO2, L13 etc...

e Alcance: Indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores incluidos en la
liquidacion

o Estado del documento: consolidado o en situacion de borrador

o LA Bajo esta columna se identifican con el icono . , los ultimos documentos RNT recibidos de cada
liguidacion.

e Fecha Control: vendra cumplimentado Unicamente para liquidaciones de tipo LO3 y C03. En caso de
corresponderse a otro tipo de liquidacién, en este campo se visualizara vacio.

En esta pantalla, el usuario podra:

e Buscar: permite realizar la busqueda de los RNT para un determinado Cddigo de Cuenta de Cotizacion.
Para ello debe introducirse el CCC deseado y pulsar el botdn “Buscar”. La lista muestra Unicamente ese
CCCy sus documentos.

£ SILTRA ==

Introducir CCC {Régimen | Provincia | Ndmero):

| l I J

Marcar ™ . . , e
SL : Al hacer clic sobre el recuadro de esta opcién, se marcaran los ultimos documentos RNT

recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacidén para realizar una impresion masiva de los

mismos. Estos documentos se identificardn en el margen izquierdo de la ventana con el icono
e Imprimir: permite la impresion individual o masiva de documentos RNT en formato PDF.

Impresion Individual de Documentos RNT:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RNT, se debe hacer clic con el ratén en
el margen izquierdo del documento que se desee:
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£ SILTRA Version 1.0

|f—,_‘ |Cotizacién |Aﬂ|iaciénf|NSS |Uti|idades |Conﬁguracién |Acercade |
P

| RNT correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado

r_E]ﬁ “ B RLc Jl B pcL J ), Buscar #53 mprimir ] marcar ™

| Cccc | Razen Social | Per. Lig. | Tipe Lig. | Alcance | Estada | ! | Fecha Control
011101111111111 RAZON SOCIAL1 10/2014 Total CONSOLIDADOD
011101102222222 RATON S5OCIAL 2 1072014 L13 Total CONSOLIDADO ™

t (R RIGREEREL L] RAION SOCIAL1 1072014 L13 Total BORRADOR
011101102222222  RATON S0OCIAL 2 1072014 L13 Total BORRADOR

‘N*s’:lg'-social_es l ® H () J

A continuacidn, se habilitara el icono de impresion 5=' en el margen izquierdo de la pantalla:

£ SILTRA Version 1.0 =N =R

|;,’-§ |Cotizacién |Aﬁ|jacjénr|Nss |Uﬁ|idades |Conﬁguracién |Acerca de |

| RNT correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |

n = " -_—
(Erwr ]| Bre | Boo | ), Buscar &= mprimir | [ Marcar ™
) cce | Razon Social | Per Lig. | Tipelig. | Alcance | Estado | ! | Fecha Control

011101111111111 RAZON SOCIAL 1002014 13 Total CONSOLIDADO
011101102222222 RAZON SOCIAL 2 10/2014 L13 Total CONSOLIDADO ™
0111011141441 RAZON SOCIALY 10/2014 L13 Total BORRADOR
011101102222222 RATON SOCIAL 2 1002014 L13 Total BORRADOR

‘*Ns,?eﬂg-sdcial_es | ® J1 [x] J

Para imprimir el RNT seleccionado, pulsar el botgn | = impimir |

Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho documento sera

necesario establecer una ruta mediante el botén =/, y a continuacién pulsar “Aceptar”. Por defecto,
la ruta para imprimir RNTs es C:\Users\Usuario\AppData\Local\Temp\siltra\informes:
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£ SILTRA

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

(|

Ruta: C:\Usera\ \Applata\Local\Temp\siltra\info:| | [gg

Mombre: |104421.pdf

Aceptar | l £) Cancelar |

i

|

® - .
LY RS RELACION NOMINAL DE TRABAJADORES

| |
[ ]

L% DE EMPLEO TESORERIA GEMERAL

4 ) L4 DE LA SEGURIDAD SOCIAL

¥ SEGURIDAD SOCIAL

INL'mlem de autorizacion 00099999 I
Datos identificativos de la liquidacidn

Razén social S.LU Cadigo de empresario 9 0BO1LIIIIIL

Codigo cuenta cotizacién 011101111111111 Numero de la liquidacion 01201400000000000

Periodo de liquidacién 10/2014-10/2014 Niamero de trabajadores 1

calificador de la liguidacién L13-WVACACIONES RETRIB. Liguidacion TOTAL

Fecha de control Entidad de AT/EP 011 FREFRE

Fechas Fechas Dias | Horas | Horas Bases y compensaciones
NAF LP-F. CAF Br:srgg H:g: i || Ee || G Descripcién Importe

370000000000 [1000000000C |ROGAA 18-10-2014 | 21-10-2014 | 4D BASE DE CONTINGENCIAS COMUNES 300,00

BASE DE ACCIDENTES DE"IRA‘FAJD 300,00

Impresion Masiva de Documentos RNT:
La impresidon masiva de RNTs, se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha explicado en el
apartado “Impresion Individual de Documentos RNT”, y a continuacion pulsar [_=imerimir |
Haciendo clic en el recuadro de la opcién “Marcar” que se encuentra ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla. De este modo, se seleccionan de manera automatica los
ultimos documentos RNT recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacion. Estos
documentos apareceran identificados con el icono en el margen izquierdo de la ventana.
A continuacién pulsar | &= mermic |,
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< SILTRAVersion 10 [E=H EEE 5
| AL | Cotizacidn |Aﬂ|iaci6n 1INSS | Utilidades | Configuracisn |Acerca de |
| RNT correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |
== Y S, -
=| RNT l Jl |5 beL J ), Buscar B |mprimir Eh‘larcar L
ICCC | Razén Social | Per Lig. | Tipo Lig. | Alcance | Estado - | Fecha Control
011101111111111  RAZON SOCIAL 1 10/2014 13 Total CONSOLIDADO
F59 011101102222222  RAZON SOCIAL 2 1012014 L13 Total CONSOLIDADO ™
011101111414411  RAZON SOCIAL 1 1012014 L13 Total  BORRADOR
011101102222222  RAZON SOCIAL 2 1012014 L13 Total  BORRADOR
)
WSeg-social.es | ® || Q |

En el caso de no querer imprimir la totalidad de los ultimos RNTs recibidos, el usuario tiene la
posibilidad de filtrar dicha seleccién masiva. Para ello, tras pulsar la opcidon “Marcar”, se debe hacer
clic sobre el icono = que aparece en el margen izquierdo. De esta forma se desmarcard dicho
documento. Al pulsar [__Eimemir | no se procederd a la impresion del mismo.

Si ademas de los ultimos RNTs recibidos, se desea imprimir algin RNT adicional, tras seleccionar la
opcion “Marcar”, hacer clic en el lado izquierdo del cédigo de cuenta de cotizacién a fin de marcar el
documento. Tras realizar esta accién se habilitara el icono = . Al pulsar [ Simeimr | se procederd a la
impresion del mismo.

Al igual que en el caso de impresién individual, serd necesario establecer una ruta mediante el botdn
, ¥ a continuacion pulsar “Aceptar”.

2 SILTRA

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: C:\Users', ‘\AppData‘\Local\Temp\siltrahinfo:

MNombre: |7I_DICIEMERE DE 2014.pdf

. ﬂ&cemar HQQancelar |

Como resultado se generara un documento *pdf con todos los RNT seleccionados para la impresion.
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5.8.2

Recibo de Liquidacion de Cotizaciones (RLC)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacién a visualizar del Recibo de Liquidacién de Cotizaciones es la

siguiente:

2 SILTRA Versin 1.0

[E=5[E=l )

|ﬁ | Cotizacién |Aﬁ|iaciénr|Nss |umicaoes

Configuracian

| Recibos de Liquidacion por Periodo de Recaudacion{RLC)

|Ace rca de | ﬁ

Brw |[[Ere | Boo

l

<& Visualizar Periodo J

| N°Empr. | P.Elect | DomiCta | SalAcree. | Sal.Cero

~ Periodo Recaudacion
) Recaudacion (Actual)  PICIEMBRE DE 2014
® Recaudacién (Todas) + NOVIEMBRE DE 2014
CCcc: OCTUBRE DE 2014
Liquidacion:
¥ J
Periodo de Liguidacion:

Desde (mmiaaaa) Hasta (mm/aaaa)

Fecha de Control:

{mm/iaaaa)

2 1
2 2
7 7

1 o o
0 o 0
0 o 0

N ey
) seg-sociales

La ventana muestra en el panel derecho la siguiente informacion:

e Periodo de recaudacion
e N2 de empresas (7)

e P. Elect.: Numero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones con modalidad de Pago Electrénico. (7)

e Domi.Cta: Numero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones con modalidad de Cargo en Cuenta.(0)

e Sal. Acree: Numero de Recibos de Liquidacién de Cotizaciones cuyo importe de compensaciones y
deducciones supera el importe de las cuotas a ingresar a la Seguridad Social. (0)

e Sal. Cero: Numero de Recibos de Liquidacion de Cotizaciones con resultado a ingresar cero. (0)

Para conocer la relaciéon de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacién deseado y pulsar el
botdn “Visualizar Periodo”, tal y como se muestra a continuacion:
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# SILTRA Version1.0 =nE=n =1

|ﬁ* |Cotizacién |Aﬁ|iaciénf|NSS |Uti|idades Configuracién |Acerca de |
| Recibos de Liquidacién por Periodo de Recaudacion(RLC) |
([ Brvr |[[Ere || Boc | @ Visualizar Periodo
= Periode Recaudacion | NEmpr. | P.Elect | Domi.Cta | Sal.Acree. | Sal.Cero
(U Recaudacion (Actual) . PICIEMERE DE 2014 2 1 1 0 0
@ Recaudacin (Todas) » NOVIEMERE DE 2014 2 2 0 0 0
CcCe: OCTUBRE DE 2014 7 7 0 0 0

=

Liguidacion:

A
Periodo de Liquidacion:

Desde ([mm/aaaa) Hasta (mm/aaaa)

Fecha de Control:

{mmiaaaa)

WG sociales (@ ][ © |

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono , los dltimos documentos RLC

recibidos en SILTRA para cada liquidacion:

= SILTRA Version 1.0

|g{\ |Cotizacién |Aﬂ|iaciéanNSS |Uti|idades |Conﬂguraci6n |Acercade |
o P

| RLC correspondientes al Periodo de Recaudacidn seleccionado

| Elrnr J[ [E RLC H E ), Buscar #5 |mprimir (] marcar ™

il cce | Razén Social | Per.Liq. |TipoLiq.| TipoRLC | Alcance | Estado | 1| Fechacon...
011148111111111 COMUN 09/2014 T-TOTAL PAGO ELECTRONI...
011147333333333 ARAAA 08/2014-09/2...  L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI.. ™
0111081616161616 MONT 0812014 L1z T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI.. ™
011101001001001 ZUZ 0812014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI.. ™
011108181818818 FRANN 08/2014-098/2...  L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI.. ™

i 011145454545455 ESTRU 0812014 L13 T-TOTAL  Parcial PAGO ELECTRONI... ™
0111081616161616 MONTA 0812014 L1z T-TOTAL Total PAGO ELECTROMI...

Mg sociales (el o |

Se muestra ademas la siguiente informacion:

e CCC: cédigo de cuenta de cotizacidn

e Razon Social: razén social del CCC

e Per. Liquidacién: periodo de liquidacion
o Tipo de Liquidacién: LOO, LO2, L13 etc...

e Tipo RLC: indica si el Recibo de Liquidacion de Cotizaciones es por la cuota total, cuota empresarial o

cuota a cargo de los trabajadores
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e Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores incluidos en la
liguidacion.
o Estado: refleja la modalidad de pago del RLC.

1 . . i .
o | I: Bajo esta columna se identifican con el icono ~

, los ultimos documentos RLC recibidos de cada
liquidacion.

e Fecha Control: vendrd cumplimentado uUnicamente para liquidaciones de tipo LO3 y C03. En caso de
corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara “ —“.

En esta pantalla, el usuario podra:

e Buscar: permite realizar la busqueda de los RLC para un determinado Cédigo de Cuenta de Cotizacion.
Para ello debe introducirse el CCC deseado y pulsar el botén “Buscar”. La lista muestra Unicamente ese
CCCy sus documentos.

# SILTRA ==

Introducir CCC (Régimen | Provincia | NOmero):

| L JLX |

| Marcar ™ . ., , .
8 : Al hacer clic sobre el recuadro de esta opcidn, se marcaran los ultimos documentos RLC

recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacidén para realizar una impresién masiva de los

mismos. Estos documentos se identificaran en el margen izquierdo de la ventana con el icono &= .

e Imprimir Mensaje: permite la impresion individual o masiva de documentos RLC en formato PDF.
Impresion Individual de Documentos RLC:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento RLC, se debe hacer clic con el ratén en
el margen izquierdo del documento que se desee:

& SILTRA Version 1.0 =n =R
AL |Cotizaci6n |Aﬂ|iaciénr|Nss |Uti|idades |Conﬂguracién |Acerca de |
| RLC correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |
f— = (=3 — =1 N - (-
Berr |[[BrRe || Boc ), Buscar B mprimir | [ Marcar ™
2 | ccc | Razén Social | Per. Lig. | Tipo Liq.| Tipo RLC | Alcance | Estado | 1 | Fecha Con...
011148111111111 COMUN 09/2014 L13 T-TOTAL PAGO ELECTRONI...
011147333333333 AAAAA 08/2014-09/2... L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... ™
t 0111081616161616 MONT 09/2014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... ™
011101001001001 ZUZ 082014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... L
011108181818818 FRANN 08/2014-09/2... L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... ™
i 011145454545455 ESTRU 08/2014 L13 T-TOTAL Parcial PAGO ELECTRONI... N
0111081616161616 MONTA 09/2014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI...
Ny =
Weg-sociales i) ] | [x) J
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A continuacién, se habilitara el icono de impresién =' en el margen izquierdo de la pantalla:

:f SILTRA Version 1.0 El@
|24 | cotizacién |Afliacion /INSS | Utiidades | Configuracién | Acerca de |
- =&

| RLC correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado

l [Z RuT J[ E]ch_][ B peL J ), Buscar B |mprimir ] marcar ™

&) cec | Razon Social | Per.Lig. | Tipolig.| TipoRLC | Alcance | Estado | ! | Fecha Con...

011148111111111 COMUN 09/2014 T-TOTAL PAGO ELECTRONL...
H 011147333333333 AAAAA 08/2014-09¢2... L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... ™
0111081616161616 MONT 09/2014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... ™
011101001001001 ZUZ 08/2014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... ™
011108181818818 FRANN 08/2014-09/2... L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI... ™
011145454545455 ESTRU 08/2014 L13 T-TOTAL Parcial PAGO ELECTRONI.. ™
0111081616161616 MONTA 09/2014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONI...

‘Nﬂg‘gg-sdcial_es | ® || (X J

Para imprimir el RLC seleccionado, pulsar el botn [ mermir

Como resultado aparecerd la siguiente ventana en la que para generar dicho documento serd

necesario establecer una ruta mediante el boton =, y a continuacion pulsar “Aceptar”. Por defecto,

la ruta para imprimir RLCs es C:\Users\Usuario\AppData\Local\Temp\siltra\informes:

T =

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

| aceptar | | € cancelar |

Ruta: C:\Users\ ‘\AppData‘\Local\Temp\siltra\info:

Mombre: |104419.pdf
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Recibo de Liquidacién de Cotizaciones

Datos de envio Liquidacion Total
Nimero de autorizacién: 00099999 Cuota a |iquidar TOTAL

Datos identificativos de la liquidacién

Razdn social: ALBA Nuimero de liquidacién:  01201400000000000
Cédigo de Cuenta de Cotizacién: 0111 01 111111111 Cédigo de Empresario: 9 0B011111111
Periodo de Liquidacién: 10/2014 - 10/2014 Nimero de trabajadores confirmades: 1
Calificador de Liquidacién: L13 - VACACIONES RETRIB. Entidad AT/EP: FREMAP

Fecha de Control: Modalidad Pago: Pago electrénico

Codificaciones informaticas:

Referencia: 11111111111111111; Fecha: 09/ 12/2014 Hora: 14:02:43 Huellad PRACTICA Pigina: 1del
Periodo de pago Num.Emisora Num.Referencia Identificacién Importe
12/2014 - 12/2014 02802802828 0001100000000 140001 159,12
Descripcién Base Importe
CONTINGENCIAS COMUNES 300,00 84,90
LIQUIDO CONTINGENCIAS COMUNES 84,90
IT DE ACCIDENTES DE TRABAIO 300,00 10,05
IMS DE ACCIDENTES DE TRABAIO 300,00 10,05
LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRABAIO 20,10
OTRAS COTIZACIONES 300,00 27,60
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 27,60

Impresion Masiva de Documentos RLC:
La impresidn masiva de RLCs, se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento, tal y como se ha explicado en el
apartado “Impresién Individual de Documentos RLC, y a continuacién pulsar [ menmir |
Haciendo clic en el recuadro de la opcién “Marcar” que se encuentra ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla. De este modo, se seleccionan de manera automatica los
ultimos documentos RLC recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacidn. Estos
documentos aparecerdn identificados con el icono en el margen izquierdo de la ventana.
A continuacién pulsar = menme .
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£ SILTRA Versién 1.0 ==
|§{* | Cotizacién |Aﬂ|iaciém|Nss |umiaaaes |Conﬂguracién |Acerca de |
RLC correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |
= =N — T - Vi
[ Brc || Boo ), Buscar B |mprimir v1arcar Eq
| Razén Social | Per. Lig. | Tipo Lig. | TipoRLC | Alcance | Estado | ! | FechaCon...
5y 011148111111111 COMUN 09/2014 T-TOTAL PAGO ELECTRONL... |
5 011147323333333 AAAAA 08/2014-08/2..  L12 T-TOTAL Total ~ PAGO ELECTRONL.. ™
) 0111081616161616 MONT 09/2014 L1z T-TOTAL Total PAGO ELECTRONL.. ™
5y 011101001001001 ZUZ 0812014 L1z T-TOTAL Total PAGO ELECTRONL.. ™
[ 011108181818818 FRANN 08/2014-08/2...  L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONL.. ™
51 011145454545455 ESTRU 0812014 L1z T-TOTAL Parcial PAGO ELECTRONI.. ™8
0111081616161616 MONTA 09/2014 L13 T-TOTAL Total PAGO ELECTRONL...
N D —
Weg-social.es | ®@ || [} J

En el caso de no querer imprimir la totalidad de los ultimos RLCs recibidos, el usuario tiene la
posibilidad de filtrar dicha seleccidn masiva. Para ello, tras pulsar la opcidon “Marcar”, se debe hacer
clic sobre el icono = gue aparece en el margen izquierdo. De esta forma se desmarcara dicho
documento. Al pulsar [__Eimemir | no se procederd a la impresion del mismo.

Si ademas de los ultimos RLCs recibidos, se desea imprimir algin RNT adicional, tras seleccionar la
opcion “Marcar”, hacer clic en el lado izquierdo del cédigo de cuenta de cotizacién a fin de marcar el
documento. Tras realizar esta accién se habilitara el icono = . Al pulsar [ Simeimr | se procederd a la
impresion del mismo.

Al igual que en el caso de impresién individual, serd necesario establecer una ruta mediante el botdn
, ¥ a continuacion pulsar “Aceptar”.

Como resultado se generard un documento *pdf con todos los recibos de liquidacion de cotizaciones
seleccionados para la impresion

5.8.3 Documento de Calculo de la Liquidacién (DCL)

Con independencia de la recaudacion seleccionada (actual o todas) y los filtros complementarios
introducidos en su caso, la informacion a visualizar del Documento de Calculo es la siguiente:
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# SILTRA Version1.0 =8 Eol <

|{-,_‘l |Cotizacién |Aﬂ|iaciéanNSS |Uti|idades |Conﬁguracjén |Acercade |
o P

| Documentos de Calculo de liguidacion por Periodo de Recaudacion(DCL)

([ Brw || Bre |[THED ) ( ® Visualizar Periodo J

Periocdo Recaudacion | N® Empresas
2
2

() Recaudacion (Actual) JoicIEMERE DE 2014

® Recaudacidn (Todas) » NOVIEMERE DE 2014
CCC:

=
Liquidacion:

L v

Periodo de Liquidacion:

Desde (mm/aaaa) Hasta {mmJ/aaaa)

Fecha de Control:

{mmiaaaa)

‘twg?g-social_es l ® H o J

La ventana muestra en el panel derecho, la informacién que cumpla con los filtros introducidos:

e Periodo de recaudacién
o N2 de empresas

Para conocer la relaciéon de empresas, se debe seleccionar el periodo de recaudacién deseado y pulsar el
botdn “Visualizar Periodo”, tal y como se muestra a continuacion:
| 7 SILTRAVersion10

|{-._‘l |Cotizacién |Aﬁ|iaciénf|NSS |Uti|idades |Conﬁguracién |Acercade |
- &

| Documentos de Calculo de liguidacion por Periodo de Recaudacion(DCL)

(| Bravr || Bre |[Eoe ) | © Visualizar Periodo

Pericdo Recaudacion | N® Empresas

() Recaudacidn (Actual) DICIEMERE DE 2014

® Recaudacidn (Todas) » NOVIEMERE DE 2014
CCC:

2
2

(E)
Liquidacion:

L AJ

Periodo de Liquidacion:

Desde ([mm/aaaa) Hasta (mm/aaaa)

Fecha de Control:

{mmiaaaa)

Wy social.es (® ][ © |

Como resultado aparece un listado en el que se identifican con el icono ~ , los ultimos documentos DCL
recibidos en SILTRA:
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= SILTRA Version1.0 = E=h==
|j’~;} |Cotizacién |A.ﬂ|iaciénrlNSS |Uti|idades |Conﬂguracién |Acerca de |
| DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |
([ Brvr || Bre |[ Epe | O, Buscar 8 (mprimir | [ Marcar ™
ccc | Razén Social | Per. Lig. | Tipo Lig. | Tipo DCL | Alcance | ! | Fecha Control
0111011111111111 ALBA 5.L. 1002014 L13  T-TOTAL
011101102502525 5.C. ZELA 10/2014 L13  T-TOTAL Total y
- —
Weg-sociales | ® || [x ] |

Se muestra ademas la siguiente informacion:

e CCC: cdédigo de cuenta de cotizacion

e Razodn Social: razén social del CCC

e Per. Liquidacion: periodo de liquidacion

e Tipo de Liquidacién: LOO, LO2, L13 etc...

e Tipo DCL: indica si el calculo realizado es por la cuota total, cuota empresarial o cuota a cargo de los

trabajadores.

e Alcance: indica si el documento es por la totalidad o parcialidad de los trabajadores incluidos en la
liquidacion.

o Lt Bajo esta columna se identifican con el icono ~ , los ultimos documentos DCL recibidos de cada

codigo de cuenta de cotizacion.
e Fecha de Control: vendra cumplimentado Unicamente para liquidaciones de tipo LO3 y C03. En caso de
corresponderse a otro tipo de liquidacion, en este campo se visualizara “ —“

En esta pantalla, el usuario podra:

e Buscar: permite realizar la busqueda de los DCL para un determinado Cddigo de Cuenta de Cotizacidn.
Para ello debe introducirse el CCC deseado y pulsar el botén “Buscar”. La lista muestra Unicamente ese
CCCy sus documentos.

£ SILTRA ==

Introducir CCC {Régimen | Provincia | Ndmero):

I L L X
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.
Marcar ™ . ., , s
o g : Al hacer clic sobre el recuadro de esta opcidn, se marcardn los ultimos documentos DCL
recibidos en SILTRA de cada cddigo de cuenta de cotizacidén para realizar una impresion masiva de los
mismos. Estos documentos se identifican en el margen izquierdo de la ventana con el icono &= .
[ ]

Imprimir Mensaje: permite la impresion individual o masiva de documentos de calculo en formato PDF.

Impresion Individual de DCL:

Para visualizar e imprimir de manera individual un documento DCL, se debe hacer clic con el ratén en
el margen izquierdo del documento que se desee:

= SILTRA Version 1.0

|ﬁl |Cotizacién

=8| ECh(E==)
|Aﬂ|iaci6nf|NSS |Uti|idades |Conﬂguraci6n

|Acerca de |
| DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado | ﬁ

l @ RNT Jl g RLC J[ E DCcL 1 ), Buscar é Imprimir ] Marcar ™
* |

Razén Social | | Tipo Lig. | Tipoe DCL | Alcance | ! |
10/2014 L132

Per. Liq.
0111011111111111 ALBA 5.L.

011101102502525 5.C. ZELA

Fecha Control

T-TOTAL
10/2014 113  T-TOTAL Total M

NI
Wseg-social.es

L®e JL_© |

A continuacidn, se habilitara el icono de impresiéon %' en el margen izquierdo de la pantalla:
£ SILTRA Version 1.0

o)
|;,’-§ |Cotizacién |Aﬁ|jacjénr|Nss |Utl|idades |Conﬂguracién |Acercade |
| DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |
| Bryr || Bre J[_EH_);CL | ), Buscar B |mprimir [ marcar ™
| cce [ Razén Social | Perlig. | TipoLig. | TipoDCL | Alcance | ! | Fecha Control
0111011111111111 ALBA S5.L.

10/2014 113  T-TOTAL
5 011101102502525 5.C. ZELA

10/2014 L13 T-TOTAL Total oy

N
k) seg-social.es
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Como resultado aparecera la siguiente ventana en la que para generar dicho documento serd
necesario establecer una ruta mediante el botén =, y a continuacion pulsar “Aceptar”. Por defecto,
la ruta para imprimir DCLs es C:\Users\Usuario\AppData\Local\Temp\siltra\informes:

"2 siTRA ==

Para generar el documento PDF es necesario establecer una ruta:

Ruta: C:\Users\ ‘\AppData\Local\Temp\siltra\info: ’r-'!:’; ]

MNombre: |97729.pdf

@ﬁcemar J [ ﬁ_} Qancelar. |

2 —r—
£ :' EIENE';LEL%Ig - TESORERIA GENERAL
s s A DE LA SEGURIDAD SOCIAL
Documento de Calculo de la Liquidacién
Niimero de auterizacién: 00099999 |
Datos identificativos del sujeto responsable
Cédige de Cuenta de Cotizacién: 0111 01 111111111 C.LF. 9 0J09999999
Razon Social:  RESIDEN Entidad de AT/EP:  ASASASAS
Datos identificativos de la liquidacién
Numero de liquidacién: 01201400400400400 Periodo de liquidacién: 10/2014 - 10/2014
Calificador de liquidacién: 113 VACACIONES RETRIB. Fecha de control:
Liquidacién: Total N de trabajadores confirmados: 1
Cuota caleulada: TOTAL
Conceptos de Cotizacion
Descripcion Base Importe

CONTINGENCIAS COMUNES ‘900,00 254,70
LIQUIDO CONTINGENCIAS COMUNES 254,70
IT DE ACCIDENTES DE TRABAIO ‘900,00 7,20
IMS DE ACCIDENTES DE TRABAIO 900,00 6,30
LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRABAIO 13,50
OTRAS COTIZACIONES 900,00 82,80
LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 82,80
RECARGO( 20,000%) 70,20
LIQUIDO DE TOTALES 421,20

Impresion Masiva de Documentos DCL:
La impresidn masiva de DCLs, se puede llevar a cabo de las siguientes formas:

Seleccionando manualmente documento a documento tal y como se ha explicado en el
apartado “Impresién Individual de Documentos DCL”, y a continuacién pulsar [ Eimeimir |
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Haciendo clic en el recuadro de la opcién “Marcar” que se encuentra ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla. De este modo, se seleccionan de manera automadtica los
ultimos documentos DCL recibidos en SILTRA de cada cédigo de cuenta de cotizacion. Estos
documentos apareceran identificados con el icono = enel margen izquierdo de la ventana.
A continuacién pulsar | mermir_|.

£ SILTRA Version 1.0 ==
|:?§ |Cotizacién |Aﬂ|iacjénr|Nss |Uti|idades |Conﬂguracjén |Acerca de |
| DCL correspondientes al Periodo de Recaudacion seleccionado |
| |l Boe | ), Buscar #83 [mprimir Erﬂarcar L
Razon Social | Per. Lig. | Tipolig. | TipoDCL | Alcance | ! | Fecha Control
&5 0111011111111111 ALBA 5.L. 10/2014 113  T-TOTAL
5 011101102502525 S.C. ZELA 10/2014 L13  T-TOTAL Total M
N} b -
Weg-social.es L ® || (%) J

En el caso de no querer imprimir la totalidad de los ultimos DCLs recibidos, el usuario tiene la
posibilidad de filtrar dicha seleccion masiva. Para ello, tras pulsar la opciéon “Marcar”, se debe hacer
clic sobre el icono = que aparece en el margen izquierdo. De esta forma se desmarcara dicho
documento. Al pulsar [__Eimemir | o se procedera a la impresion del mismo.

Si ademas de los ultimos DCLs recibidos, se desea imprimir algin documento de calculo adicional, tras
seleccionar la opcién “Marcar”, hacer clic en el lado izquierdo del cédigo de cuenta de cotizacién a fin
de marcar el documento. Tras realizar esta accién se habilitara el icono = . Al pulsar [_Emeimi | o
procederd a la impresién del mismo.

Al igual que en el caso de impresién individual, sera necesario establecer una ruta mediante el boton
, ¥ a continuacidn pulsar “Aceptar”.

Como resultado se generard un documento *pdf con todos los documentos de célculo seleccionados
para la impresion.
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6 Modificacion de datos Configuracion

Existe la posibilidad de modificar los datos de configuracién inicial mecanizados en SILTRA.
Para ello, el acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando el médulo de “Configuracion”, en el apartado de

ajustes:
# SILTRA Version 1.0
' Procesar remesas Cotizacidn Procesar remesas Afiliacion
; P
s - Coicd £ = , Procesar remesas INSS
: =<
a Envio/Recepcidn — :
Consulta de Envios % =
z Seguimiento de Liguidaciones ) ‘*‘-‘&. Comunicaciones
e} -
Q Sl iz = Buzones
ﬁ \Qf Impresion L e .
; Documentos RNT <C Y Consulta de Mensajes
o Documentbs HLG Reconstruccidn Buzdn de Entrada
O Documentos DCL
I  JUZ0NES . 4
i Buzén de Entrada w Reconstruccion de Seguimiento
— W &=
Buzdn de Salida o
Reconstruccidn Buzdn de Entrada g .l' Copias de Seguridad
-
o = I
e a’ = [AA | Procesar Mensajes descargados Web
P

e Desde el menu de navegacion superior, pulsando “Configuracion”y a continuacién “Propiedades”:

& SILTRAVersion 10

‘ Al ‘ Cotizacién Afiliacién /INSS | Utilidades m

| Validacion y adaptacion de ﬁm!mﬁ! Propiedades

Realizado el acceso de una forma u otra, a continuacidén aparecera la siguiente pantalla en la que se debe
seleccionar la pestafia de pardmetros a modificar:
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Nimero de Autorizacion: Despacho o Empresa:
| RED |

Fecha de Autorizacidn: (dd-mm-aaaa) Usuario Principal de la Autorizacién: |

01-01-2006 |Uusan’o Principal |

Usuario de la Aplicacién:

[uSuan'u de la Aplicacién | |

e
¥y social.es ! ECH -

Seguidamente, introducir el dato que se quiere cambiar, y pulsar el botén de “Guardar” para grabar los
nuevos parametros de configuracion:

=)

e, U . s, e ———— = —
& [oomoin | msoons | umasoes | comrmoin | erace | [

Mimero de Autorizacion: Despacho o Empresa:
00099999 RED | |

Fecha de Autorizacidn: (dd-mm-aaaa) Usuario Principal de la Autorizacion: |

01-01-2006 |

Usuario de la Aplicacidn:

[Usuan’u de la Aplicacidn |

| ®
{x]

Aparecera un mensaje en el que se pregunta si se desean grabar los datos de configuracidon. Marcar la
opcion “Si”:
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iDesea grabar los datos de configuraciagn?

Posteriormente, si los datos modificados son correctos, aparece una nueva ventana que informara que la
configuracion ha sido guardada correctamente. A continuacion, pulsar el botén “Aceptar”:

SILTRA Version 1.0

Configuracion guardada correctamente.

Aceptar

[l

Tras pulsar el botédn “Aceptar” se confirma la modificacién de los datos de configuracion y se puede
regresar a la pantalla principal de la aplicacion mediante el siguiente botén:

a

Si durante la configuracion, algin campo obligatorio se modifica de manera incorrecta, se muestra el error

correspondiente. Por ejemplo:

SILTRA Version 1.0

Errores:

Campo ndmero de Autorizacion no valido.

[l

Aceptar
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7 Afiliacion a través de SILTRA

El Mddulo de Afiliacidon de SILTRA, permite realizar altas y bajas de trabajadores, variaciones en los datos de
afiliacion de los mismos, asi como obtener datos de los trabajadores y empresas mediante consultas e
informes.

7.1 Procesar Remesas Afiliacion

Desde esta opcion, se seleccionan y procesan los ficheros de afiliacion (ficheros *.AFl , ficheros *.CRA y
ficheros*.CFA). Estos ficheros se validan segun los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio
a la TGSS. Para iniciar este proceso, se debe acceder al apartado “Afiliacién/INSS” de SILTRA.

Cada fichero de afiliacion puede contener varias actuaciones, tanto a nivel de empresa como a nivel de
trabajador, referidas a diferentes empresas y a diferentes trabajadores.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

o Desde el apartado “Afiliacion/INSS” de la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando el médulo “Procesar

e e sy
remesas Afiliacion”:
£ SILTRA Versién 1.0 o= =]
i Procesar remesas Cotizacidn 'i IProcesarremesas gﬁliacidnl
e
?
b NI z_ 5 Procesar remesas |[NSS
a4 Envio/Recepcidn i
Consulta de Envios é ,
= Seguimiento de Liguidaciones i qi;"; Comunicaciones
e} -
o & -Um
/ i = Buzones
ﬁ q::;\f Impresion T i _
N Doctmentos RNE <C ) Consulta de Mensajes
'6 Documentos RLE Reconstruccidgn Buzdn de Entrada
o Documentos DCL
Buzones
=== Buzdn de Entrada (7] i""( Reconstruccion de Seguimiento
o ul § (]
Buzdn de Salida @)
Reconstruccién Buzdn de Entrada g .[g Copias de Sequridad
g L
5 =
Q a‘ﬁ Configuracién 2 \!/ Procesar Mensajes descargados Web
)

e Desde el menu de navegacidn superior, seleccionando la opcidn “Afiliacion/INSS” = “Procesar remesas
dfiliacion”:

= SILTRA Version 1.0 EI@

‘ A ‘ Cotizacién P Utilidades Configuracién Acerca de ‘
heros |

| Procesar remesas Afiliacion
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En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla:

I Afiliacion [AF1) Conceptos Retributivos Abonados |

- Opciones de tratamiento

' Eeleccion de fichero o Creacion de fichero

Hombre:

[F _|

Autorizacion:
|DEID9999‘9 I Correccion de errores [~ En pruebas

—Modo de procesar el fichero

Elija el nombre del fichero a procesar. .
O T Se realiza Validacion de ficheros.
Af] hac"un Se realiza compresion de ficheros al enviar.

. | '? | == Anterior I Siguiente == I

|En'.r|'u de ficheros de afiliacion (*.afi*.cfa), por la via de remezas | 17:04 |ﬂ1ﬂ}2.r‘2915

En la parte superior de la ventana, se debe elegir en primer lugar la opcién a realizar: Envio de fichero de
Afiliacién (AFI) o envio de fichero de Conceptos Retributivos Abonados (CRA).

Realizado el paso anterior, se debe seleccionar uno de los dos modos posibles de realizar la Afiliacion:
seleccionando un fichero ya creado para que SILTRA lo procese o crear un nuevo fichero desde la
aplicacion, tal y como se explica en los siguientes apartados.

7.1.1 Seleccion del Fichero

Opcidén que permite seleccionar ficheros AFl o CRA generados previamente por el programa de gestidn de
personal, o creados desde SILTRA pero aun no procesados. Para seleccionar la ubicacién del fichero a

procesar se pulsa el botdn J y se mostrara la pantalla de seleccién de fichero:
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I Afiliacion [AF1) Conceptos Retributivos Abonados |

- Opciones de tratamiento
¥ Seleccion de fichero ™ Creacidn de fichero

Hombre:

|_.AFI

Autorizacion:
|EDEBBEHH - Correccion de errores [~ En pruebas

—Modo de procesar el fichero

Elija el nombre del fichero a procesar. -
Se realiza Validacion y Adaptacion de ficheros.

Aﬂ “ac"in Se realiza compresion de ficheros al enviar.

.. | ";.II | == Anterior | Siguiente == |

| Afiiacian | 10:34 |o3m022015

Esta pantalla contiene ademas los siguientes campos:

¢ Nombre: nombre del fichero (.AFI/.CRA)

e Autorizacion: contiene el nimero de autorizacion con el que se realizan los envios. Desde esta ventana,
se puede actualizar este campo.

e Correccion de Errores: casilla que permite al usuario indicar que el fichero generado o que se va a
crear, va a corregir a otro enviado con anterioridad.

e En pruebas: casilla que permite determinar si el fichero generado o a crear va a ser enviado en
Practicas (casilla marcada) o en Real (casilla desmarcada).

o Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como los procesos

originados
- Seleccionar fichero
O_Oo| || « SILTRA » RED » VIPTCZ » AFI ~ [ 3 |[ BuscaraFi )
Organizar = MNueva carpeta ==« [ @
Mombre Tipo Fecha de
4 Bibliotecas ) o
T | 7| 30010914 afi Archivo AFT 30,01/201
@ Documentos
[E] Imagenes
J’ Misica 3
B Videos
1% Equipo
&, 0sDisk (C:)

a Disco local (D:)
5 PUBLIC (\WT99ED
S DISCO_G (MT99E + ¢ | [ | b

Nombre: | ~ | Afiliacién (~.afi,"vaf) -

I Abrir |v] ’ Cancelar ]
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Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta AFl o CRA de SILTRA (segun la opcidn
elegida), salvo que el usuario haya indicado otra carpeta en el mddulo de Configuracion.

Se permite seleccionar uno o mas ficheros. Una vez seleccionados, pulsar el boton “Abrir”.

B Afiliacién
I Afiliacion (AFI1) Conceptos Retributivos Abonados
—Opciones de tratamiento
{* Seleccion de fichero (" Creacitn de fichero
Nombre:
|.AF

Autorizacion:
|EI'EH:HE\HHHEII | Correccion de errores [T En pruebas

- Modo de procesar el fichero

Elja el nombre del fichero a procesar. -
i st Se realiza Validacion de ficheros.
Af] h acion Se redliza compresion de ficheros al enviar.
| Ba scaneror_[Sgweme =]
| Afiliacion | 945 ISIZI-.I'DHZEHE

Tras seleccionar el fichero y pulsar el botén “Siguiente”, comenzara el proceso de validacién y adaptacion
del envio.

7.1.2 Creacion del Fichero

Opcién que permite generar ficheros de Afiliacion desde la propia aplicaciéon. Por defecto aparece un
nombre numeérico, aunque se puede asignar cualquier nombre al fichero.
El nombre que aparece por defecto corresponde a la fecha (dia, mes, hora y minuto) de creacion del
fichero, para evitar que a la TGSS lleguen dos ficheros del mismo autorizado con el mismo nombre. Este
nombre puede ser cambiado por el que se desee.

Esta opcién no se encuentra habilitada para el envio de ficheros CRA.
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I Afiliacion (AFI) Conceptos Retributivos Abonados |

— Opciones de tratamiento
(" Seleccidn de fichero

Nombre:

[03021039 :|

Autorizacion:
|DI]D99'999 [ Correccidn de errores [ En pruebas

—Modo de procesar el fichero

Introduzca un nombre para el fichero a crear.

e . r Se realiza Validacion v Adaptacion de ficheros.
Aﬁ haCIDn Se realiza compresion de ficheros al enviar.

.l '?l == Anterior I Siguiente == I

| Continuar con el proceso

[ 10:39  |03m22015

Si se ha optado por crear el fichero desde SILTRA, a continuacién se muestra la siguiente pantalla en la que
se pueden realizar distintas actuaciones tanto sobre los afiliados como sobre la empresa:

. Captura de datos

(o] ® sl
Afiliados  Empresa

|Elija en el meni el tipo de movimiento a realizar

‘ Otra empresa | Otro empleado | Otra accidn LCancelar |Sigu\ente>z ”

10:04| 201042015

Una vez que se han introducido a través de las distintas opciones de SILTRA las acciones de afiliacién a
través de la ventana de introduccidn de datos de afiliacién a enviar a la TGSS, y se ha pulsado el botén

“Siguiente”, aparece la siguiente pantalla que permite elegir entre dejar el fichero preparado para su
posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.
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r. Salida captura de datos |E| &=
|Fichero: 29011140.AFI

e

COpciones

{* Adaptar el fichero para su posterior envio
" Guardar el fichero para su posterior tratamiento

" Salir =in grabar el fichero generado

' 7 == Anterior | Siguiente == |

11:50 (2900172015

o Adaptar el fichero para su posterior envio: procede a adaptar el fichero validado para que el posterior
procesamiento en la TGSS sea correcto. Después de la adaptacién del fichero .AFl, éste queda
convertido en un fichero con extensiéon .MSJ que se almacena en el subdirectorio MSJENV, de la
bandeja de salida de mensajes, para que en la préxima conexién a la TGSS con el programa de
comunicaciones sea enviado.

e Guardar el fichero para su posterior tratamiento: permite almacenar el fichero generado mediante
SILTRA en la carpeta AFIl. El proceso de adaptacidon y envio se hardn cuando el usuario estime

conveniente.
o Salir sin grabar el fichero generado: permite salir sin guardar el fichero generado, por lo que el fichero

AFI creado no se almacena.

Seleccionada una de estas opciones, al pulsar el botdn siguiente comenzara el proceso de validacién y
adaptacion del envio.

7.2 Validacion y Adaptacion del fichero

Una vez seleccionado el fichero de Afiliacién creado desde el programa de gestidn de personal o tras haber
creado el fichero desde SILTRA, se realizara una validacion previa del formato y contenido del documento.

En caso de generarse el fichero de Afiliacién desde SILTRA, las acciones son validadas en el instante que se
introducen, por lo que este proceso de validacién siempre serd correcto. Para ficheros generados por el
programa de personal, la validacion podra detectar errores.

Las validaciones a los ficheros realizadas por SILTRA son de dos tipos:

e Validacion Morfolégica: en esta validacion se comprueba el formato del fichero (longitud de los
segmentos, secuencia, formato de los campos, etc.). Esta se realiza cuando se inicia el proceso de
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validacidn de los ficheros. En pantalla se muestra un indicador parcial a modo de termoémetro que

muestra el avance del proceso de validacion. En la parte inferior derecha se muestra el resultado de la
validacién.

e Validacidn Sintactica: comprende las comprobaciones de los campos, de los valores de cada uno de
ellos, asi como pequefias validaciones matematicas y cruzadas. En pantalla se muestra un indicador
parcial a modo de termdmetro que muestra el avance del proceso de validacidn. El resultado de esta
validacién se muestra en la ventana inferior.

Una vez finalizado el proceso de validacién, SILTRA adaptara el fichero para su envio a la TGSS mediante su
programa de comunicaciones de Afiliacion/INSS. La adaptacion del fichero de afiliacién implica una serie de
modificaciones en el formato de los ficheros a fin de que éstos sean procesados correctamente en la TGSS.

En funcion de la opcidn que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros de Afiliacion
explicada en el apartado 3.2 Aplicacion, las acciones a realizar durante el procedimiento de validacion y
envio de ficheros seran distintas

7.2.1 Configuracion con “Validacion”

En el caso de haber marcado esta opcidn en las opciones de configuracidn de Afiliacion/INSS en SILTRA, los
ficheros pasan el proceso de validacidn sintactica y morfoldgica de manera automatica:

"Bl Validacién fichero AFT =R~
~Procesando: 27020904 AFI

Sl losizl 2 Validacion morfoldgica  100%

Adaptacion del mensaje Walidacion sintactica 100%

—Informacion proceso de validacion

Validacion sintactica El fichero no contiene errores en las validaciones. | -

Validacion morfologica

q 3
Seleccion del fichero

== Anterior Eliminar | Detalles I Siguiente == I

| Informacion proceso de validacion | 9:04 |2?IU2I2D1 5

En esta pantalla, en el apartado “Informacidn proceso de validacién”, se informa si el fichero contiene o no
errores durante dicho proceso.

Si el resultado es correcto, y tras pulsar el boton “Siguiente” en la pantalla anterior, se pasa a una nueva
ventana que realiza el proceso de adaptacion del fichero:
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"Bl Afifiacion (Adaptacién del fichero) o @ |3
Procesando: 27020904.AFI

Elbal o o Adaptacion del mensaje; 100%

]

Adaptacion del mensaje Informacion proceso de adaptacion

Con fecha 27-0Z-2015, hors 5:05:53
Procesado el fichero: C:-\Program Files
WSILTRANREDAVIPTCZN\AFINZTOZ0504 _AFI
5I ze aplica compresidn.

Adaptacidn finalizada.

Validacion sintactica

Validacion morfoldgica

Seleccion del menzaje

<< Anterior I Conectar == I

Informacion proceso de adaptacion 9:06 [27/02/2015

Al igual que en el caso anterior, en el apartado “Informaciéon proceso de adaptacién”, se informa si el
fichero contiene o no errores en la adaptacién del mismo.

Los ficheros procesados, se quedan en el buzén de salida a la espera de ser enviados por el usuario.
Posteriormente, habrd que pulsar el botén “Conectar” para comenzar el envio de ficheros a la TGSS, tal y
como se detalla en el apartado 7.3 Envio de ficheros de Afiliacion.

7.2.2 Configuracion con “Validacidén, y adaptacion”

En el caso de haber marcado esta opcién en las opciones de configuracidn de Afiliacién/INSS en SILTRA, el
proceso de validacion y adaptacion descritos en el apartado 7.1.1, se realizaran de manera automatica sin
necesidad de pulsar el botén siguiente al finalizar el proceso de validacién, como se ha explicado en el
apartado 7.2.1.

Los ficheros procesados, se quedan en el buzén de salida a la espera de ser enviados por el usuario.
Posteriormente, habra que pulsar el botén “Conectar” para comenzar el envio de ficheros a la TGSS, tal y
como se detalla en el apartado 7.3 Envio de ficheros de Afiliacion.

7.2.3 Configuracion con “Validacidn, adaptaciéon y envio”

Con esta configuracion, se realizan los tres procesos indicados de manera automatica, sin necesidad de
pulsar el botdn “Conectar” al finalizar el proceso de adaptacidn del fichero. A continuacién, se abrira el
programa de comunicaciones para iniciar el envio, tal y como se explica en el apartado 7.3 Envio de ficheros
de Afiliacién.

7.2.4 Informes de entrega de ficheros

Sea cual sea la opcion de envio elegida, una vez realizado éste, se recibe un informe de entrega que se
podra visualizar a través del “Buzon de Entrada” (ver apartado 9.1.2), en el que se informa que “lLa
transmisidn se ha realizado correctamente”.
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7.3 Envio de ficheros de Afiliacion

7.3.1 Configuracion con “Validacidon” y “Validaciéon y Adaptacion”

Si el usuario tiene configurada en SILTRA las opciones “Validacion” é “Validacién y Adaptacion” en el

apartado de Afiliacidn, se debe solicitar el envio de los mismos pulsando el boton “Conectar”, que aparece
en la pantalla tras finalizar el proceso de adaptacion:

= Afiliacien (Adaptacion del fichero) = @ |[e3a)
~Procesando: 30010914.AFI

Envio del mensaje

Adaptacion del mensaje:  100%

1

Adaptacion del mensaje — Informacion proceso de adaptacion

Con fecha 30-01-2015, hora S5:16:01
Procesado el fichero: C:ZProgram Files
e A B “SILTRANREDNVIDTCZNAFINZ0O010914 _RFT

Validacion sintactica . .
5T 3e aplica compresicom.
Rdaptacidn finalizada.

Validacion morfologica

Seleccion del mensaje

87 < Anterir

Indicader de progreso en adaptacion

| =16 [30/01/2015

Una vez adaptado el fichero .AFI, SILTRA lo transforma en un nuevo fichero de mensaje con extensién
* MSJ preparado para ser enviado y que se sitla en la carpeta SILTRA\SVA\MSIJENV.

En caso de no querer hacer el envio en ese momento, los ficheros procesados, se quedan en el buzén de
salida a la espera de ser enviados por el usuario.

El usuario puede realizar el envio de varias formas:

Desde la pantalla Comunicaciones que aparece tras pulsar el botén “Conectar”

, una vez finalizada la
adaptacion del fichero:

98



— “* "

- Comunicaciones

Utilidades Trazas

E5
o[ & | @

Enviar y recibir
Conexion a internet; &% Envio de mensajes: [oud] Recepcion de mensajes: @
(conexidn permanente) t1 mensaje para envio) conexion segura (SSL)

Informacion de envio

Conexion permanente.
1 mensaje para envio.
Recepcion de mensajes mediante conexion segura (S5L).

Iniciar envio

== Anterior

Siguiente 1248 | 23022015

Desde esta ventana, al pulsar el botdon “Iniciar Envio” comenzara el proceso de envio del fichero de
afiliacién a la TGSS.

En la parte superior aparecen distintas opciones:
Utilidades: permite realizar las siguientes acciones
Enviar y Recibir: enviar los mensajes pendientes de envio a la TGSS y recibir aquellos
mensajes disponibles para el usuario.
Recibir: recibir desde la TGSS aquellos mensajes disponibles para el usuario.
Trazas: desde esta opcidn se puede consultar distinta informacion relacionada con las trazas o
registros de las comunicaciones mantenidas con la TGSS. Una traza es un fichero de texto donde
se informa de las distintas operaciones que realiza el equipo del usuario en cada conexiéon con la
TGSS, Los ficheros de traza resultan de especial importancia en caso de incidencias durante el
proceso de envio o recepcion de respuestas.
Visualizar traza actual (Redcom.log): permite visualizar la Gltima traza generada por el
envio de mensajes a la TGSS:
Historico de Trazas: permite seleccionar, visualizar y eliminar todas las trazas
almacenadas en las carpetas de SILTRA.

Los botones de la parte superior permiten las siguientes funciones:
Enviar y Recibir: permite enviar los mensajes pendientes de envio a la TGSS y recibir aquellos
mensajes disponibles para el usuario.
Recibir: permite recibir desde la TGSS aquellos mensajes disponibles para el usuario.
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Asi mismo, se muestra la siguiente informacién:
Conexion a Internet: conexién que se configurd en la ventana de comunicaciones del médulo de

Configuracion, para el intercambio de ficheros con la TGSS.

Envio de mensajes: mensajes procesados y en la bandeja de salida, pendientes de ser enviados en
la préxima conexion a la TGSS.

Recepcion de mensajes: indica que se reciben a través de conexidn segura (SSL).

En caso de no querer hacer el envio en ese momento, los ficheros procesados, se quedan en el buzén
de salida a la espera de ser enviados por el usuario, déonde se mostrara el siguiente aviso en la préxima

conexioén:

Informacién SILTRA |

| Tiene mensajes por enviar, conéctese para enviarlos.

Tras seleccionar la accidn a realizar en la pantalla Comunicaciones, se solicita la usuario autenticarse
mediante el certificado digital. El usuario debe introducir la ruta del certificado SILCON. Para buscar el
certificado, se pulsa el boton “Examinar”, y se localiza la ruta en la que se encuentra. Una vez se tiene
localizado el fichero que contiene el certificado digital, el usuario debe introducir su PIN (Contraseia)

para acceder al servicio:

Seleccign de certificado @

Seleccione el certificado SILCOM con el que se realizara la autenticacion y
la firma de los datos.
E.JI Loz certificados SILCON e encuentran almacenados en archivos EFF.

Ruta del perfil: | j Examinar. ..

Contrasefia: | |

| Cancelar |

e Accediendo al mddulo de “Comunicaciones” desde la pantalla inicial de la aplicacién, ubicado en el
apartado Afiliacidon/INSS:
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2 SILTRA Versién 10 =8| Eo 5
i Procesar remesas Cotizacidn .\’:'/ Procesar remesas Afiliacién
f 3
-/ \BuBiCaGIes: g 5 Procesar remesas [INSS
Envio/Recepcidn - B
Consulta de Envios % A
= Seguimiento de Liguidaciones = @
O O
o Cj oo f—
&7 = = Buzones
ﬁ S ‘ Impresion L S )
]: Documentos RNT < =, ] Consulta de Mensajes
o Docurentos RLE Reconstruccién Buzén de Entrada
o Documentos DCL
—
s Buzones
) Buzén de Entrada w “ Reconstruccidn de Seguimiento
=] L.
Buzadn de Salida 0O
Reconstruccidn Buzdn de Entrada g ." Copias de Seguridad
=
=3 =N
ﬁ a’ Configuracidn = \!/ | Procesar Mensajes descargados Web

w .

A continuacidn se muestra la pantalla de Opciones de comunicacion:

"B Opciones de Comunicacion =
~Opciones de Comunicacion

— Opciones

% Envio v recepcion de ficheros;

" Resultado de la Gtima conexion

" Consutta de envios

Comunicaciones
. | "? | <= Anterior | Siguiente == |
| Volver a la pantalla anterior [ 13:47 |o50202015

o

Envio y recepcion de ficheros: permite enviar y recibir mensajes de la TGSS.

Resultado de la ultima conexién: esta opcidn permite conocer el resultado de la ultima conexién
a Internet de SILTRA con el programa de comunicaciones, informando del intercambio de
mensajes realizado entre la TGSS y el usuario:

(@]

p
C
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— Bandeja de Entrada (desde Despacho o Empresa)

= — | ninglin mensajes
b

— Bandeja de Salida (hacia TGSS)

= — ninglin mensajes
—

— Uttima conexion : 02/02/2015 08:18:37 : Sin incidencias.
Mensajes recibidos: 0002
Mensajes enviados: 0000

Comunicaciones|| #Acusesrecibidos: 0000

== Anterior | Siguiente == |

IEY

| Visualizacion grafica del estado tras Ia dftima conexion con el buzén | 13:48 |050272015

o Consulta de envios: permite consultar la relacion de envios realizados a la TGSS asi como las
respuestas enviadas a dichas comunicaciones. Para mas informacidn, consultar el apartado 10
Consulta de Envios Afiliacién/INSS.

Para proceder al envio de ficheros de afiliacion, se debe seleccionar “Envio y recepcién de ficheros”, y
pulsar el botdn “Siguiente”:

e — =
~Opciones de Comunicacién

— Opciones

% Envio y recepcion de ficheros

(" Resuttado de la Gtima conexion

(™ Consulta de envios

Comunicaciones
o e ssaneror (BT
| Siguiente | 11:24 [30m1/2015

El sistema muestra un aviso indicando de la existencia de mensajes por enviar:
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A continuacién se inicia el programa Comunicaciones mostrando su ventana inicial, que permitira el
envio del fichero, tal y como se ha explicado anteriormente.

e Accediendo al médulo de Comunicaciones desde el menu de navegaciéon superior, mediante las
opciones “Afiliacion/INSS” = “Comunicaciones”:

= SILTRA Version1.0 = E=E -

| Al | Cotizacidn Afiliacion /iNsS RO | Configuracion ‘ Acerca de |
| Procesar remesas Afiliacidn heros |

Procesar remesas [INSS

] [ Seleccionar oiRecepcion B Buzén Salida || () || A Limpiar

| ﬁ'XML ENVIO: |ELIZUFIES Pl: CORRECTOS (0/0) INCORRECTOS (0/0) |

Si se selecciona esta via de acceso, habra que llevar a cabo los mismos pasos que han descrito en el
punto anterior.

7.3.2 Configuracion con “Validacion, adaptacién y envio”

En este caso, la aplicacién SILTRA realiza el proceso de validacién, adaptacién y envio de manera
automatica, es decir, abre el programa Comunicaciones al finalizar el proceso de adaptacién, solicitando la
autentificacién del usuario mediante Certificado SILCON como se ha sefialado anteriormente.

El usuario puede realizar el envio de varias formas:

e Desde la pantalla Comunicaciones, pulsando el botén “Iniciar Envio” tal y como se ha explicado en el
apartado 7.3.1:
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- Comunicaciones m

Utilidades Trazas

| & | @

Enviar y recibir
Conexion a internet: &% Envio de mensajes: [] Recepcion de mensajes: @
(conexidn permanente) h1 mensaje para envio) conexion segura (S5L)

— Informacidn de envio

Conexion permanente.
1 mensaje para envio.
Recepcion de mensajes mediante conexion segura (S5L).

Iniciar envio

ml

| siguiente | | 1246 | 23272015

e Accediendo al mddulo de “Comunicaciones” desde la pantalla inicial de la aplicacién:

'z SILTRA Version 1.0 = &[]

Procesar remesas Cotizacidn Procesar remesas Afiliacién

K-/ Lulanicacones Procesar remesas INSS
U Envio/Recepcidn
Consulta de Envios
Seguimiento de Liguidaciones

Comunicaciones

Impresion Buzones

| STaN SEAY

AFILIACION / INSS

Documentos RNT Consulta de Mensajes

Documentos RLC Reconstruccién Buzdn de Entrada
Documentos DCL

COTIZACION
W

M F0Z00ES : o i
) Buzén de Entrada w Reconstruccion de Seguimiento
B L.
Buzdn de Salida 0
Reconstruccidn Buzdn de Entrada g .l' Copias de Seguridad
=
5 =
ol a’ Configuracién = [ AA | Procesar Mensajes descargados Web

\‘M .

Seguidamente, aparece una ventana con las opciones de comunicacién dénde se debe seleccionar
“Envio y recepcion de ficheros”, y pulsar el boton “Siguiente”:
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o g { = el )

~Opciones de Comunicacién

— Opciones

¥ Envio y recepcion de ficheros

(" Resultade de la Gftima conexion

" Consulta de envios

Comunicaciones
S << Anteior
| Siguisnte | 1124 [3m01/2015

El sistema muestra un aviso indicando de la existencia de mensajes por enviar:
Informacién SILTRA E

@ Tiene mensajes por enviar, conéctese para enviarlos.

A continuacién se inicia el programa Comunicaciones mostrando su ventana inicial, que permitira el
envio del fichero, tal y como se ha explicado anteriormente.

e Accediendo al médulo de Comunicaciones desde el menld de navegacion superior, mediante las
opciones “Afiliacion/INSS” = “Comunicaciones”:

| A | Cotizacian Afiliacian / INSS Utilidades | Configuracion ‘ Acerca de |
| Procesar remesas Afiliacidn Pmus |

Procesar remesas |NSS
o/Recepcidn iBuzonsalida | (3 | A Limpiar

E'XMI. ENVIO: |ELIZDFIES P|': CORRECTOS (0/0) INCORRECTOS (0/0) |

' fi Seleccionar

Si se selecciona esta via de acceso, habra que llevar a cabo los mismos pasos que han descrito en el
punto 7.3.1.
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7.4 Recepcion de Respuestas de Afiliacion

Tal y como se ha explicado en el apartado 7.3 Envio de ficheros de Afiliacidn, la pantalla del programa
Comunicaciones, permite:

o Enviar y Recibir: enviar los mensajes pendientes de envio a la TGSS y recibir aquellos mensajes
disponibles para el usuario.
e Recibir: recibir desde la TGSS aquellos mensajes disponibles para el usuario.

Si se ha seleccionado la opcidn “Enviar y Recibir” , una vez realizado el envio de ficheros, se procede de
forma automatica a descargar los ficheros pendientes.

No obstante lo anterior, puede realizarse la descarga de ficheros sin necesidad de realizar un envio,
pulsando la opcién “Recibir”.

El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de la aplicacidn SILTRA, mediante el médulo “Comunicaciones”, ubicado
dentro del apartado Afiliacion/INSS:

# SILTRA Version 1.0 ===
= Procesar remesas Cotizacidn Lo Procesar remesas Afiliacién
i -:f
3 3
~f Lulanicacones =z 5 Procesar remesas [NSS
a Envio/Recepcidn -
Consulta de Envios % 2
= Seguimiento de Liguidaciones == AT
O O
o - e A —
= =
o ‘S“ Impresion —-EJ Buzones
E ’ Documentos RNT < Consulta de Mensajes
e Documentos RLC Reconstruccién Buzén de Entrada
o Documentos DCL
Buzones
[ ]

!1’\5 Reconstruccion de Seguimiento

.[g Copias de Seguridad

Buzdn de Entrada
Buzdn de Salida
Reconstruccién Buzdn de Entrada

UTILIDADES

Procesar Mensajes descargados Web

3
ol aﬁ Configuracién \!/
-

e Mediante el menu superior de navegacion de la aplicacion, a través de la opcidn “Afiliacion/INSS” =
“Comunicaciones”:

# SILTRA Versién 1.0 o] o 2]
| Al ‘ Caotizacidn Afiliacidn / INSS Utilidades | Configuracidn ‘ Acerca de ‘

| Procesar remesas Afiliacion (heros |

| Procesarremesas INSS

olRecepeidn [ 2% Buzdn Salida | {:}\ __' Limpiar

’

ﬁ l I'i Seleccionar

Comunicaciones

| [ =wio: Buzones ml- commEcTOS (0/0) INCORRECTOS (0/0) |
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En ambos casos, se abrird el médulo de Comunicaciones que se emplea como enlace entre esta aplicaciény

la TGSS para la transmisidn de ficheros y descarga de mensajes. A continuacion, se debe seleccionar la
opcién “Envio y Recepcion de Fichero” y pulsar el botdn “Siguiente”:

T

T
-Opciones de Comunicacion

— Opciones

e

& Envio v recepcion de ficheros

" Resuttado de la Gftima conexion

" Consulta de envios

Comunicaciones

kY

|‘|.|"|:ih.rer a la pantalla anterior

<<Anterr

| 1328 [30/01/2015

Seguidamente, se inicia el programa Comunicaciones mostrando su ventana inicial. Para iniciar el proceso
de recepcidn de respuestas, se debe seleccionar el botén “Recibir” de la parte superior:

i Comunicaciones u
Utilidades  Trazas

L)
Enviar y recibir Recibir
Conexion a internet; &9 Envio de mensajes: Recepcion de mensajes: ik
|1 mensaje para envio) conexion segura (S5L)

(conexion permanente)

—Informacién de envio

Iniciar envio |
== Anterior |

[ 12:19 | 2310212015

Infermacion de envio
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Tras pulsar el botén “Recepcion”, se solicita la autentificacion del usuario mediante Certificado Digital
Silcon, tras introducir el certificado silcon y la contrasefia del usuario, se inicia el proceso de descarga de
mensajes, informando en la pantalla del resultado de proceso.

Para mayor informacién sobre consulta de mensajes del buzén de entrada, consultar el apartado 9.1.2
Visualizacién del Buzdn de Entrada.

8 INSS a través de SILTRA

Mediante esta opcidon se pueden realizar la validacion, adaptacion y envio de los ficheros FDI (Ficheros de
Datos INSS) mediante SILTRA.

8.1 Procesar Remesas INSS

Desde esta opcidn, se seleccionan y procesan los ficheros del INSS (ficheros FDI). Estos ficheros se validan
segun los criterios de la TGSS y se adaptan para su posterior envio a la TGSS. Para iniciar este proceso, se
debe acceder al médulo “Afiliacion/INSS” de SILTRA.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

o Desde la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando el mddulo “Procesar remesas INSS”:

£ SILTRA Version 1.0 = |2 (s
= Procesar remesas Cotizacidn ' Procesar remesas Afiliacidn
- P
~ Comanicacioaes = 5 I Procesar remesas [NSS I
A Envio/Recepcidn —
Consulta de Envios %
z Seguimiento de Liguidaciones S - Comunicaciones
9 { i
o & , =
ﬁ “‘S’“ Impresion E Buzones
™~ ’ Documentos RNT < s Consulta de Mensajes
'6 Documentos RLC Reconstruccién Buzdn de Entrada
o Documentos DCL
Buzones
.S | L S
= Buzén de Entrada m !l"\ Reconstruccién de Seguimiento
Buzdn de Salida |
Reconstruccidn Buzdn de Entrada g .'q Copias de Sequridad
-
5 =
o ] a@ Configuracién = \!_/ Procesar Mensajes descargados Web
N e 5

o Desde el menu de navegacion superior la opcion “Afiliacion/INSS”, y a continuacién “Procesar remesas

INSS”:
# SILTRA Version 1.0 o] B
| o ‘ Cotizacian Afiliacidn / INSS Utilidades | Configuracidn Acerca de |
| Procesar remesas Afiliacion (heros |
Procesar remesas IN3S
ﬁ | r& Belarcinnar = : i nfRarancinn | ™5 RuzAn Salida | ,) & | imniar
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En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla, ddnde se muestran los siguientes campos:

B inss = & ||
Opciones de tratamiento -
" Seleccion de fichero

(" |mpresion de respuestas (" Recuperar ficheros InssRed
Fichero
MNombre:

03021012 B
¥ Copia de seguridad FDI guturizaciﬁn:i

—Modo de procesar el fichero

Introduzca un nombre para el fichero a crear. -
Se realiza Validacion v Adaptacion de ficheros.
Mo =& realiza compresion de ficheros al enviar.

b= 5:5:

' ? == Anterior Siguiente ==

[Creacion Y Envio de ficheros de Inss -[‘.fi:fi}, por la via de remesas 1012 [03imzz015

e Opciones de Tratamiento:
Seleccidon del fichero: si el programa de gestién de personal estd adaptado a SILTRA, puede
generar los ficheros del INSS segun el formato especificado. De esta forma, en este mddulo se
procesa y se envia el fichero generado. Para ello se marca la opcidn primera "Seleccién de
Fichero". Teniendo que seleccionar previamente el fichero FDI deseado en el campo "Fichero -
Nombre".
Se permite seleccionar uno o mas ficheros. Una vez seleccionados, pulsar el boton “Abrir”.
Por defecto el fichero se situa en el directorio FDI, donde se archivan los mensajes dirigidos al
INSS, pero se puede seleccionar un fichero .FDI de cualquier unidad disponible. Seleccionando la
unidad, se determina el directorio correspondiente y seguidamente el fichero deseado. A
continuacidn se sigue el proceso habitual para ficheros SILTRA.
Generacion de Ficheros FDI desde SILTRA: con esta opcidn se permite a los usuarios realizar los
ficheros mecanizando los partes desde la propia SILTRA, si el software de gestidon de personal no
estd adaptado al formato establecido. Para ello se debe seleccionar la opcién "Creacién de
fichero".
Impresion de Respuestas: para visualizar o Imprimir los ficheros de respuestas del INSS
(extension *.FRI) se seleccionara la opcion "Impresion de Respuestas".
Recuperacion de Ficheros: cuando lo que se desea es recuperar los ficheros que se han validado y
que previamente se han almacenado, se seleccionara la opcidn "Recuperar ficheros InssRed".
o Nombre: nombre del fichero (.FDI)
e Copia de seguridad FDI: cuando esta opcidon aparezca marcada, el fichero que se procese serd
guardado con copia de seguridad.
e Autorizacion: contiene el nimero de autorizacidon con el que se realizan los envios. Por defecto
aparecera la clave de la Autorizacidn configurada de forma general en SILTRA. Desde esta ventana, se
puede actualizar este campo.
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e« Modo de procesar el fichero: indica los pasos a seguir para procesar el fichero, asi como los procesos
originados.

A continuacion el paso a realizar es seleccionar uno de los dos modos posibles de generar los ficheros del
INSS: seleccionando un fichero ya creado para que SILTRA lo procese o crear un nuevo fichero desde la
aplicacion.

8.1.1 Seleccion del Fichero

Opcién que permite seleccionar ficheros FDI generados previamente por el programa de gestiéon de
personal, o creados desde SILTRA pero aun no procesados. Para seleccionar la ubicacién del fichero a

procesar se pulsa el botdn J y se mostrara la pantalla de seleccién de fichero:
s == =

— Opciones de tratamiento
(e i

{" Creacion de fichero

£ Impresion de respuestas i) Becuperar ficheros InssRed

— Fichero
Nombre:

| -

v Copia de seguridad FDI Autorizacion: IDDUQBBHH

— Modo de procesar el fichero

Elija &l nombre del fichero a tratar. ’
Se realiza Validacion y Adaptacion de ficheros.
Mo se realiza compresion de ficheros al enviar,

I.N.S.S.

l | ‘? | == Anterior | Siguiente == |

| NS5 [ 11:20 [o3m2r2015

B seleccién de Fichera (==
O_Ov| | <« SILTRA » RED » INSS » FDI ~ | 42| Buscar F1 )

Organizar = Mueva carpeta =~ O @

¥ Favoritos * Nombre Fecha de modifica... Tipo

B Escritorio | envio.,FDI 26/01/2015 15:20 Archive FDI

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes
J’ Musica

E Videos

m

1M Equipo
£, osDisk (C:)
= Disco local (D:)
S PUBLIC (\\T99ED
2 DISCO_G (WTR9E . |

i ] 3

Nombre: | + | [mnss (5di) -

| Abrir |v| ’ Cancelar ]
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'3
Por defecto, se muestran los ficheros contenidos en la carpeta FDI de SILTRA (segun la opcion elegida),

salvo que el usuario haya indicado otra carpeta en el médulo de Configuracion.

Se permite seleccionar uno o mas ficheros. Una vez seleccionados, pulsar el boton “Abrir”.

B s E== i
— Opciones de tratamiento
* Seleccign de fichero " Creacian de fichero

i) Impresion de respuestas £ Becuperar ficheros InssRed

— Fichero
MNombre:

|C:1.Prugram Fileg\SILTRAMEDNNSS\FDRenvio. FT I |

v Copia de seguridad FDI Autorizacion: IDDG&E&E’E

—Modo de procesar el fichero

Elija el nombre del fichero a tratar. -
Se realiza Validacion v Adaptacion de ficheros.
Mo =e realiza compresion de ficheros al enviar.

boN: 55

. | —:, | ==z Anterior [l Siguiente == §

| Continuar con el proceso [ 1133 |o3i2r2015

Tras seleccionar el fichero y pulsar el botén “Siguiente”, comenzard el proceso de validacidn y adaptacion
del envio.

8.1.2 Creacion del Fichero

Esta opcidon se utiliza para crear el fichero del INSS (.FDI). El usuario puede introducir la informacién
correspondiente a los partes de alta y de baja médicas, asi como de confirmacién.

En primer lugar se debe dar un nombre al fichero (por defecto se le nombra con la fecha y hora del
sistema), y a continuacién pulsar "Siguiente", visualizando la ventana principal que ofrece los campos
comunes a todos los movimientos que se pueden realizar a través de este apartado del INSS:
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e { Liquidacién

=
e —

. Informacicn de partes médicos en situacién de LT EI =] @
Informacion de partes médicos en situacion de IL.T —
Empresa
CCC Régimen Provincia  Namero

I I

NAF Provincia  Mimero

I

Trabajador

Accion
Accion: - Contingencia: | j

F2 - Ayuda por campo

' ? =<Anterior Siguignte== |

11:45  |03/02/2015

Siguiente

Empresa: datos relativos a la empresa sobre la que se mecaniza el parte de alta.
Régimen: régimen de la Seguridad Social al que pertenece el Cédigo de Cuenta de Cotizacion. El
formato de este campo es numérico de 4 posiciones (NNNN). Las dos primeras indican el régimen, y
las dos restantes el subrégimen. Obligatorio.
CCC: cddigo que la Seguridad Social asigna a un empresario para su identificacién numérica en el
momento de su inscripcién a la Seguridad Social. Antiguo nimero patronal o de inscripcién ala S.S.

e Trabajador: datos del trabajador del que se quieren realizar movimientos.
NAF Provincia: nimero de afiliaciéon del trabajador a la Seguridad Social. Formato numérico de 12

caracteres. Obligatorio:
PP: 2 digitos de Cddigo de provincia.
Numero: 10 digitos para el nimero asignado por la Seguridad Social en el momento de la
afiliacion del trabajador en el Sistema.

e Accidn: se debe elegir el tipo de movimiento que se desea realizar.

Accidn. Obligatorio. Los valores permitidos son:
Parte de Alta
Parte de Baja. Contingencias 1y 2
Parte de Baja. Contingencias 3,4y 5

Parte de Confirmacion
En el caso de seleccionar la accidon "PB Parte de Baja", se habilitarad el botén "Modificar Domicilio

>>>" en la parte inferior de la pantalla. Pulsando ese botdn, se mostrara una pantalla con nuevos

campos para la inclusién del domicilio.
Contingencia: situacion que propicia el parte. Obligatorio.

Completados los campos, para introducir el resto de informacidn se pulsa el botén "Siguiente".

A continuacidn, aparece la siguiente ventana que permite elegir entre dejar el fichero preparado para su

posterior envio, guardar el fichero sin prepararlo o salir sin grabar el fichero.
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[4 salida de captura de datos

(¢ {Adaptar el fichero para su posterior envio:

(" Guardar el fichero para su posterior tratamiento

" Salir sin grabar el fichero generado

. 7 I =< Anterior | Siguiente == I

Continuar con €l proceso 10:45 |02/12/2008

o Adaptar el fichero para su posterior envio: el fichero queda convertido en un fichero .MSJ dentro del
subdirectorio MSJENV, en la bandeja de salida de mensajes para ser enviado en su proxima conexién a
la TGSS.

e Guardar el fichero para su posterior tratamiento: el fichero se guarda en la carpeta FDI, dejando el
proceso de validacion y adaptacidn para cuando el usuario lo estime conveniente.

o Salir sin grabar el fichero generado: elimina el fichero que se habia creado.

Seleccionada una de estas opciones, al pulsar el botén siguiente comenzara el proceso de validacién y
adaptacion del envio.

8.2 \Validacion y Adaptacion del fichero

Una vez seleccionado el fichero FDI creado desde el programa de gestién de personal o tras haber creado el
fichero desde SILTRA, se realizard una validacién previa del formato y contenido del documento.

En caso de generarse el fichero del INSS desde SILTRA, las acciones son validadas en el instante que se
introducen, por lo que este proceso de validacién siempre serd correcto. Para ficheros generados por el
programa de personal, la validacidon podra detectar errores.

Las validaciones a los ficheros FDI realizadas por SILTRA son de dos tipos:

e Validacion Morfoldgica: este proceso supone la adecuacidon del mensaje en cuanto a secuencia de
segmentos y estructura. Se realiza al inicio del proceso de validacién de ficheros. En pantalla se
muestran dos indicadores a modo de termdmetros que miden el avance de la validacion. En la parte
inferior de la pantalla muestra el resultado de la validacién.

e Validacidén Sintactica: comprende las comprobaciones de los campos, de los valores de cada uno de
ellos, asi como pequefias validaciones matemadticas y cruzadas. En pantalla se muestra un indicador
parcial a modo de termdmetro que muestra el avance del proceso de validacidn. El resultado de esta
validacion se muestra en la ventana inferior. La validacion sintactica si existen errores crea un nuevo
fichero (INSS.ERR), en cuyo caso es conveniente la visualizacién del mismo.
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Una vez finalizado el proceso de validacidn, SILTRA adaptara el fichero para su envio a la TGSS mediante su
programa de comunicaciones. La adaptacion de ficheros FDI implica una serie de modificaciones en el
formato de los ficheros a fin de que éstos sean procesados correctamente en la TGSS.

En funcion de la opcion que se encuentre configurada en SILTRA para el proceso de ficheros de Afiliacion
explicada en el apartado 3.2 Aplicacién, las acciones a realizar durante el procedimiento de validacion y
envio de ficheros seran distintas

8.2.1 Configuraciéon con “Validacién”

En el caso de haber marcado esta opcidon en las opciones de configuracion de Afiliacion/INSS en SILTRA, los
ficheros pasan el proceso de validacidn sintactica y morfolégica de manera automatica:

-4 Validacién fichero FDI
~—Procesando: 02121038.FDI

Envio del mensaje

Validacion morfologica 100%

Adaptacion del mensaje Validacion sintactica 100%

- Informacion proceso de validacion

*Fichero correcto en secuencia.
*El fichero no contiene errores en las validaciones.

Validacion sintactica

Validacion morfolégica

Seleccion del fichero

. | ? | << Anterior Eliminar

Continuar con el proceso 171 0311272008

En esta pantalla, en el apartado “Informacion proceso de validacion”, se informa si durante este proceso, el
fichero contiene o no errores.

Si el resultado es correcto, vy tras pulsar el botdén “Siguiente” en la pantalla anterior, se pasa a una nueva
ventana que realiza el proceso de adaptacion del fichero:
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4 Inss (Adaptacion del fichero)
Procesando: 02121038.FDI

Envic del mensaje

Adaptacion del mensaje: 100%

S|

Adaptacion del mensaje - Informacion proceso de adaptacion

Con fecha 03-12-2008, heora 17:13:12 )
Procesade el fichero (:/Programfiles/SILTRA/
RED/INSS/FDI/02121038.FDI

51 Se apilca compresion.

Adaptacidén finalizada.

Validacion sintactica

Validacion morfologica

Seleccion del mensaje

' I ? | =< Anterior I Conectar == I

Informacion proceso de adaptacion 1713 |0312/2008

Al igual que en el caso anterior, en el apartado “Informacion proceso de adaptacion”, se informa si el
fichero contiene o no errores en la adaptacion del mismo.

Los ficheros procesados, se quedan en el buzén de salida a la espera de ser enviados por el usuario.
Posteriormente, habra que pulsar el botdn “Conectar” para comenzar el envio de ficheros a la TGSS, tal y
como se detalla en el apartado 8.3 Envio de ficheros del INSS.

8.2.2 Configuracion con “Validacion, y adaptacién”

En el caso de haber marcado esta opcidn en las opciones de configuracidn de Afiliacidn/INSS en SILTRA, el
proceso de validacion y adaptacidn descritos en el apartado 8.2.1, se realizaran de manera automatica sin
necesidad de pulsar el botdn siguiente al finalizar el proceso de validacion.

Los ficheros procesados, se quedan en el buzén de salida a la espera de ser enviados por el usuario.
Posteriormente, habra que pulsar el botén “Conectar” para comenzar el envio de ficheros a la TGSS, tal y
como se detalla en el apartado 8.3 Envio de ficheros del INSS.

8.2.3 Configuracion con “Validacidn, adaptacién y envio”

Con esta configuracion, se realizan los tres procesos indicados de manera automatica, sin necesidad de
pulsar el botén “Conectar” al finalizar el proceso de adaptacidn del fichero. A continuacién, se abrira el
programa Comunicaciones para iniciar el envio, tal y como se explica en el apartado 8.3 Envio de ficheros
del INSS.

8.2.4 Informes de entrega de ficheros

Sea cual sea la opcion de envio elegida, una vez realizado éste, se recibe un informe de entrega que se
podra visualizar a través del “Buzén de Entrada” (ver apartado 9.1.2),en el que se informa que “La
transmisidn se ha realizado correctamente”.
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8.3 Envio de ficheros del INSS

8.3.1 Configuracion con “Validacidon” y “Validacién y Adaptaciéon”

Si el usuario tiene configurada en SILTRA las opciones “Validaciéon” 6 “Validacion y Adaptacion” en el
apartado de Afiliacién/INSS, se debe solicitar el envio de los mismos pulsando el boton “Conectar”, que
aparece en la pantalla tras finalizar el proceso de adaptacion:

I+ Inss (Adaptacién del fichero) E]: = @

~Procesando: 02121038.FDI

FLT S Adaptacion del mensaje: 100%

e ——

Adaptacion del mensaje ~ Informacion proceso de adaptacion

Con fecha 03-12-2008, heora 17:13:12 |
Procesade el fichero (:/Programfiles/SILTRA/
RED/INSS/FDI/02121038.FDI

ol Se aplilca compresicon.

Adaptacidén finzlizada.

Validacion sintactica

Validacion morfolégica

Seleccion del mensaje

8|2 << Anterior |
Informacion proceso de adaptacion 1713 ;b3!12}2005

Una vez adaptado el fichero .FDI, mediante el Médulo INSS se genera un nuevo fichero de mensaje (*.MSJ)
pendiente de enviar en la proxima conexion a la TGSS. Para poder enviar este fichero debera de realizarse
la conexion a través de la opcidn “Comunicaciones”.

En caso de no querer hacer el envio en ese momento, los ficheros procesados, se quedan en el buzén de
salida a la espera de ser enviados por el usuario.

El usuario puede realizar el envio de varias formas:

e Desde la pantalla Comunicaciones que aparece tras pulsar el botén “Conectar” en la pantalla de
finalizacion de adaptacién del fichero:

Al pulsar el botén Conectar comenzara el proceso de envio del fichero de afiliacién a la TGSS.

Como resultado aparece el programa Comunicaciones que permite el envio de los ficheros, pulsando el
botdn “Iniciar Envio”:
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T —

"
. Comunicaciones

Utilidades  Trazas

Pl

&= &
Enviar y recibir Recibir
Conexion a internet. &% Envio de mensajes: [ Recepcion de mensajes: @
{conexion permanente) h mensaje para envio) conexion segura [S5L)

Informacion de envio

Conexitn permanente.
1 mensaje para envio.
Recepcion de mensajes mediante conexion segura (S5L).

Iniciar enwvio
<< Anterior

Siguiente 12:46 | 23022015

En la parte superior aparecen distintas opciones:

Utilidades: permite realizar las siguientes acciones
Enviar y Recibir: enviar los mensajes pendientes de envio a la TGSS y recibir aquellos

mensajes disponibles para el usuario.

Recibir: recibir desde la TGSS aquellos mensajes disponibles para el usuario.
Trazas: desde esta opcidn se puede consultar distinta informacion relacionada con las trazas o
registros de las comunicaciones mantenidas con la TGSS. Una traza es un fichero de texto donde
se informa de las distintas operaciones que realiza el equipo del usuario en cada conexion con la
TGSS, Los ficheros de traza resultan de especial importancia en caso de incidencias durante el
proceso de envio o recepcion de respuestas.

Visualizar traza actual (Redcom.log): permite visualizar la ultima traza generada por el

envio de mensajes a la TGSS:

Historico de Trazas: permite seleccionar, visualizar y eliminar todas las trazas

almacenadas en las carpetas de SILTRA.

Los botones de la parte superior permiten las siguientes funciones:

Enviar y Recibir: permite enviar los mensajes pendientes de envio a la TGSS y recibir aquellos

mensajes disponibles para el usuario.
Recibir: permite recibir desde la TGSS aquellos mensajes disponibles para el usuario.

Asi mismo, se muestra la siguiente informacion:
Conexion a Internet: conexién que se configurd en la ventana de comunicaciones del médulo de
Configuracion, para el intercambio de ficheros con la TGSS.
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Envio de mensajes: mensajes procesados y en la bandeja de salida, pendientes de ser enviados en
la préxima conexion a la TGSS.

Recepcion de mensajes: indica que se reciben a través de conexidn segura (SSL).

En caso de no querer hacer el envio en ese momento, los ficheros procesados, se quedan en el buzdn

de salida a la espera de ser enviados por el usuario, donde se mostrara el siguiente aviso en la préxima
conexion:

Informacién SILTRA |

| Tiene mensajes por enviar, conéctese para enviarlos.

Tras seleccionar la accién a realizar en la pantalla Comunicaciones, se solicita la usuario autenticarse
mediante el certificado digital. El usuario debe introducir la ruta del certificado SILCON. Para buscar el
certificado, se pulsa el botén “Examinar”, y se localiza la ruta en la que se encuentra. Una vez se tiene

localizado el fichero que contiene el certificado digital, el usuario debe introducir su PIN (Contrasefia)
para acceder al servicio:

Seleccion de certificado @

Seleccione el certificado SILCON con el que se realizara la autenticacion y
la firma de los datos.

k_] Los certificados SILCON se encuentran almacenados en archivos EPF.

Ruta del perfil: I ‘v_l Examinar...

Contrasena: I

f | Cancelar ]

e Accediendo al médulo de “Comunicaciones” desde la pantalla inicial de la aplicacién:
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ﬁ \% Impresion T Buzones )
]: Documentos RNT <L =, ] Consulta de Mensajes
(@) Documentos RLC Reconstruccign Buzdn de Entrada
o Documentos DCL
—
s Buzones
) Buzén de Entrada Reconstruccidn de Seguimiento

Buzadn de Salida
Reconstruccién Buzdn de Entrada

UTILIDADES

Procesar Mensajes descargados Web

." Copias de Sequridad
NA|
b 4

<5
ol a’ Configuracién
¥

A continuacidn se muestra la pantalla de Opciones de comunicacion:

-Opciones de Comunicacion

— Opciones

+ Envio v recepcion de ficheros:

{” Resultado de la Gitima conexion

" Consulta de envios

Comunicaciones
'l ?l <= Anterior I Siguiente == |
| Volver a la pantalla anterior [ 13:47 |oss02r2015

o Envio y recepcion de ficheros: permite enviar y recibir mensajes de la TGSS.

o Resultado de la ultima conexion: esta opcidon permite conocer el resultado de la ultima conexién
a Internet de SILTRA con el programa de comunicaciones, informando del intercambio de
mensajes realizado entre la TGSS y el usuario:
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—Bandeja de Entrada (de=sde Despacho o Empresa}

=] — | ningln mensajes
b

— Bandeja de Salida (hacia TGSS)

= . ninglin mensajes
—

— Uttima conexign : 02/02/2015 08:18:37 : Sin incidencias.
Mensajes recibidos: 0002
Mensajes enviados: 0000

Comunicaciones|| Acusesrechidos: 0000

== Anterior | Siguiente == |

.2

| Visualizacion grafica del estado tras Ia (itima conexian con el buzdn | 1348 |05/02/2015

o Consulta de envios: permite consultar la relacion de envios realizados a la TGSS asi como las
respuestas enviadas a dichas comunicaciones. Para mas informacidn, consultar el apartado 10
Consulta de Envios Afiliacién/INSS.

Para proceder al envio de ficheros del INSS, se debe seleccionar “Envio y recepcion de ficheros”, y
pulsar el botdn “Siguiente”:

~Opciones de Comunicacion

— Opciones

{* Envio y recepcion de ficheros

(" Resultade de la Gftima conexion

" Consulta de envios

Comunicaciones
o <= Anteior
| Siguisnte | 1124 [3mM01/2015

El sistema muestra un aviso indicando de la existencia de mensajes por enviar:
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A continuacién se inicia el programa Comunicaciones mostrando su ventana inicial, que permitira el
envio del fichero, tal y como se ha explicado anteriormente.

e Desde el menu de navegacion superior, mediante las opciones “Afiliacion/INSS” = “Comunicaciones”:

& SILTRA Version 1.0 =0 ESE > :

| a | Caotizacian Utilidades | Configuracian ‘ Acerca de |
| Procesar remesas Afiliacion heros |

Procesarremesas |NSS

ﬁ figelecdonai o/Recepcion 2 Buzdn Salida @ :' Limpiar

| [ﬁ'm ENVIO: |E|_|mr|es P[: CORBECTOS (0/0) INCOBRECTOCS (0/0)

Se deberdn llevar a cabo los pasos detallados en el apartado anterior.

8.3.2 Configuracion con “Validacidn, adaptacién y envio”

En este caso, la aplicacidn SILTRA realiza el proceso de validacién, adaptacién y envio de manera
automatica, es decir, abre el programa Comunicaciones al finalizar el proceso de adaptacién, solicitando la
autentificacién del usuario mediante Certificado SILCON como se ha sefialado anteriormente.

El usuario puede realizar el envio de varias formas:

e Desde la pantalla Comunicaciones, pulsando el botén “Iniciar Envio” tal y como se ha explicado en el
apartado 8.3.1:
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Utilidades Trazas
= 5
Enviar y recibir Recibir
Conexién a internet; &% Envio de mensajes: [-] Recepcion de mensajes: @
(conexion permanente) h1 mensaje para envio) conexion segura (55L)

— Informacion de envio

Conexidon permanente.
1 mensaje para envio.
Recepcion de mensajes mediante conexion segura (S5L).

I Iniciar envig I
<< Anterior |

| siguiente | [ 1246 | 231222015

e Accediendo al médulo de “Comunicaciones” del apartado “Afiliacion/INSS”, desde la pantalla inicial de
la aplicacién:

| # SILTRA Version10 E=n (3|

Procesar remesas Cotizacidn Procesar remesas Afiliacién

Comunicaciones Procesar remesas INSS

(L_ 5‘”-

Envio/Recepcidn
Consulta de Envios
Seguimiento de Liguidaciones

iy Impresion
‘ Documentos RNT

Documentos RLC Reconstruccidn Buzdn de Entrada
Documentos DCL

Comunicaciones

Buzones

| ST S ¥

AFILIACION / INSS

Consulta de Mensajes

COTIZACION
()

. 30707S ; . i
) Buzén de Entrada w U Reconstruccion de Seguimiento
B L.
Buzdn de Salida 0
Reconstruccidn Buzdn de Entrada g .l' Copias de Seguridad
=
5 =
o] a’ Configuracién 8 | | Procesar Mensajes descargados Web

\‘M .

Seguidamente, aparece una ventana con las opciones de comunicacién dénde se debe seleccionar
“Envio y recepcidn de ficheros”, y pulsar el boton “Siguiente”:
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~Opciones de Comunicacién

— Opciones

¥ Envio y recepcion de ficheros

(" Resultade de la Gftima conexion

" Consulta de envios

Comunicaciones
i L <= Anterior
| Siguisnte | 1124 [3m01/2015

El sistema muestra un aviso indicando de la existencia de mensajes por enviar:

Informacién SILTRA E

@ Tiene mensajes por enviar, conéctese para enviarlos.

A continuacién se inicia el programa Comunicaciones mostrando su ventana inicial, que permitira el
envio del fichero, tal y como se ha explicado anteriormente.

o Desde el menu de navegacion superior, mediante las opciones “Afiliacién/INSS” = “Comunicaciones”:

| A | Cotizacian Afiliacian / INSS Utilidades | Configuracion ‘ Acerca de |
|- Procesar remesas Afiliacian F’”‘“ |

Procesar remesas |NSS

o/Recepcidn iBuzonsalida | (3 | A Limpiar

ﬁ'X}EL ENVIO: |ELIZDFIES P|': CORRECTOS (0/0) INCORRECTOS (0/0)

ri Slesca Comunicaciones

Se deberan llevar a cabo los pasos detallados en el apartado anterior.
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8.4 Recepcion de Respuestas del INSS

Tal y como se ha explicado en el apartado 8.3 Envio de ficheros del INSS , la pantalla del programa

Comunicaciones, permite:

» Enviar y Recibir: permite enviar los mensajes pendientes de envio a la TGSS y recibir aquellos mensajes

disponibles para el usuario.
e Recibir: permite recibir desde la TGSS aquellos mensajes disponibles para el usuario.

Si se ha seleccionado la opcidon “Enviar y Recibir”, una vez realizado el envio de ficheros, se procede de

forma automatica a descargar los ficheros pendientes.

No obstante lo anterior, puede realizarse la descarga de ficheros sin necesidad de realizar un envio,
pulsando la opcién “Recibir”.

Para ello, debe accederse al mddulo de “Comunicaciones”. El acceso puede realizarse de varias formas:

e Desde la pantalla principal de la aplicacién SILTRA, mediante el mdédulo “Comunicaciones” del apartado
Afiliacion/INSS:

£ SILTRA Version 1.0 =
i Procesar remesas Cotizacidn - :f Procesar remesas Afiliacidn
w
X i (%)
/SN Camtnicacines = 5 Procesar remesas INSS
- Envio/Recepcidn ~
Consulta de Envios % 2
= Seguimiento de Liguidaciones et q:;,
_o U
2 & -
7 Impresion — Buzones
ﬁ ~ P L _
N Documentos RNT <C [ Consulta de Mensajes
'6 Documentos RLC Reconstruccidn Buzdn de Entrada
O Documentos DCL
Buzones
] Buzén de Entrada w "yﬂ Reconstruccion de Seguimiento
Bi w L b, |
Buzon de Salida 0
Reconstruccidn Buzdn de Entrada g .IQ Copias de Sequridad
-
<5 1ed
a ag Configuracién =] \!/ Procesar Mensajes descargados Web
- ——
Weg-sociales [}

e Mediante el menu superior de navegacidn de la aplicacidn, a través de la opcion “Afiliacion/INSS"=

“Comunicaciones”:

# SILTRA Version1.0 == o =

‘ o ‘ Cotizacidn Afiliacidn [ INSS Utilidades | Configuracian ‘ Acerca de |

| Procesar remesas Afiliacion |’“’""5 |

o/Recepcidn i Buzon Salida | ) || A Limplar

=S — | o - — : Tz S

Procesar remesas INSS

[ Seleccionar |

omunicaciones
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En ambos casos, se abrird el médulo de Comunicaciones que se emplea como enlace entre esta aplicaciény

la TGSS para la transmisidén de ficheros y descarga de mensajes. Se debe seleccionar la opcién “Envio y
Recepcion de Ficheros” y pulsar el boton “Siguiente”:

SILTRA - Manual de Usuario

= - e E S o e - -
B Opciones de Comunicacién | B |
-Opciones de Comunicacion
— Opciones
& Envio v recepcion de ficheros
(" Resuttado de la (tima conexion
(" Consulta de envios
Comunicaciones
8?7 << Anterir
| Volver a la pantalla anterior | 1328 [3m01/2015

Seguidamente, se inicia el programa Comunicaciones mostrando su ventana inicial. Para iniciar el proceso

de recepcién de respuestas, se debe seleccionar el botén “Recibir” de la parte superior:

i Comunicaciones
Utilidades  Trazas

=35

i

Enviar y recibir Recibir

Conexion a internet: &%

(conexidn permanente)

@z

Envio de mensajes:
|1 mensaje para envio)

Recepcion de mensajes: @
conexion segura (S5L)

— Informacion de envio

Iniciar envio |

ml

Informacion de envio

[ 1419 | 23022015
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Tras pulsar el botén “Recibir”, se solicita la autentificacion del usuario mediante Certificado Digital Silcon,

tras introducir el certificado silcon y la contraseia del usuario, se inicia el proceso de descarga de mensajes,

informando en la pantalla del resultado de proceso.

Para mayor informacién sobre consulta de mensajes del buzén de entrada, consultar el apartado 9.1.2

Visualizacién del Buzdn de Entrada.

9 Consulta de Buzones Afiliacion/INSS

9.1 Consulta de mensajes

Esta funcionalidad permite consultar tanto los mensajes recibidos por el usuario, como aquellos que se

encuentran pendientes de envio tanto de afiliacién como INSS.

El acceso a la consulta de mensajes puede realizarse desde diferentes puntos:

e Desde la pantalla principal de la aplicacidn, a través de la opcidn “Consulta de Mensajes”, ubicada en el
moddulo “Buzones” del apartado Afiliacién/INSS:

£ SILTRA Versién 1.0 e ==
= Procesar remesas Cotizacidn L Procesar remesas Afiliacidn
L 4 ~1
-- 3
SISy Chmunicacones = 5 Procesar remesas INSS
a Envio/Recepcidn —
Consulta de Envios g X
z Seguimiento de Liguidaciones S q;; Comunicaciones
° e
x -wé\-( Impresién T i Buzones
N Documentos RNT l— Consulta de Mensajes
'5 Documentos RLC Reconstruccion Buzon de Entrada
o Documentos DCL
Buzones
[===" 5 A,
£l Buzén de Entrada ﬂ El"}] Reconstruccion de Seguimiento
Buzdn de Salida -
Reconstruccidn Buzdn de Entrada g .lﬁ Copias de Sequridad
0 ]
<5 =
O a@ Configuracion = \‘i Procesar Mensajes descargados Web
P

e Mediante las opciones “Afiliacion/INSS” = "Buzones” = "Consulta de Mensajes”, ubicadas en el menu
de navegacidn superior:

= SILTRA Version 1.0 EI@

| A

| Caotizacidn Afiliacidn / INSS Utilidades | Caonfiguracidn | Acerca de |
Procesar remesas Afiliacidn heros |

.

m

Procesar remesas IN3S

[ Seleccionar TSRS oiRecepcidn [ Buzdn Salida @ ;_,' Limpiar

‘ [ oo =wvio: Buzones

= Consulta de Mensajes |
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Con independencia del punto de acceso, a continuacién se muestra la siguiente pantalla de “Consulta de
Mensajes”:

- Consulta de Mensajes E!E!@r

Buzon de Entrada -

{ Afiliacion

(" Informacion general (comunicados/normas)

Buzon de Salida -

lmpre S'i{f]n " \isualizar los mensajes por enviar

' l ';) == Anterior | Siguiente == |

.E.lunsurt.ﬁ de .M.E.‘I'ISE]'ES ' 8:52;1 EIZ.I'DZI‘ZIME

Esta pantalla tiene las siguientes opciones:

e Buzdn de Entrada: permite visualizar todos los mensajes recibidos como respuestas de la TGSS, una vez
descargados tras autenticarse mediante el Certificado SILCON.
Todos: a través de esta opcidn se visualiza todas las respuestas recibidas tanto del ambito de
Afiliacién como del dmbito del INSS asi como la informacidn general detallada en este mismo
apartado.
Afiliacion: respuestas que envia la TGSS como resultado a una actuacién realizada por el
usuario (altas, bajas, etc) a través de SILTRA.
Informacién general (comunicados/normas): mediante esta opcidn se puede visualizar
informacién que la TGSS, el INSS y otros Organismos envian ocasionalmente, relativa a nueva
normativa, Circulares, Boletines de Noticias, etc...
e Buzdn de Salida: permite visualizar el listado de los mensajes procesados pendientes de enviar,
ubicados en la bandeja de salida y en espera de ser transmitidos en la préxima conexidn a Internet a
través del programa de comunicaciones.

9.1.1 Visualizacidon de Buzén de Salida

Permite visualizar el listado de los mensajes procesados pendientes de enviar, ubicados en la bandeja de
salida y en espera de ser transmitidos en la préoxima conexién a Internet a través del programa de
comunicaciones.

La visualizacidén de estos mensajes, podra realizarse Unicamente si la opcion de configuracion seleccionada,
explicada en el apartado 3.2 Aplicacion para Afiliacion/INSS, es la de “Validacion” o “Validacién vy
Adaptacién”. En caso contrario, con la opcidn “Validacidn, Adaptacion y Envio”, los ficheros se envian de
forma automatica y ya no se pueden visualizar en este buzdn.
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La pantalla del buzén de Salida es la siguiente:

= Bandeja de salida e @ ==
Listado de mensajes | Wizualizacion previa del documento |
Lizta de mensajes
N® | Asunto Fecha Hora Fichero
9| Fichero afilacion [ 30-01-2015 1228 [ 30011228 MSJ |
&  Fichero afiliacion 30-1-2015 4201 30011201.M5)
7 Fichero afiliacion 30-01-2015 4200 30041200.M5)
& Fichero afiliacion 30-01-2015  10:02 30010944 M5
5 Fichero afiliacidn 30-01-2015  10:02 30010922 M5
4 Fichero afiliacidn 30-01-2015  09:31 30010831.M5)
3 Fichero afiliacidn 30-01-2015  09:Z3 30010823 M5
2z Fichero afiiacion 30-01-2015 0921 30010821.M5)
1 Fichero afiliacion 30-01-2015  09:186 30010914 M5)
Exportar Buscar Almacenar Borrar
' o | Imprimir Visualizar <= Anterior Terminar
Bandeja de =alida 845 |02/022015

En esta pantalla se observan las siguientes pestanas:

o Lista de mensajes: mensajes procesados pendientes de envio, informados por su asunto, fecha, hora
de procesamiento y Nombre del fichero.

e Pestana de visualizacidn previa del documento: opcién que permite visualizar el fichero seleccionado
en el drea de visualizacién contenida dentro de la ventana.

La ventana contiene ademas una serie de botones en la parte inferior, que permiten las siguientes
funciones:

o Exportar: guardar el documento seleccionado en una ruta (unidad de disco o directorio), diferente al
existente por defecto:

e Buscar: realizar un filtro entre todos los mensajes existentes, mostrando aquellos que contienen la
palabra o parte de texto consignada en la ventana siguiente:

Welmpresion @

Escriba el texto que desea buszcar, dentro de todos loz E
menzajes
Cancelar

e Almacenar: guardar el fichero en otro directorio o en otra unidad. Este archivo le permitira al usuario
recuperar la informacién en otro momento y proceder a la edicién del mismo.
e Borrar: borrar los mensajes ubicados en la bandeja de salida y que se encuentran pendientes de envio.
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junto con sus ficheros asociados,
;Desea continuar?

y ) Los mensajes seleccionadoes seran borrados

Mo

e Imprimir: para la impresidn del documento seleccionado, en el formato visualizado.

e Visualizar: mostrar el contenido del mensaje de forma ampliada.

e Anterior: vuelve a la ventana de “Consulta de Mensajes”, donde se elige el tipo de accion a realizar.

e Terminar: sale de la opcidn “Consulta de Mensajes” a la pantalla en la que estuviera anteriormente el

usuario.

9.1.2 Visualizacion del Buzon de Entrada

Esta opcidon permite visualizar todos los mensajes recibidos como respuestas de la TGSS, una vez

descargados tras autenticarse mediante el Certificado SILCON.

Seleccionada cualquiera de las tres opciones disponibles en la pantalla de "Consulta de mensajes (Bandeja
se accede a la pantalla donde se muestra una lista de todos los
ficheros .MSJ recibidos como respuestas de la TGSS. Estos mensajes se almacenan de forma automatica en
el directorio denominado SILTRA/RED/SVA/Msjrec o bandeja de entrada de mensajes del mddulo

de Entrada)" y pulsando "Siguiente",

Afiliacion/INSS.

La pantalla del buzén de Entrada es la siguiente:

Listado de mensajes | Visualizacion previa del documento I
- Lista de mensajes
N..] Asunto ] Fecha I Hora [ Fichero N
11 FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion 11-06-2004  14:02 04069908.MSJ
9 FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion 11-06-2004 14:03 04069906.MSJ
4 FRA-Respuestas de Acciones de Afiliacion 09-06-2004 09:32 040693901.MSJ
2 Respuesta cotizacion 11-07-2002 09:47 02070002.MSJ
1 Respuesta cotizacion 11-07-2002 09:47 02070001.MSJ
Informe entrega afiliacion 10-07-2002 10: 26 PRUEBAS.TXT
E Informe entrega cotizacion 10-07-2002 JULIO2.TXT I
25 Informe entrega cotizacion 10-07-2002 10.26 JULION.TXT
DA I Fmrmmm mebemmm mnbimemiae 40 NT NN AN CN NENC TVT
£ | B
Exportar | Buscar I Almacenar | Borrar '
. v ) Imprimir I Visualizar l << Anterior l Terminar |

Esta pantalla contiene las mismas pestaifias y botones, que las detalladas en el apartado 9.1.1 Visualizacidon

de Buzdn de Salida.
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9.1.3 Reconstruccion de la Bandeja de Entrada

Esta opcidn permite reconstruir la bandeja de entrada de mensajes. Para ello comprueba los registros
existentes en el buzdon de entrada con los ficheros existentes en SILTRA, comprobando si los ficheros
listados en el indice existen realmente en las carpetas de la aplicacion.

El acceso a esta funcionalidad, puede realizarse de dos formas:

o Desde la pantalla inicial de SILTRA pulsando la opcién "Reconstrucciéon Buzon de Entrada”, que se
encuentra ubicada en el mddulo “Buzones” del mddulo de Afiliacion/INSS”:

2 SILTRA Versién 1.0 [E=3 (e =
i Procesar remesas Cotizacidn ’- Procesar remesas Afiliacidn
; P
=i Lamunicacrnes g 5 Procesar remesas INSS
QA Envio/Recepcidn o
Consulta de Envios g X
= Seguimiento de Liguidaciones &) “‘:; comunicadienes
_O O
= Q( o f—
“ofl§ = = Buzones
ﬁ — Impresion L e .
I~ Documentos RNT. <C Y Consulta de Mensajes
= - — -
o) Documentos RLG 1 Reconstruccign Buzdn de Entrada 1
o Documentos DCL
I  JUZ00ES ! . s
i Buzén de Entrada w ‘ﬁ Reconstruccion de Seguimiento
- w
Buzdn de Salida o
Reconstruccién Buzdn de Entrada g .'! Copias de Seguridad
=
<5 -
ﬁ ag Configuracién 2 \!/: Procesar Mensajes descargados Web
N B

e Mediante el mend de navegacién superior, seleccionando “Afiliacion/INSS”"="Buzones”
="Reconstruccion de Buzén de Entrada”:

£ SILTRA Versién 1.0 =N R
| A ‘ Cotizacidn Utilidades | Configuracidn ‘ Acerca de ‘
| Procesar remesas Afiliacidn heros |
Procesar remesas INSS
1)) [ Seleccionar Comunicaciones o/Recepcidn [271 Buzdn Salida @ ,_‘,' Limpiar
[ xo =nvro: = Consulta de Mensajes o

Reconstruccion Buzdn de Entrada

Al seleccionar esta opcion y pulsar "Siguiente", se inicia el proceso de reconstruccion, y aparece una
pantalla informando sobre el resultado de la misma.
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& Reconstruccién Bandeja de Entrada |
-~Reconstruccion de la Bandeja de Entrada

— Uttima accion realizada

IFinaIizada la recenstruccion de la Bandeja de Entrada.

— Informacién sobre el proceso de reconstruccion

Han sido Eliminadas 0 entradas en la bandeja.
Han sido Afiadidas 0 entradas en la bandeja.

'l ? | << Anterior |

| Imprimir | @37 |ozmzz015

10 Consulta de Envios Afiliacion/INSS

Esta opcidn permite consultar la relacién de envios realizados a la TGSS asi como las respuestas enviadas a
dichas comunicaciones.

El acceso puede realizarse de varias formas:

o Desde la pantalla principal de la aplicacion SILTRA seleccionando el médulo “Comunicaciones”, ubicado
dentro del apartado Afiliacion/INSS:

© SITRAVersion10 el
= o Y -
i Procesar remesas Cotizacion :f Procesar remesas Afiliacion
3 ?
P/ Comunicacines = 5 Procesar remesas INSS
A Envio/Recepcion -
Consulta de Envios 6 -
= Seguimiento de Liguidaciones 6 @
= P
) F7 & _
ﬁ \% Impresion = Buzones _
= - Documentos RNT of SN Consulta de Mensajes
O Documentos RLC Reconstruccidn Buzén de Entrada
o

Documentos DCL

e  B07078S i -

et Buzén de Entrada w Reconstruccion de Seguimiento
o L :
Buzdn de Salida £
Reconstruccién Buzdn de Entrada g .I’ Copias de Seguridad

=
b= = [
Q a’ Configuracién =] ¥ Procesar Mensajes descargados Web

N -
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[ Procesar remesas Afiliacidn
Frocesar remesas INSS

Comunicaciones

l

o/Recepcidn

| B=iBuzonsalida | O | A Limpiar

IL- CRDDESTAS NS0y THENDDESTOS JN AN |

A continuacién se muestra una nueva ventana en la que se debe seleccionar la opcidon “Consulta de

Envios”, y pulsar el botdn siguiente:

B e

Comunicaciones

-Opciones de Comunicacion

— Opciones

™ Envio y recepcion de ficheros

{” Resultado de la (ttima conexién

ks <<nterr
| Siguiente | @14 |osm2r2015

Como resultado aparecera la ventana de consulta de ficheros enviados a la TGSS:
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[-J consulta de ficheros enviados a la T.G.5.5. x|
—Criterios de consufta:
Fecha Desde (DDMMAAAA): Fecha Hasta (DDMMAAASAL): N.LF. Usuario: Tipo de fichero:
l | | ITodos j
—Resuttados de la bisqueda
Fecha Hora Usuario Fichero Id. Transmisidn Resp. -
24-03-2011 16:33 000000000 00000009 AF| 000000000008 1
03-03-2010 14:59 000000000 00000004 AF| 000000000009 a
06-05-2011 13:13 000000000 00000002 AF| 000000000004 1
15-02-2010 08:36 000000000 00000005, MSJ 000000000006 1
M
|?| \ == Anterior I Fittrar por criterio I Siguiente == | ‘
|Fecha desde | 1031 22042013

o Criterios de consulta: criterios para la seleccién de ficheros enviados a la TGSS. Permite acotar el
periodo en que se enviaron (indicando fecha desde y fecha hasta) o el usuario transmisor (mediante el
NIF).

e Tipo de Ficheros: opcién que permite determinar un tipo especifico de fichero a consultar, para facilitar
su busqueda.

o Listado de envios realizados: lista en que se muestran todos los ficheros remitidos a la TGSS
identificados por distintos parametros.

Fecha de envio.

Hora de envio.

Usuario que envié el fichero.

Nombre del fichero.

Identificador de la transmision. Cédigo otorgado al fichero recibido en la TGSS previo a su
procesamiento.

Respuesta. Numero de respuestas recibidas asociadas al fichero enviado.

o Filtrar por criterio: una vez indicados los criterios para la consulta de envio, pulsando este botdn se
muestran los ficheros que los cumplen.

En el caso de existir respuestas de la TGSS asociadas al envio seleccionado, tras pulsar el botdn “Siguiente”
se accede a la ventana de visualizacidn de respuestas:
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|55 Impresion de respuestas de envios x|

~Respuestas recibidas del fichero:02121614.AF|

~Informacion de respuesta
Identificador de transmisidn: |00052291 7599

Nimera de envio: 1016078602

— Respuestas recibidas

N°® Subenvio Fichero

0001

11:18:52 FRA31 MSJ FRA-Respuest:

080312010 11:18:52 0001 FRE26.MSJ FRE-Respuestas de Error Consolidacion Movimientos
25/05/2011 11:18:52 0001 FRE3.0 CON FRE-Respuestas de Error Consolidacién Movimientos
250512011 11:18:52 0001 FRE3.0 CON FRE-Respuestas de Error Consolidacién Movimientos
2510512011 11:18:52 0001 FRE3.0 CON FRE-Respuestas de Error Consolidacién Movimientos
250512011 11:18:52 0001 FRE3.0_1.TXT FRE-Respuestas de Error Consolidacién Movimientos
250512011 11:18:52 0001 FRE3.0_2.TXT FRE-Respuestas de Error Consolidacion Movimientos
250512011 11:18:52 0001 FRE3.0_3.TXT FRE-Respuestas de Error Consolidacion Movimientos

E |? I ’ =zAnterior | Yisualizar l‘

!Visualiza el mensaje asociado a la respuesta seleccionada | 10:32 l22/041201 3

En esta ventana se muestra la siguiente informacién:

o Identificador de Transmisidn: cddigo asignado por la TGSS al envio realizado por el usuario previo al
procesamiento del fichero.

 Numero de envio: cddigo asignado al envio realizado por el usuario después de ser procesado por la
TGSS.

o Listado de respuestas recibidas: lista de mensajes enviados por la TGSS asociados al envio identificado
en la ventana de consulta de envios.

e Anterior: permite acceder a la ventana previa de consulta de envios.

e Visualizar: permite visualizar el contenido de la respuesta de igual forma que a través de la opcion
"Visualizacién del Buzdn de Entrada” explicado en el apartado 9.1.2.

11 Utilidades

El médulo de utilidades de SILTRA permite llevar a cabo una serie de acciones con la base de datos y
ficheros del programa tanto del médulo de Cotizaciéon como en el médulo de Afiliacidn/INSS, orientadas a
mejorar el acceso a la informacién y el mantenimiento de la aplicacién por parte del usuario.

Las funcionalidades de este mddulo, son las que a continuacidn se detallan:

11.1 Reconstruccion de Seguimiento

Esta funcionalidad permite la reconstruccion del registro de envios realizados por el usuario asociados a
una liquidacidn y las respuestas que originan cada uno de ellos. De esta manera, la informacién detallada
en el apartado 5.7 Seguimiento de Liquidaciones, sera fiable.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:
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ms-its:C:/Users/99TUA813/Desktop/Comuni01.chm::/Ayuda/HTML/Comuni/MM_COM08.HTM

I‘I‘l Uidacién
Dnroctd

o Desde el apartado “Utilidades” de la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando el mddulo
“Reconstruccion de Sequimiento”:

£ SILTRA Version 1.0
i Procesar remesas Cotizacion Procesar remesas Afiliacidn
— 3>,
R/ I R Z 5 Procesar remesas INSS
QA Envio/Recepcidn — =
Consulta de Envios -% S
z Seguimiento de Liquidaciones = @ Comunicaciones
O O
S o o
= ) —
ﬁ \_(\( Impresion E FEAS Buzones
™~ ' Documentos RMT =9 (=== Consulta de Mensajes
5 Documentos RLE Reconstruccién Buzdn de Entrada
O Documentos DCL
Buzones
e Bhizan de Enbads %5} m N Reconstruccion de Seguimientofl
= W O
Buzdn de Salida =)
Reconstruccién Buzdn de Entrada g ." Copias de Sequridad
; g
5 =
Q a’ Configuracién =) N | Procesar Mensajes descargados Web
w -

o Desde el menu de navegacion superior la opcion “Utilidades”, y a continuaciéon “Reconstruccion de
Seguimiento”:

= SILTRA Versién 1.0

==
| Al | Cotizacidn Afiliacion [ INSS _ Configuracidn Acerca de ‘ ﬁ ‘

| Validacion y

Mamiae Ao cmmnridad

En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla:

=

# SLTRA Verion10 =)
| At | Caotizacidn | Afiliacidn / INSS | Utilidades | Configuracidn | Acerca de |
| Reconstruccion del Registro de Envios y Respuestas ‘
| Seguimiento actual (® Mantener () Eliminar | Iniciar
Nimero de ficheros por procesar: 2763 Nimero de ficheros procesados: 0
Buzdn de entrada: 469 Ficheros RNT: 1148
1020 xml A| |104421 xm ']
1021 . 3xml 1065 xml
1022 3ml 1068 3@l
1023 .xml 1067.xml
1024 _xml v | | 1068 31 =
Ficheros DCL: 1115 Ficheros RLC: 31
1000 . xml A| [104415 3ml A
1001 . xml 1852 3wl
1002 .3xml 24273 3l
1003 .xml 25100 .3ml
1004 .xml v| |25873 3m1 -
Pulse Iniciar para comenzar. | 0% |
e
Weg-social.es [ @ ] (%] |
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En esta pantalla se debe seleccionar la accidn a realizar, y a continuacidn, pulsar el botén “Iniciar” ubicado

la esquina superior derecha:

e Mantener: esta opcion permite reconstruir la informaciéon del registro de envios y respuestas de

SILTRA, de manera que su informacién contenida sea fiable. Para ello borra el contenido de la base de

datos actual, lee todos los ficheros existentes en las carpetas de SILTRA y los vuelve a anotar en la base

de datos.

[E=1 B =X

 SILTRA Versisn 1.0
| A | Cotizacidn Afiliacidn / INSS Utilidades | Configuracion | Acerca de |
| Reconstruccion del Registro de Envios y Respuestas |

| Seguimiento actual: Mantener El | Iniciar

Nimero de ficheros por procesar: 2449

Numero de ficheros procesados: 314

Buzdn de entrada: 185 Ficheros RNT: 1133 A
1020.xml A| [1065.xm1 . 22133 _xml i
1021 _xml 1066 xml 22134 xml
1022 _xml 1067 .xml 22265.xml
1023_xml 1068 _xml 22701 . xml
1024 _xml y| | 1069 ml ! 22714 xml

22741 .xml

Ficheros DCL: 1111 Ficheros RLC: 20 22742 _xml
1000 3ml 4| 1852 sm1 Yy 22750 xml
1001 _xml 24273 _xml 23354 aml
1002 .xml 25100 _xml 23355 .xml
1003_xml 25873 _xml 23356.xml
1004 _xml v| | 26294 xml et 23357 .xml b

23358 .xml b
| Reconstruccién terminada. || ‘ 100% |
‘Nﬂ\si:‘g-social_es { @ J l Q I

e Eliminar: no utilizar esta opcién salvo en casos en los que no existe la base de datos, o ésta se

encuentre dafiada. En el caso de marcarse, se muestra el siguiente aviso:

SILTRA Version 1.0

o

3i marca esta opcidn, todos los datos existentes se perderan.
Sdlo sera necesario realizar esta operacidn sila Base de Datos
no existe o esta dafiada.

sDesea eliminar la informacidn de la Base de Datos?

Ey

==

11.2 Copia de Seguridad

Esta opcion permite realizar copias de seguridad del entorno SILTRA tanto del médulo de Cotizacién como

del médulo de Afiliacion/INSS.

El acceso puede realizarse a través de dos vias distintas:

e Desde el apartado “Utilidades” de la pantalla inicial de SILTRA, seleccionando el mdédulo “Copias de

Sequridad”:
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| # SILTRA Version 10
' Procesar remesas Cotizacion o Procesar remesas Afiliacion
- P
E=i 5 Comuycatmnes ; 5 Procesar remesas INSS
b P Envio/Recepcidn ~
Consulta de Envios g X
=z Seguimiento de Liguidaciones S ‘:;, Comunicaciones
O o
Q F = ik
ﬁ Dy Impresion T Buzones
N Documentos RNT <C = Consulta de Mensajes
5 Documentos RLC Reconstruccidgn Buzdn de Entrada
o Documentos DCL
M J0707eS
[ Buzén de Entrada w H Reconstruccion de Seguimiento
= w
Buzdn de Salida |
Reconstruccién Buzdn de Entrada g .l’ Copias de Seguridad
=
> =
a’ Configuracion =) \!/ l Procesar Mensajes descargados Web
N

o Desde el menu de navegacion superior mediante la opcidn “Utilidades” =“Copias de Seguridad”:

# SILTRA Version1.0 =8 =

‘ A ‘ Cotizacién ‘ Afiliacion / INSS _ Configuracian ‘ Acerca de | ﬁ

| mm‘“‘i Reconstruccion de Seguimiento

Copias de seguridad

En cualquiera de los dos casos, se accede a la siguiente pantalla, en la que para realizar el proceso de copias
de seguridad, se deben llevar a cabo una serie de pasos en el asistente:

(| Backup del Entorno SILTRA ==
-Asistente para copias de seguridad SILTRA

Accion |

— Paso 1: Marcar opcidn.

{+ Realizar copias de seguridad del entorno y ficheros de SILTRA

i~ Restaurar copias de seguridad realizadas anteriormente.

.- | '?l Cancelar | ==Anteriar | Siguiente ==

| Realizar copias de seguridad del entorno y ficheros de SILTRA. | 10:33 | 2600172015

En esta pantalla se debe seleccionar la accién que se desea realizar y pulsar “Siguiente”:
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e Realizar copias de seguridad del entorno y ficheros de SILTRA
e Restaurar copias de seguridad realizadas anteriormente.

A continuacidn pasa a detallarse el proceso para cada una de las opciones descritas.

11.2.1 Realizar copias de seguridad del entorno y ficheros de SILTRA

Al seleccionar esta opcidn en la pantalla principal del Asistente para copias de seguridad de SILTRA y pulsar
el botdn “Siguiente”, aparece una nueva ventana en la que se determinan los elementos sobre los cuales
hacer la copia de seguridad:

'. Backup del Entorno SILTRA @
Asistente para copias de seguridad SILTRA

Accidn  Seleccion |

Paso 2

= 3 sahvaguadar

{" Copia parcial (datos)

1 X X X

' 2 Cancelar ==Anterior Siguiente ==

Copia general (tedos los elementos) 10:34 281012015

o Copia General: hace una copia de todos los ficheros procesados y la base de datos (detallados en la
opcién de copia parcial) de SILTRA.

e Copia Parcial: permite determinar los tipos de ficheros especificos a los cuales aplicar la copia de
seguridad.

Selecciona da el tipo de copia que se desea realizar, a continuacion, se debe elegir el nombre y destino de
la copia de seguridad a realizar y pulsar el botén “Siguiente”. Por defecto la copia se almacena en el
directorio de SILTRA tomando como nombre la fecha de la copia de seguridad (WBAAMMDD; ddénde AA:
Afio; MM: Mes; DD: Dia), aunque se puede definir cualquier nombre y destino.
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= Backup del Entorno SILTRA ==
-Asistente para copias de seguridad SILTRA

Acciﬁnl Seleccion  Localizacion |

—Paso 3: Destino de la copia
Unidad de destino:

= c: [0SDisk] -

Directorio: Nombre del fichero:
|7|w31 50128
[ [ ~

3] Program Files [

D Formatos
I_j Internet -

— Huta
|C:\Prugram Files\SILTRAWVE 150126

'l ?l Cancelar I <=zAnterior | Siguignte ==

| Unidad |10:34 | 260172015

Realizada la accidn anterior, se muestra una nueva pantalla en el que se muestra un informe de la copia
donde se detallan todos los pardmetros informados en los pasos anteriores, buscando su confirmacion.
Ademas se permite introducir un comentario sobre la copia de seguridad a realizar.

B Backup del Enterne SILTRA (23w
-Asistente para copias de seguridad SILTRA

Acciﬁnl Selecciﬁnl Localizacion  Resimen

—Paso 4. Informe de la copia

Elementos seleccionados Elementos suprimidos
Mombre IFNEI'I 50126 Base de Datos
Cotizacion
Fecha IZBJ'EHIZEH 510:35 Con CEDtDS Retributivos
Volumen IUSDisk e
Comunicaciones

Descripcion opcional

'l ?l Cancelar I <=fAnterior I Aceptar

| Nombre |10:35 2600172015

En el caso de existir errores durante este proceso, se informara mediante el siguiente mensaje:
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Terminar [10:37

En caso contrario, se muestra un aviso en el apartado “Resultado de la copia”, en el que se indica que la

copia ha finalizado sin incidentes. A continuacidn se debe pulsar el botén “Terminar”:

istente para copias de seguridad SILTRA
Accin | Seleccién | Locaizacion | Resimen Reaizacién copa |
~Resutado copia ]

CAPROGRAM FLES\SILTRASWVAIMSIRECST 703 XML
CAPROGRAN FILES\SILTRA\SVANMSIRECETT04 XML
CAPROGRAM FLESSLTRASVAWSIRECHTIZE TD
CAPROGRAN FLES\SLTRASVAWMSIRECITE2T. T
CAPROGRAN FLES\SILTRASVAIMSIRECSTIZ4 XML
CA\PROGRANM FLES\SLTRA\SVANMSIRECYHTIAS XML

** MENSAJE: Copia finalizada <in incidentas®*™"

B

Terminar

| Tqmiur | 103?

| 2610172015

11.2.2 Restaurar copias de seguridad realizadas anteriormente

Al seleccionar esta opcidn en la pantalla principal del Asistente para copias de seguridad de SILTRA y pulsar
el botdn “Siguiente”, aparece una nueva ventana en la que se determinan los elementos a restaurar a partir

de la copia de seguridad existente:
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- Backup del Entorno SILTRA \EI
Asistente para copias de seguridad SILTRA

Accidn Seleccion |

Paszo 2: Elementos a restaurar
f* Restauracion general

" Restauracion parcial

v
v
v
v
v
Lﬂ Cancelar Siguiente >>
Siguiente 13:46 ZE/01/2015

Existen dos posibilidades a la hora de restaurar los datos de SILTRA:

e Restauracidn general: recupera de la copia de seguridad todos los elementos de la base de datos
(ficheros de cotizacion, ficheros de afiliacién, ficheros del INSS, mensajes enviados y recibidos,
informes, etc.).

e Restauracidn parcial: recupera de la informacién de la copia de seguridad solamente una parte de la
informacion:

Seguimiento cotizacion

Documentos de Cotizacién (RNT, RLC, y DCL)
Conceptos Retributivos Abonados (CRA)

Copias de ficheros de afiliacion (CAF y CCF)
Comunicaciones (mensajes enviados y recibidos)

Tras seleccionar el tipo de restauracion a realizar (general o parcial) y pulsar “Siguiente”, se muestra una
nueva ventana en la que se debe elegir la ubicacién de la copia de seguridad (fichero .zip) que se desea sea

restaurar:
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& Backup del Entomo SILTRA =

~Asistente para copias de seguridad SILTRA

Au:u:ifml Seleccion  Localizacion |

— Paso 3: Origen de la copia

Unidad de origen: — Seleccione fichero
| £ ¢ [0SDisk] | WEB150127.ZIP

Directorio:

= ) -
3] Program Files [

B SILTRA

I:| Formatos

Ij Internst -
—Ruta
|C:1.Prugram Fileg\SILTRAWVE 150127 ZIP

.l ?l Cancelar | <z Anterior | Aceptar

| [13:53 | 260172015

Pulsando "Aceptar”, se iniciaria el proceso de recuperacion de la copia de seguridad, ddnde se muestra el
siguiente aviso:

Restauracién de copias £

@=% Larestauracion de la Base de Datos puede suponer una pérdida
@ de infermacion con respecto a la almacenada en la misma
actualmente.
5i no desea restaurar la Base de Datos, MO seleccione dicha opcian.

;Desea continuar restaurando la copia de seguridad?

Si I Mo

Si se hubiera realizado una copia de seguridad previamente, el fichero donde se almacena su informacion
ya existiria, y se informaria de ello:

Backup
— Mensaje informativo:
@ El fichero "C:\Program Files\SILTRAVSEGUIMIENTOdb. Ick™ va existe.

iDe=ea =obreescribirlo?

No Cancelar |

A continuacidn se informa de que cada uno de los ficheros existentes en SILTRA actual, serdn reemplazados
por la informacidn existente en la copia de seguridad, para determinar si se conserva la informacién o se
toma la de la copia:
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Mensaje informativo:

El fichero "CAProgram Files\SILTRAVSEGUIMIENTOVs ervice. properties”
ya existe. jDesea sobreescribirlo?

Sia todo Mo Cancelar

Aceptando o no sobreescribir cada uno de los ficheros, se realiza el proceso de reconstruccién de la copia
de seguridad.

Pulsando cancelar, se paraliza el proceso de restauracién:

Restauracidn de copias E

@ Restauracién de copia cancelada

Aceptar

Finalizada la restauracion de la copia de seguridad, se muestra una ventana con los siguientes elementos:

Asistente para copias de seguridad SILTRA
hccibn | Seleccién | Locaizacikn | Resimen Realzacin copi |
~Resultado copia

CAPROGRAM FLES\SLTRA\SVAMSIRECETTON XML
CAPROGRAM FLESSLTRASVAMSIRECETTOE XML
CAPROGRAM FLESSLTRASVAMSIRECOTE2E.TON
CAPROGRANM FLESSSLTRASVAWMSIRECSTEZT. T
CAPROGRAM FLESISLTRASVAMSIRECSTIIE XML
CAPROGRANM FLESSLTRASVAMSJREOSTHIS XML

**MENSAJIE: Restaurada |a copia sin incidentes¥** i
|

Porcentaje completado 100%

TEY =

| Terminar o7 260112015

e Listado de los elementos restaurados de la copia, y la ruta donde se han almacenado dichos elementos.
e Indicador horizontal donde se controla el nivel de avance en la reconstruccion de la copia de seguridad.

Al igual que en la generacion de la copia de seguridad, una vez terminado el proceso, se indica si se han
detectado problemas o no.
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e Terminar: pulsando el botén se da por finalizada la restauracion de la copia de seguridad de SILTRA y se
vuelve a la pantalla inicial del Menu Utilidades de la aplicacién.

11.3 Procesar Mensajes Descargados Web

Esta funcionalidad permite procesar aquellos mensajes del sistema de liquidacion directa (cotizacion) asi
como respuestas de ficheros*AFI (Afiliacion) y *FDI (INSS), que previamente han sido descargados a través
del servicio online de “Consulta/Descarga de Acuses Técnicos SLD”.

Para ello, en primer lugar se debe acceder a dicho servicio mediante la opcidn de “Consulta / Descarga de
Acuses Técnicos SLD” que se encuentra ubicada en el apartado “Transferencia de Ficheros”:

¥ HCAMADAD SOCLAL

,:-ﬁé oy oioror S SEGURIDAD

Cotizacion Online

Cotizacion 5LD Remesas

Gestion de Deuda

SLD Cotizacion Practicas

Incapacidad temporal Online
Incapacidad temporal Online
Maternidad/Paternidad

Certificado de empresa maternidad/paternidad
Gestion de autorizaciones

Gestion de autorizaciones

Transferencia de ficheros

Consulta/Descarga de Acuses Técnicos 50D

Consulta/Descarga de Ficheros 5LD

Este servicio permite a todos los usuarios de la autorizacidn acceder a todas las respuestas que se envian de
la TGSS al autorizado, pudiendo consultar y/o descargarse dichas respuestas.

Tras elegir dicha opcidén en la pantalla anterior, aparece la siguiente ventana donde se puede realizar la
consulta por distintos pardmetros:
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CONSULTA DE RESPUESTAS
Criterios de seleccién

ID transmisién:

Tipo transmisiéon: ® Cotizacién O Afiliacién / INSS
Fecha desde: 17/04/2015 Fecha hasta: 17/04/2015
NIF Usuario: |

Cédigo envio:

Buscar

e Identificador de transmision: |dentificador asignado a cada fichero enviado por el usuario, y que figura

en el informe de entrega que éste recibe como resultado de la transmision.
o Tipo de transmision: Pueden consultarse los ficheros de cotizacion o afiliacion/inss segln el parametro

seleccionado.
e (ddigo de envio: Cédigo asignado por la TGSS al fichero enviado, y que figura en el acuse técnico que se
remite como resultado del procesado del mismo.

Ademas, esta busqueda se puede acotar introduciendo las fechas desde / hasta y el NIF del usuario al que
se realizd la transmision, que por defecto viene cumplimentado con el DNI del propietario del certificado
SILCON.

Tras presionar “Buscar” aparece una ventana con los ficheros de respuesta que se han enviado a esa
autorizaciéon, de acuerdo con los pardmetros de seleccion elegidos. En caso de no rellenar ningin campo
(borrando el campo NIF Usuario que viene escrito por defecto) y presionando el botdn “Buscar”,
apareceran todos los acuses de recibo del Tipo de Transmisién marcado realizados por todos los usuarios
en la fecha seleccionada.

En la ventana, en la parte izquierda aparecen los “Datos Fichero Respuesta”, fecha de transmision, fichero
respuesta, codigo de envio y tipo de acuse. En este ultimo campo si se posiciona el ratén encima, nos
informa del tipo de respuesta concreta de que se trata. En la parte derecha aparecen los “Datos Fichero
Origen”: fichero enviado y fecha de transmision.
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Asi, por cada fichero respuesta, encontramos el fichero origen (enviado por el usuario) al cual se
corresponden.

El usuario tiene la posibilidad de elegir todos los ficheros que desee descargar. Para ellos debera
seleccionar con el ratdn el cuadrante de la izquierda que se encuentra alineado al fichero que se desea
descargar.

fratos Fubero respuesata et ey fhero orgen

Codigo Tipa de Ficharo Fecha
amvio ACuRE o el VPANE R
tm oLS

STISS9L) IFFSeeFan TI1rE0ET 001 3 RES1 XL F1 Smmss tmp
|FES LOXSALI0{ 00000000000 2 00030000005 SEE

ST

[0 13/0u/zoLs SSESEIEEL SEFESSAL I 1IEATET 001 5 RES 4 ¥l p3 LY 0OL/T0LS
17:15:03 |RESLOXA110] 000000000008 00000000001 7. SIES soygarrssartmn L6:0S:52

0 1370172005 ssmssssal s RES 1 %ML BL Bmcss 1D L0 20 5
17:15:03 PR 16:08:54

Descargar seleccionados

Volver

Una vez seleccionados el/los fichero/s que se quieren descargar, se confirma la descarga del fichero
presionando “Descargar seleccionados”.

A continuacion se podra elegir visualizar (abrir) o guardar el/os fichero/s seleccionados.

Este servicio no gestiona de manera directa la descarga de ficheros al directorio de SILTRA, sino que dicho
directorio tiene que ser indicado por el usuario.

Para que la funcionalidad de SILTRA de “Procesar Mensajes Descargados Web” pueda acceder a estos
ficheros, deberan descargarse dentro de la carpeta \INTERNET\INBOX.

Los ficheros descargados de esta forma se encuentran pendientes de procesar. Su procesado se debe
realizar desde SILTRA utilizando la opcién “Procesar Mensajes descargados Web” dentro del mdédulo de
“Utilidades”.

El acceso a la misma, se puede realizar de varias formas:

o Desde la pantalla principal de la aplicacién SILTRA, situdndose en el apartado “Utilidades”, y a
continuacién seleccionar el modulo “Procesar Mensajes descargados Web”.
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e Mediante la opcién “Utilidades”= ““Procesar Mensajes descargados Web”=> ubicada en el menu de
navegacion superior:

| 7 SILTRAVersién10 == EER~=
| a | Cotizacidn | Afiliacién / INSS _ Caonfiguracién | Acerca de ‘
| Validacion ?3'1 Reconstruccidn de Seguimiento

; Copias de seguridad g
m l [la" seleccionar J W Procesar Procesar Mensajes descargados Web il Q® | A Limpiar

Independientemente de la via de acceso, se accede a la siguiente pantalla en la que se solicita la
autentificacién del usuario mediante Certificado SILCON:

Autentificacién del Usuario (=39

Seleccione el certificado SILCON para autenticacién y firma de datos.
Los certificados SILCON se encuentran almacenados en archivos EPF.

Ruta del archivo del perfil de seguridad:

| | l Examinar... J

Introduzca la contraseiia o PIN de acceso:

@ . Cancelar .

A continuacion se muestra:
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En el panel izquierdo denominado “Perfiles” se muestra informacidn relativa al NIF del usuario que tiene

mensajes descargados a través del servicio.

En el panel derecho “Mensajes pendientes de proceso”, se muestran aquellos mensajes pendientes que
previamente han sido descargados y copiados en INTERNET\INBOX, a fin de procesarlos y poder

visualizarlos en la bandeja de entrada de la aplicacién.

Para iniciar esta accién, se debe pulsar el botén | 'MearFrocaso |

A continuacidn se muestra una nueva ventana en la que se informa que el proceso se ha llevado a cabo

correctamente:

£ Resultado del proceso de archivos descargados de la Web

999999994.99999999A.1234567890.001(RES10XML10).123456789012..
Fichero Almacenado en el Buzon de Cotizacion.
999999994.99999999A.1234567890.001({DCL10XML10).123456789012..
Fichero Almacenado en el Buzdn de Cotizacidn.
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En caso contrario, se mostraran los errores que procedan.

Una vez procesados, los mensajes se visualizan en la “Bandeja de Entrada” de cotizacién y/o afiliacion/inss

en funcién del tipo de mensaje que se haya procesado.
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