





Verificar al teclear la direccion

Ir a la direcefon:

https://www.registradores.org/scr/agenda/

Aparecerd el siguiente mensaje de alerta, pues estas accediendo a una zona segura (https), deberemos
aceptar.
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Alerta de seguridad

ri‘l La informacidn que intercambie con este sitio no puede ser vista o
? cambiada por otroz, Mo obstante, existe un problema con el

certificada de sequridad del sitio.

Corwierte

El cerlificada de seguridad fue emitido por una organizacidn Wi, aece.es
en la que usted no ha depositado su confianza. Wea el en tu pégina principal
certificado para determinar si desea confiar en la entidad. Pad P P

(+] El cerlificado de seguridad es valido. instruccion

ion
El certificado de seguiidad tiene un nombre valido
coincidente con la pagina que desea ver,
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la pagina se carga en la siguiente direccion:
https://www.registradores.org/scr/agenda/jsp/gestor/mnugestor.jsp
mostrandose como el al imagen
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»Acceso Gestor

+ Usuaria:
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+ Contrasefia:
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Entrar

For favor, 5i todavia no
dispone de un usuario y una
confrasefia para obfener un
cerfificado, regisfrase aqui

Gracias
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El sistema unicamente acepta personas fisicas como profesionales, por lo que en todo el proceso
de certificacion nos deberemos identificar como “profesionales personas fisicas”.

Como aln no somos usuarios registrados, deberemos pulsar el texto “registrese aqui” que hay en
la parte izquierda del web.

Aparecera la siguiente pantalla, en la que deberemos cumplimentar los datos solicitados.

Datos de Usuario: Indicar login, 0 nombre de usuario por la que nos identificaremos.
Indicar password , y reescribirlo para que no puedan haber errores al
teclear.

Datos de la Licencia: Nombre, apellidos y NIF del asociado, indicar los datos de la persona

fisica, pues al ser un certificado de caracter profesional, no se admitiran
personas juridicas.

Datos de facturacion: El Registro Mercantil, emitira factura, por las “tasas” de depdsito, y por

el servicio telematico.
Todos los conceptos los facturara a los datos fiscales aqui indicados.
Pueden indicarse los datos de una entidad juridica.

Datos de la Domiciliacion

Bancaria;

Todos los conceptos facturados, seran cargados en la cuenta indicada.
Pueden indicarse los datos de una entidad juridica.
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Servicio de Certificacién de los Registradores Pagina Principal

»Acceso Gestor

+ Usuaria:

——

+ Contrasefia:

Hnicaments se ha de proceder af Az en caso de no perfencter 3 MINGUAC G (05
servicios def Colegio Oficial de Registradores de iz Propiedad y Mercantiles de Espafia,

I Fara cuziguier duda o sugerencia puede contactar con &l Centro de Atencidn al Usuario! Zm

Tif.: 902 02 03 06

Entrar
Datos del Usuario
For favor, 51 fodavia no m I
dispone de un usuario y una
confrasefia para obfener un
cerfificado, regisfrase aqui

Gracias

uuuuuuuuuuu

+ Politica de Privacidad

Apellidos: I
FPara cualquier duds o

sugerencia pusde contactar
con &l Centro de Atencidn ! LI
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Antes de aceptar en el pie de pagina, leer las “condiciones generales”, en el hipervinculo al efecto.

Una vez leidas las condiciones generales cerrar esta ventada.

- -8 x
A Ilustre Colegio de Registradores - Microsoft Internet Explorer ] 5 ]
= Ficheros
ICIONES GENERALES DE ACCESO A LA INFORMACION DE LOS - r inculos

REGISTROS MERCANTILES.

1. Las presentes condiciones generales se aplican a la utilizacidn del servidor web de los
Registros Mercantiles y a las informacionss contenidas en las bases de datos de dichos
Reqgistros disponibles a través de este servidor,

» Ay
il 2. El usuario serd responsable de gue sus eguipos tengan las caracteristicas técnicas
Il requeridas para el acceso a la informacidn asi como de rmantener, en su caso, el —
I secreto de su codigo v contrasefia.
+ o 3. El usuario sdlo tendrd acceso a la informacion después de su pago, En ningdn caso se

I le confiere derecho de reproduccion. La informacidn puesta a disposicion del usuario es o
para su uso exclusivo ¥ tiene el cardcter de intransferible,

Er Queds absolutamente prohibida la retransmisién o cesidn, incluso gratuita, de la
infarmacion por el usuario a cualquier otra persana, asi como toda utilizacidn de los

datos obtenidos gue tenga como finalidad la creacidn de una base de datos de cardcter g0 oo
It cormercial,
t
digp El usuario del servicio, por el mero hecho de solicitar la informacidn, acepta v se
cont compromete a utilizar los datos registrales obtenidos conforme a las normas v con las
cart limitaciones que establece la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre el
tratamiento automatizado de los datos de cardcter personal, J

El usuario es el dnico responsable de las preguntas que formule ¥ de la utilizacidn que

o ded serviclo,
—_— haga de los resultados obtenidos,

4, La informacidn podrd solicitarse durante las 24 horas del dia, todos los dias de la

*Po i .
semana. Queda a salvo el derecho a interrumpir el servicio por necesidades de
mantenimiento del sistema o por cualguier otra causa gue obligue & ello, no siendo
= responsable el servidor de informacidn de la falta de servicio que pudiera derivarse de
suge causas fortuitas, thos
con ¢ Jid hd
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Se recomienda imprimir esta hoja antes de enviar el registro, para su archivo.

Marcar “SI"y pulsar “registrarse” para enviar los datos al servicio de Certificacion.

a Web del Servicio de Certificacion de los Registradores - Microsoft Internet Explorer

=lalx|

Archiva  Edicion  Yer Favoritos  Herramienkas  Awuda

Ficheros

W Atrds - o= - @ 3 | @Bu’squeda (3] Favoritas @Multlmed\a ég | %- == %

Direccion I@ https:ffunaw registradores, orgfscrf/agendafisp/gestor fmnugestor. jsp

- 3 inculos

D

+ Usuaria: Entis
—
Entida

+ Contrasefia:

I—
Entrar

Igentificacidn de Registradores,
For favor, 5i todavia no

The-tHEOET R el & o
confrasefia para obfener un

cerfificado, regisfrase aqui

Gracias

+ Politica de Privacidad

Fara cuzlguier duds o
sugerencia pusde contactar

Acepto expresaments /35 condiciones gensrales de suscripoidn af Servicio de

it “ahser | Fegistrarss |

Por favor introduzes fos dalos necesarios pare darfe de alta cormo usuario def seruicio,
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Una vez registrados, podremos acceder a la agenda del servicio de resgistradores indicando Usuario y la

contrasefia, (el login y el password del formulario anterior, y que hemos recomendado imprimir).

Pulsar “ENTRAR" para acceder a la agenda, ya como usuarios registrados, y plenamente identificables.
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» Acceso Gestor

+ Usuario:

Ipuﬂer\ugin

+ Contrasefia:

e R—

Registradores

FPor favor, si fodavia no
dispone de un usuario y una
contrasefia para obfener un
cerfificado, regisfrese aqui

Gracias.

+ Politica de Privacidad

Fara cualquier duds o
sugerencia puede contactar
con el Centro de Atencidon af

=
Hnicaments se ha de proceder af Az en caso Gs No perfenccer 8 MINGUNC G oS
servicios def Colegio Oficial de Registradores de iz Propiedad y Mercantiles de Espafia,
Para cuaiquier duda o sugerencia puede contactar con &l Centvo de Atencidn al Usuario!
Tif.: 902 02 03 06
Datos del Usuario
—
—
Confirmar|
Password:
|
Apellidos: I
Datos de |la facturacion =
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Apareceremos en la siguiente pantalla:

En el menu de la izquierda pulsar “peticion de cita”.
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Servicio de Certificacién de los Registradores

+ Meni Gestor *++ 2+ Servicio de Peticion de cita:

+ Peticion de Cita

Cams Uity ANOTEr Cits
+ Manual de Usuario

+ salir

+ Politica de Privacidad

Para cuziquier duda o
sugerencia pusde contactar
con el Centro de Atencidn !

Lsuario.

« TIf.: 902 02 03 06
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Aparece la siguiente pantalla:

 web del Servicio de Cer! 6n de los Registradores - Microsoft Internet Explorer 1= x|
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Direccién |&] https: v, registradores. orgiscrfagendafjspigestorfmnugestor.jsp x| @l Vnedos

Servicio de Certificacién de Registradores

» Meni Gestor
+ Peticidn de Cita
¢ Consultar/anular Citas

¢ Manual de Usuario

+ zalir

+ Politica de Privacidad

I Yoher | Consultar |
Fara cualquier duds o

sugerencia puede contactar For favor seleccione un Registro, un Mes p un Afio para localizar los dias
con el Centra de Atencion a! en los que pueds pedir cita,
dsuario.

« TIf.: 902 02 03 06 .
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Pulsando el icono situado a la derecha del recuadro donde estén los registros se abre un desplegable en el
que deberemos seleccionar el registro en el que nos queremos identificar.
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Servicio de Certificacién de los Registradores

+ Menid Gestor

+ Peticidn de Cita

+ Consultar/anular Citas

* Manual de Usuario

il REGISTRO MERCANTIL DE BARCELONA -
REGISTRO MERCANTIL DE ALAWA -
REGISTRO MERCANTIL DE ALBACETE
REGISTRO MERCANTIL DE ALICANTE —

+ Politica de Privacidad REGISTRO MERCANTIL DE ALMERLA
REGISTRO MERCANTIL DE ASTURIAS

Para cualguier duds o REGISTRO MERCANTIL DE AvILA
sugerenciz puede contactar Por favor seld REGISTRO MERCANTIL DE BADAJOZ lias
con el Centro de Atencion af REGISTRO MERCANTIL DE BARCELOMA,
G RTET REGISTRO MERCANTIL DE BURGOS

REGISTRO MERCANTIL DE CACERES

. TIf.: 902 02 03 06 REGISTRO MERCANTIL DE CADIZ =~
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Una vez seleccionado el Registro en el que nos identificamos, deberemos seleccionar el mes en que que-
remos abrir la agenda, para ello volveremos a abrir el desplagable por el icono al efecto, y seleccionare-
mos el mes.
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» Meni Gestor
+ Peticidn de Cita
¢ Consultar/anular Citas

¢ Manual de Usuario

+ zalir

& |PEGISTR

e
Maoviembr j
m Septiembr

Octubre
) nhire

+ Politica de Privacidad

Consultar |

Fara cualquier duds o

sugerencia puede contactar For favor seleccione un Registro, un Mes p un Afio para localizar los dias
con el Centra de Atencion a! enlos que pueds pedir cita,
dsuario.

« TIf.: 902 02 03 06 4
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Una vez seleccionado el Registro en el que identificarnos y el mes en que queremos asistir a la cita, pulsa-
remos “CONSULTAR”, para poder acceder a la agenda de ese Registro y ver que dias estan libres.

/2 Web del Servicio de Certificacion de los Registradores - Microsoft Internet Explorer - |E'|5|

Archiva  Edicion  Yer Favoritos  Herramienkas  Awuda

Ficheros

P Atrds - o= v @ 3 | @Bu’squeda (3] Favoritas @Multlmed\a ég | %- == %

Direccion I@ https: v registradores. orgfscrfagendajjsp/gestor jmnugestor . jsp ﬂ 3 inculos

Servicio de Certificacién de los Registradores

+ Menid Gestor
+ Peticidn de Cita
+ Consultar/anular Citas

* Manual de Usuario Datos de la Cita

. sal
it [REGISTRO MERCANTIL DE BARCELOMA 7]

+ Politica de Privacidad

Vabe |
Para cuziquier duda o

sugerencia pusde contactar Por favor seleccione un Registro, un Mes ¥ un Afic para localizar los dias
con el Centro de Atencién ai en los que puede pediv cita,
Lsuario.

« TIf.: 902 02 03 06 i
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Aparecera una pantalla similar a la expuesta:
En ella seleccionaremos el dia en que acudiremos al Registro.
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Servicio de Certificacién de

Registradores

» Meni Gestor

+ Peticidn de Cita
¢ Consultar/anular Citas
+ zalir
- 1 Lunes W no disponible
n 2 Martes W Libre
+ Politica de Privacidad n 3 Migrcoles MW Libre |
n 4 Jueves M Libre
Fara cualquier duds o : |
sugerenciz puede contactar n 5 Viernes W Libre
con el Centro cr'e_ Atencion al - [ Zdbado W no disponible
it n 8 Lunes W Libre
n 9 Martes MW Libre
il e n 10 Miérooles M Libre
n 11 Jueves M Libre
n 12 Viernes W Libre
- 13 Sdbado W No disponible
" 15  Lunes W Libre LI
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El dia seleccionado, quedara sefialado en el web.
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Servicio de Certificacién de los Registradores

+ Menid Gestor

+ Peticidn de Cita

+ Consultar/anular Citas

* 5alir -
- 1 Lunes W no dispanible
n 2 Martes M Libre

+ Politica de Privacidad Y  riercokes B Libre |l
n 4 Jusves MW Libre

Wileipioatl] | o ERECS mLire

con el Centro de Atencién aif - [} Sdbado M o disponible

it g Lunes W Libre

H ] Martes W Libre

il e n 10 Miérocoles MW Libre
n 11 Jueves M Libre
n 1z wWiernes M Libre
- 15  S4dbadoe W no disponible
n 15 Lunes M Libre LI
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Accediendo al pie de la pagina, y pulsando “CONSULTAR" podremos “abrir la agenda en ese dia”, para
concretar la hora de la identificacion.
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Servicio de Certificacién de los Registradores

n 16 Martes M Libre =]
I n 17 Miércoles M Libre
f Menu(Gestur n 18 Jueves M Libre
Tl e e | n 19 Viernes B Libre
¢ Consultar/anular Citas - ST B o disponible
. Marjmal de Usuario n 22 | Lunas Biibre
it n 23 Martes M Libre
n 24 Miérooles M Libre
n 25  Jueves MW Libre
« Politica de Privacidad n 26 Viernes M Libre
- 27  sibado W o disponible
Fara cf_.;a."quf'er duds o n 29 Lunes HLiibre
sugerencia puede contactar
con el Centro de Afencion al n 30 Martes W Libre

Lsuario.

Walver | Consultar
« TIf.: 902 02 03 06

Por favor seleccions un dla que esté libre para ver & quahorss pusdse padic cita Gracizs.
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En esta pantalla podremos ver las horas que estan libres, si no nos vale ninguna, pulsaremos “ATRAS”,
para poder elegir otro dia, si nos interesa, reservaremos la hora para realizar la identificacion en el registro
especificado.
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~
+ Menid Gestor
+ Peticidn de Cita
+ Consultar/anular Citas
» Manual de Usuario Intervalos Horarios Disponibles
* 5alir S
- 11:00 - 11:30 M no disponible
Y 11501200 MLibre
¢+ Politica de Privacidad n 12:00 - 12:30 W iibre
Bl 01300 M Libre
Para cualguier duds o X X .
sugerencia puede contactar - Eo O tnn Mo disponible
con el Centro de Atencion af - 17:00 - 17:30 M no disponible
Lsuario.
Walver | Fesersar
« TIf.: 902 02 03 06
Por falor seleccione una hora que esté libre para pedir oita.
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Una vez seleccionada la hora del dia que nos convenga, (recordar que al pulsar “VOLVER”, podemos ele-
gir un nuevo dia de identificacion), deberemos pulsar “RESERVAR” para poder bloquear esta franja horaria

para que nos atiendan.
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Servicio de Certificacién de los Registradores

Pagina Principal j\

» Meni Gestor
+ Peticidn de Cita
¢ Consultar/anular Citas

¢ Manual de Usuario

Lsuario.

Valver |
« TIf.: 902 02 03 06

+ zalir
- 11:00 - 11:30 M rio disponible
11:30 - 12:00 M Libre
* Politica de Privacidad 12:00 - 12:30 M Libre |
B 1250 - 13000 M iitre
FPara cualguier duds o K K
sugerencia puede contactar - 16:30 - 17:00 Hno disponible
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Tras pulsar la reserva, nos aparece la confirmacion de la cita, en ella nos nuestra el Registro seleccionado,

el diay la hora de la cita:

— También nos mostrara en Datos del Usuario el nombre y el e-mail introducidos al registrarnos.

Nos pedira seleccionar en el apartado Datos del Certificado.
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En el apartado Datos del Certificado, cuando nos pide tipo deberemos seleccionar “profesional”.
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En la opcion Subtipo, abrir el desplegable y seleccionar el correspondiente a la Asociacion Profesional de
Expertos Contables y Tributarios (AECE).

/2 Web del Servicio de Certificacién de los Registradores - Microsoft Internet Explorer 1= x|

Archiva  Edicion  Yer Favoritos  Herramienkas  Awuda

W Atrds - o= - @ 3 | @Bu’squeda (3] Favoritas @Multlmed\a ég | %- == %

Direccion I@ https: v registradores. orgfscrfagendajjsp/gestor jmnugestor . jsp ﬂ 3 inculos

Ficheros

+ Menid Gestor

+ Peticidn de Cita

+ Consultar/anular Citas

» Manual de Usuario [P REGISTRO MERCANTIL DE BARCELONA

* Salir Wiernes 5 Noviembre 2004

¢+ Politica de Privacidad Tipo: Profesional 'l

|GestDrAdm|n|strﬁtlvo Caolegiado j

Gestor Administrativo Colegiadao
tfulacdo Mercantily Empresaral

Para cuziquier duda o
sugerencia pusde contactar
con el Centro de Atencidn !

Lsuario.

« TIf.: 902 02 03 06

I Gestores Administrativos de Madrid |
Correo Electrénicos | Tl s mer 0 s =

“Wohser | Confirmar |

Por favor, compruebe ¥ confirme que los datos de iz cita son correctos. Gracias

[&] Lista ’_’_E|0 Internet
iﬁlniciol“ & L‘S] m @ “ @Aphc..”@w:;h.._ L{"S]Eand...l @Docl...l |<£|sg]] ﬁﬂ%*%@b 15:59

=l




Una vez seleccionados, pulsaremos “CONFIRMAR”, para enviar nuestra peticion al Registro, en la direc-

cion de e-mail, recibiremos uno con la confirmacion y los datos de la misma.

3 Web del Servicio de Certificacion de los Registradores - Microsoft Internet Explorer
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Una vez obtenida la cita con el Servicio de Certificacion, se puede cancelar esta a través del menu que

esta a la izquierda de la pantalla “Consultar/Anular Citas”.
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Conectar el lector de tarjetas al puerto USB, lo mas probable es que el ordenador no reconozca dicho lectr,
por lo que aparecera la siguiente pantalla.
Deberemos pulsar siguiente.

&l Documentol - Microsoft Word

Archivo Edicién Yer Insertar Formato Hervamientas Tabla Ventana

Nedad ez - (a5 2

[ O T R A A TR T Y
Asistente para lware nuevo encontrado

Este es el Asistente para hardware
nuevo encontrado

| normal = Times New Roman v/ 12 v ‘ N xS |

Este asistente | ayuda a instalar un controlador de un
dispositivo de hardware.

Para continuar, haga clic en Siguisrte

<onse [ Siguente> | Cancela

[Pag. 1 Sec. 1 i1 [Azdom Un 1 col 1 [GRE [iCk 4T [ECF [Espariel Es

HAnicio||| & 51 H B]Documentol - Mirosoft .. | Huevo hardware encortrado | [asistente para hardware ...

Aparecera la siguiente pantalla, o similar, si tiene algln sistema propio para instalar harware, utilizarlo, si-
no, aqui proponemos pulsar “Siguiente”.

Instalar controladores de dispositives de hardware
Un controlador de dispositive &3 un programa de software que pemiite a un
dispositivo de hardware huncionar con un sistema operativa.

Este asistente completara ka instalacién del dispositiver

@ Smart Card Reader UISB

Un contioladar de dispositivo es un programa de software que hace que funcione un
dispositive de hardware, Windows necesita archivos de controladar para el nuevo
dispositive. Para buscar ests anchivos y completar |a irstalaciin, haga clic en

s d o, ol =t

| (= Buscar un conliolador apiopiado para mi dispositivo [recomendado)

€ Mostiar una lista de los cantraladares canocidos de este dispasitiva para poder
elegi un controlador especifica

conss [ Siguentes | Cancelr

e

ciol|| & H 8 |Documento! - Microsoft ... | Huevo hardware encortrado|[Asistente para hardware .. LBGAGDEES 1014




Aparecera una pantalla similar a la presente.
Insartar el CD del Registro Mercantil “DRIVERS” en la lectora de cd y pulsar “siguiente”

Buscar archivos de controlador
:Dénde desea que Windows busaue los archivas de controladar?

Buscar archivos de contiolador para el siguiente dispositivo de hardware:

@ Smart Card Reader LISB

El asistente busca contraladores apropiados en la base de datos de su equipo v en
cualquiera de |as ubicaciones de bisqueda opcianales que usted especifique.

Para iniciar la blisqueda haga clic en Siguiente, Si busta en una unidad de disco o de
CD-ROM, insete el disca o CD v luega haga clic en Siguiente.

Ubicaciones de biisqueda opcionales:
IV Unidades de disquete
[V Uridades de CO-ROM

[™ Especificar una ubicacion

[~ Micrasoft Windows Update

canss [ Siguernte> | Cancela

rt

#Anicio Nuewo hardware encontrads | para hardware... BDocumetoz - Microsoft ... | [ &4

Windows, seleccionara el mejor controlador para ese harware, por lo que pulsaremos “SIGUIENTE”.

< o
isistente para hardware nuevo encontrado

Resultados de la ba da de archives de
El asistente ha encontrade archivos del controlador para su dispositive de
hardware.

El asistente encontit un controlador para el siguiente dispositivo

@ Smart Card Reader UISB

“windows no pueds encontrar un controlador para este dispositivo, Para instalar el
contraladar que Windaws encontrd haga clic en Siguisnte,

ecardmantdrefileshemeulwdm inf

conss [ Siguentes | Cancelr




Solicitara autorizacion para instalarCardMan2000, y deberemos pulsar “SI”.

Asistente para hardware nuevo encontrado

Instalacion de hardware
‘Windows esta instalando contioladores para su nuevo hardware.

\> Cardtan 2020

Firma digital no encontrada

Instalando el software

Lafima digitsl de Micrasoft indica que sl softwars ha sido
probads con Windows p que dicho soltware no ha sida
modificado desds que fue probado.

El software que va a instalar no posee una fima digital de
Mictosoft, Por lo tanto, no se garantiza que este software
funcione comectaments con \windaws.

Cardian 2020

Si desea buscar software de Microsoft fimado
digitalmente, visite el sitio Web de Windows Update
en hitp://windowsupdate microsoft.com para ver si
hay alguno disponible

éDesea continuar con la instalacion?

t&s informacidn

Finalizada la instalacién, pulsaremos finalizar.

Asistente para hardware nuevo encontrada

Finalizacion del Asistente para
hardware nuevo encontrado

_\> Cardtdan 2020

Windows ha completars la instalacion del software para
este dispositiva.

El hardware que instald no funcionard hasta que reinicie su
equipo

Para cenar este asistente, haga clic en
Finalizar,

£ flias. I Finalizar I Canoelar







Con el lector de tarjetas conectado, insertar tarjeta facilitada por el Registro Mercantil.

Abrir la lectora de CD para visualizar el “CD DRIVERS” facilitado por el Registro Mercantil, observar

que hay un nimero de serie, apuntarlo en un papel y cerrar la lectora.
Aparece la siguiente pantalla:
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ﬁ ';'-_-r'- Datakey CIP Install
= Tipo
Hﬁ L Acceso directa
e Acceso directa
Aplicacions Acceso direcko
Acceso direcko
Seleccione un elemenl Acceso directo
rontenido, Acceso directa
Acceso directa
Acceso directa
Acceso directa
Acceso directa
Inztall Adobe Acrobat
Datatey Smaf Cands - The desl oo ton o 17
| |
|10 objetofs)
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Pulsar “Install Darakey Cip”, apareciendo la pantalla que presentamos:

Herramientas  Maletin  Avuda

Favoritos

Archive  Edicion Ver

=i - - (R | QBu'squeda %Carpetas @

0+ o
ora o

7= % X a2

Direccion I@ Aplica

I‘lﬁ Acceso directa
w‘m&- Acceso direcko

Aplicacions Acceso directo

Accesn directa

Acceso directa
Acceso directa
Acceso directa
Acceso directa
Acceso directa
Acceso direcko

Selecdone un element
contenida,

Datakey CIP Setup is preparing the InstallShield(R)
Wwizard which will guide vou through the rest of the
= zetup process. Please wai,

«
|1D objetofs)
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Cuando la preparacion de la instalacién ha llegado al 100%, aparece la siguiente pantalla, en la cual pulsa-
remos “NEXT”, para iniciar la instalacion del Datakey Cip.
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me to the Datakey CIP Setup program. This
il e Dty Yot compuder.

tis strongly recommendsd that you exit all Windows pragrams
L bl SRR
Click Cary quit Setup and then clos
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Deberemos aceptar la Licencia de Uso, pulsando "YES”

Nos pide los datos del Usuario, Nombre, Empresa, y Numero de serie, aqui introducir el que hemos copia-
do y que esta impreso en el “CD DRIVERS”

User Information




Pregunta donde instalar el programa, y propone un directorio, que es el que deberemos aceptar pulsado
“NEXT".

Ttikay €I

Propone instalar por defecto “Utilities” y “Adobe Acrobat Reader”, como se muestra en la imagen.

Se recomienda desmarcar “Adobe Acrobat Reader”, puesto que instala una version 4.05, muy inferior a la
que hoy tenemos en nuestro ordenador (la AEAT, exige la version 5.0).

Dutufiay CIP

CIP Options

Start CIP during Windows startup
) Utilitie:s
__|w|Adobe Acrobat Fieader
[ Token Personalization Utility




Tras haber desmarcado la opcién de instalar “Adobe Acorbat Reader”, quedara como muestra la siguiente
imagen.

Deberemos pulsar “NEXT", para proseguir con la instalacion.

l_)_amkql.-' o

[ ] Activate Windows 2000 Logon
[ ] Start CIP during *Windows startup

Reader
Token Personalization Utility

Ahora, nos aparece la siguiente pantalla, en la que deberemos marcar el tipo de lector de tarjetas que tene-
mos.

Reader Selection

DKR730USE Readsr Drivers
[ Datakey 105R Serial Reader
| iKey2000/2032 Drivers
[ DERE10 Serial Reader Drivers




Marcaremos el modelo del lector de tarjeta.

En nuestro caso DKR 730, y pulsar “NEXT" para proseguir con la instalacion.

ader Selection

[ | DERY10 Serial Reader Drivers oK |

[ DKRE10 Serial Reader Drivers

Nos propondra un nombre en la carpeta de programas, el cual deberemos aceptar pulsando “NEXT”

Select Program Folder

#dabe Acrabat 4.0
Agencia Tributaria
ASUS Utility

- |Grupa 5P




Procederé a la descarga de archivos que configura la instalacion del programa.

¢ Datakey CIP Setup =13

Ttikay CIP

A la finalizacién de la instalacion, si se utiliza como elemento de seguridad un Firewall, este nos solicitara
autorizacion para poder finalizar la instalacion.

La utilizacion de Firewall como la de un Antivirus, es opcional (aunque muy recomendable), por lo que la
pantalla que presentamos podria mostrar un mensaje distinto, 0 ninguno.

Dutufay CIP

E ns5578_mp.
InstallShield Engine

El proceso mencionada estd intentando de
modificar una entrada del registio para
ejecutarse al iniciar el gistema,

¢ Quisre permitilo?

Fecordar esta respuesta




En nuestro caso nos indica que ha detectado driwers mas actuales que los iba a instalar, por lo que nos
presenta un mensaje de aviso, el cual no podemos mas que aceptar.

Este mensaje ha aparecido en nuestra instalacion, pero puede que no apareciese en todas.

Ttikay €I

Finalmente, y para que la instalacion sea ya operativa, propone reiniciar el ordenador, para lo cual pulsare-
mos “FINISH".

Aungue halla finalizado la instalacién del Datakey Cip, deberemos configurarlo.
Dutufiay CIP

Setup Complete







Para poder configurar la , accederemos al “Token Utilities”.

Para ello pulsaremos “INICIO”, “PROGRAMAS”, “DATAKEY CIP", “TOKEN UTILITIES", como muestra la

imagen.

Se la siguiente pantalla.
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Configurar acceso y programas predeterminados Hugrfano 1,61 KB Acceso direcko
Hugrfano 1,56 KB Acceso directo
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Hugrfano 2,33 KB Acceso directo
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Hﬁ L Endoba Acrobat 4.0 Huérfano 1,61 KB Acceso direcko
P Calllrab b ' - PRy

B Acceso directa
Aplicac i Token Utilities =1oix| Acceso directo
I~ Token Options Help Acceso directa
Microsoft V' Topen Acceso directo
Huerfann Seial |30m Acceso directa
Tamario: 2,4 Acceso directa
o Label |chcos 6.0 Taken Aceeso directo
Tipo! Accesg Acceso directa
Modificado: 1 Type |M°d9| 330 Acceso directa

— Token Operation:

Reader

Current ISIut 16 - OMNIKEY Cardtan 2020 0
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Token Status | Certificates I

Available
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A titulo informativo:

Al pulsar Token Status se abre una ventana mostrando las caracteristicas del certificado, para cerrarla,

pulsar “OK”

A titulo informativo:

g
x
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Driver Info: Copyright () Datakey Inc.
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Microsoft N Topon—

5' j @Ir
Eiii@n

Acceso directa
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=10l Acceso directo
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Al pulsar “DISPLAY OBJECTS", se muestran las claves pulblicas y privadas. Para cerrar esta ventana, pul-

sar “OK”
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Al pulsar sobre el “CERTIFICATES", nos solicita un password.

Este password, es el que introdujimos en el Registro Mercantil, Alli nos hicieron teclear 2 password, uno de
cancelacion de la tarjeta, de 10 dijitos, y otro de la operativa de la tarjeta de 4 dijitos. En este caso, nos

solicitando este password de 4 dijitos.
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Tras haber introducido el password, y pulsado “OK”, aparece la siguiente pantalla.

En la casilla “System Status”, aparece un texto en color rojo, indicando que el certificado NO esta en el

[ DEEET A QRS us

sistema. Pulsaremos el inferior izquierdo “TO SYSTEM”, cambiando el color y el mensaje casilla Status.
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Tras pulsado “TO SYSTEM’, la pantalla se mostrara como la siguiente.
Para cerrar pulsar “CLOSE”
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A través de la X de la esquina superior derecha de la ventana “Token Utilities”, cerraremos la misma.
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Cuando accedamos a la aplicacion Hermes Web, desde la que podremos remitir al Registro Mercantil, los
Libros Contables, y realizar el Deposito de Cuentas, nos solicitara un directorio en el que la aplicacion ira
guardando toda la informacién.

Empezamos creando dicho directorio, por ello, lo primero que haremos es DaobleClic sobre “MI PC” en el

escritorio, abriéndose
una ventana similar a
la presente.

En ella pulsaremos
Disco Local (C), o el
que consideremos
que debe contener la
informacion del Her-
mesWeb.
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Se visualizara una pantalla similar a la presente.
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Para poder crear la carpeta, pulsaremos “ARCHIVO”, “NUEVQ”, “CARPETA”, nos creara una carpeta nue-
va que el sistema llama por defecto “Nueva Carpeta”, realizando un dnico clic, sobre el nombre, este se
marcara de color azul, realizando un segundo clic, podremos cambiar el nombre de la misma.
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A nuestra carpeta la hemos llamado HermesWeb, como muestra la imagen.
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Una vez crédado el directorio, nos conectaremos a la siguiente direccion de internet:

https://www.registradores.org/scr/
Aparecera la pantalla que mostramos en la presente imagen. En la que pulsaremos “Envio telematico de
documentos via Web(HermesWeb)”.
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Aparecera la siguiente pantalla, en ella y en el menu de la izquierda, podremos optar por el “envio telemati-
co via web” (que es la pantalla de la derecha), o por la generacion de Documentos (la pantalla de la dere-
cha cambia, la analizaremos mas adelante).

Para acceder a Hermes Web, pulsaremos el texto en azul con el mismo nombre.
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Nos aparecera una solicitud de “Autentificacion de Cliente”. Atencion, apareceran todos los certificados
instalados, incluyendo el de la AEAT, pero deberemos seleccionar el del Servicio de Certificacion de los
Registradores.

Si se duda cual es cual, pulsar ver certificado para identificarlos, y después cerrar la ventana.
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Solicitara el password de la tarjeta criptografica, es el password de 4 digitos que se introdujo en el Registro
Mercantil cuando nos dieron la misma.
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Ya identificados, accedemos al sistema HermesWeb, en nuestro caso, al confeccionar la presente guia,
nos aparece una ventana de aviso del plazo de presentacion de las Cuentas Anuales, una vez leida e infor-
mados de ello, procederemos a cerrarla ya que nos es mas que mera informacion.

ermes Web - Microsoft Internet Explorer
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aﬂermes Web - Didlogo Web
AWISO ENWIO TELEMATICOD DE CUENTAS ANUALES:

- PLAZO PRESENTACION:

Bienvenid

firmar ¥ € El plazo de presentacién de las cuentas anuales, finaliza el préxirno 20 de Julic, & las 18:00.
Para cual

el telefon

Atencion. - GENERACION DE CUENTAS ANUALES

Las cusntas anuales generadas con cualquier otre programa que no sea D2, v que curnpla
j con sus espedficaciones, daban ser importadas en el propio D2 para su correcto formateada,

evitindose asi el rechazo de los mismos por parte del programa registral.

\ - CERTIFICACTION APROBACION DE CUENTAS

Si |a certificacién de sprobacidn de las cusntas anuales no estuviere firmada electrénicamente
por quien tenga facultad de certificar, deberd presentarse en el Registro, en el plazo de 15
dias y en soporte papel, la certificacién de acuerdos de junta can las firmas legitimadas
notarialmente, junta con el acuse de recbo de la presentacién electrénica (propordonade por
esta web) v |2 huella digital generada por las cuentas anuales,

Cualquier otra documnents de obligatoria presentacin v que no haya sido enviado
telerndticamente, deberd ser szimismo presentado en soporte papel en el mismo plazo,
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Para Cerrar la ventana de aviso, nos desplazaremos por la barra de navegacion de la derecha de la venta-
na, y pulsaremos “aceptar”, o cuando ya nos conozcamos el mensaje, podremos cerrar por la X de la es-

quina superior derecha.

a Hermes Web - Microsoft Internet Explorer
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2 Hermes Web - Didlogo Web

Las cuentas anusles generadas con cualquier otro prograrma que no sea D2, y que curnpla
con sus especificaciones, deben ser impartadas en el propio D2 para su correcto formateado,
evitindose asl el rachazo de los mismos por parte del programa ragistral.

Bienvenid

firmar ¥ €

Para cual - CERTIFICACION APRDBACION DE CUENTAS:

el telefon|

Atencion. %i la certificacién de aprobacidn de las cuentas anuales no estuviers firmada eledrdnicamente

por quien tenga facultad de certificar, debers presentarse en el Registro, en el plazo de 15
dias y en soporte papel, la certificacién de acuerdos de junta con las firmas legitimadas
notarialmente, junto con el acuse de reciho de la presentadén electrdnica (propordonade por
’ esta web) v la huella digital generada por lss cuentas anuales,

Cuslquier otro docurnants de obligatoria presentacién y que no haya sido enviade
\ telematicamente, debers ser asimismao prasentado en soparte papel en el mismo plazo.
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La primera vez que se accede al servicio, aparece un mensaje de Advertencia de seguridad, pues el siste-
ma no reconoce al Servicio de Certificacion como entidad de confianza.

Nosotros, que si lo consideramos, pulsaremos “SI”

Este mensaje no aparecerd mas cuando volvamos a acceder al servicio préximas veces.
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Advertencia: Mo puede comprobarse la autenticidad de
este contenida. par lo que no s& considera de confianza.

Bienvenidos a Hermes
firmar ¥ enviar docunm
Para cualguier duda o
el telefono 902 02 03
Atencion.usuarios@sC

El problema se muestra & continuacidn:

El certificado de raiz no s& ha habilitado como certificada
en el que se confia. N E B

Indique si desea instalar y ejecutar

"httpz: /v registradores org/scr/Hemes\wWE B /cabs/H
emmeswebE ngine.cab” fiimado el 01./06/2004 17:20 y
distribuido por:
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El sistema que ha detectado que es la primera vez que se accede al servicio, nos solicita un directorio en el
que guardar toda aquella informacién correspondiente a los envios.
No podemos més que aceptar el mensaje.
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra

firmar ¥ enviar documentos a los Registros de Espaiia.

Para cualguier duda o problema pongase en contacto en

el telefono 902 02 03 06 o en la cuenta de correo IJEDA

omusuanos€SCRe AESWEB
Atenclon.usuarlos@SCReglstrad 5'

Debe seleccionar el directorio base a partir del cual
HermesWeb almacenars informacion necesaria para
el Funcionamiento de la aplicacion
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Se abre una ventana en la que se debe seleccionar el directorio, para ello pulsaremos el signo + para abrir
las subcarpetas y buscar la que hemos creado anteriormente y llamado HermesWeb.

Buscar carpeta

Seleccione el directoria base de la aplicacian
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En nuestro caso hemos pulsado sobre el signo + en Disco local (C), y seleccionado la carpeta Hermes-

Web, como muestra la imagen.
Una vez seleccionada, pulsar “ACEPTAR”

Buscar carpeta

Seleccione el directorio base de la aplicacion
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Con ello accederemos a la pantalla principal de HermesWeb, en ella, lo habitual, sera acceder a:
Firma/Envio de documentos.

Documentos enviados

Visor de documentos firmados

Pero en esta primera instalacion deberemos pulsar “Instalacion de los certificados de autoridad”

~loj x|
Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda W
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra
firmar ¥ enviar documentos a los Registros de Espaiia.
Para cualguier duda o problema pongase en contacto en

el telefono 902 02 03 06 o en la cuenta de correo
Atencion.usuarios@SCRegistradores.com

FirmafEnvio de documentos

Documentos enviados

¥isor de documentos firmados

Ayuda

Instalacidn de los certificados de autoridad

Yersion 3.3.4
©2003 Colegio de Registradores. Reservados todos los derechos.
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Se nos abrira un desplegable con:
CA Raiz

CA secundaria externos

CA secundaria internos

Procederemos a instalar todos los certificados, por lo que pulsaremos sobre CA Raiz

3} Hermes Web - Microsoft Internet Explorer =10l
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra
firmar ¥ enviar documentos a los Registros de Espaiia.
Para cualguier duda o problema pongase en contacto en

el telefono 902 02 03 06 o en la cuenta de correo W
Atencion.usuarios@SCRegistradores.com

Firma/Envio de documentos

Documentos enviados

Ayuda

]
/I
Il Visor de documentos firmados
]
[«

Instalacidn de los certificados de autoridad

CA Raiz
CA secundaria externos
CA secundaria internos

¥ersion 3.3.4
©2003 Colegio de Registradores. Reservados todos los derechos.
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Aparecera un mensaje de advertencia, indicando que estamos agregando un nuevo certificado, deberemos
pulsar “SI”

‘3 Hermes Web - Microsoft Internet Explorer _ (ol x]
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra
firmar ¥ enviar decumantac a lnc Danictenc da Ecnafia

EEREWSTE LITENG T Peligro potencial para la secuencia de comandos 1[

el telefono 902 02

Atencion.usuarios Este sitio web esta agregando uno o mas certificados a eske equipa, Permitir que un sitio
web que no es de confianza ackualice sus certificados representa un riesgo para la

sequtidad. El sitio web podria instalar certificados en los que no confia, lo que podra

- : o 5
resulkar en que programas gue no son de confianza se ejecutasen en este equipo ¥
accediesen a sus datos,
éDesea permitit que este programa agregue los certificados? Haga clic en 57 si confia en dos

este sitio web, Haga clic en Mo si na confia en &l
[ £ ]

CA Raiz
CA secundaria externos
CA secundaria internos

dos de autoridad

Yersion 3.3.4
©2003 Colegio de Registradores. Reservados todos los derechos.
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Al tratarse de un certificado de Clave Raiz, nos aparecera una nueva advertencia de seguridad, a la que
nuevamente diremos que si deseamos instalar este certificado, por ello pulsaremos “SI”

il Documento3 - Microsoft Word ==l x|

J Archivo Edicion ¥er Insertar Formako Herramientas Tabla Yeptana ?
ICeH Sy |iEi|o-o-|a =9 - D&,
= |4 Z

|7 2| = weZE-> | E-EEE A EE]a .
| Wermal + Times NewRoman = 12 = | N ¥ 8 | =
Elq'"1"'2"'3"‘4"'5"'5'“7'"'""‘ j
= ' ' ! 1 ' ' ' v !

- Advertencia de seguridad x|

w = Estd a punto de instalar un certificado desde una autoridad de certificados (CA) que

= Dreccén [2] mitns afirma representar a:

o Certificada de la Clave Principal

- Windows no puede validar que el certificado procede realmente de "Certificado de la

- Clave Principal”. Pdngase en contacta con "Certificado de la Clave Principal” para

T Bienvenidy confirmar su origen, El siguiente ndmero |z ayudara en este proceso:

= firmar v e

: o oy Huella digital (shal); FAAA2TED CAFSFDFS CDASBACS 376572E0 4CEGF2ED

- Atention..

n Advertendia:

- Siinstala este certificado de raiz, Windows confiard aukomaticamente en cualquier

. certificado emitido por esta CA. La instalacion de un certificado con una huella digital sin

o confirmar supone un riesgo para la sequridad, Al hacer clic en "S", asume este riesgo.

N <Desea instalar este certificado?

~

: [ ]

kS

z | CA secundaria internos

. -
B
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Volveremos sobre la pagina principal del HermesWeb, pulsaremos sobre CA secundaria externos.

ioix
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra
firmar ¥ enviar documentos a los Registros de Espaiia.
Para cualguier duda o problema pongase en contacto en

el telefono 902 02 03 06 o en la cuenta de correo
Atencion.usuarios@SCRegistradores.com

FirmafEnvio de documentos

Documentos enviados
V

Ayuda

]
N
Il visor de documentos firmados
]
I 1nstalacidn de los certificados de autoridad
CA Raiz

CA secundaria externos
CA secundaria internos

Yersion 3.3.4
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Aparecera una advertencia de seguridad, en el cual deberemos confirmar que deseamos agregar los certifi-

cados.

Por ello, pulsaremos la opcion “SI”

'§Hermes Web - Microsoft Internet Explorer - |:||5|
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra
firmar ¥ enviar degumantoc alac Dasicteac da Ecnaba
el telefono 902 0z - B
Atencion.usuarios & Este sitio web estd agregando uno o més certificados a este equipa. Permitir que un sitio e

web que no es de confianza actualice sus certificados representa un riesgo para la
seguridad. El sitio web podria instalar certificados en los que no confiz, lo que podra I
resulkar en que programas que no son de confianza se ejecutasen en este equipo v
accediesen a sus datos,

éDesea permitiv que este programa agregue los certificados? Haga clic en 57 si confia en
este sitio web. Haga clic en Mo si na confia en &l

5 =

CA Raiz
CA secundaria externos
CA secundaria internos

dos de autoridad

¥ersion 3.3.4
©2003 Colegio de Registradores. Reservados todos los derechos.

‘@ javascript: InsExternos(); ’_ ’_ |'|2|_ |0 Internet 4

Hmico| & 5 14 & | 4 &) 8] B B =] B DY Wcee. (S EBOEERT AORLE 20




Volveremos sobre la pagina principal del HermesWeb, pulsaremos sobre CA secundaria internos.

ioix
Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda W
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra
firmar ¥ enviar documentos a los Registros de Espaiia.
Para cualguier duda o problema pongase en contacto en

el telefono 902 02 03 06 o en la cuenta de correo
Atencion.usuarios@SCRegistradores.com

FirmafEnvio de documentos

Documentos enviados
V

Ayuda

]
N
Il visor de documentos firmados
]
I 1nstalacidn de los certificados de autoridad
CA Raiz

CA secundaria externos
CA secundaria internos

Yersion 3.3.4
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Aparecera una advertencia de seguridad, en el cual deberemos confirmar que deseamos agregar los certifi-

cados.

Por ello, pulsaremos la opcion “SI”

'§Hermes Web - Microsoft Internet Explorer - |:||5|
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Bienvenidos a HermesWeb. Desde estas paginas podra
firmar ¥ enviar degumantoc alac Dasicteac da Ecnaba
el telefono 902 0z - B
Atencion.usuarios & Este sitio web estd agregando uno o més certificados a este equipa. Permitir que un sitio e

web que no es de confianza actualice sus certificados representa un riesgo para la
seguridad. El sitio web podria instalar certificados en los que no confiz, lo que podra I
resulkar en que programas que no son de confianza se ejecutasen en este equipo v
accediesen a sus datos,

éDesea permitiv que este programa agregue los certificados? Haga clic en 57 si confia en
este sitio web. Haga clic en Mo si na confia en &l

5 =

CA Raiz
CA secundaria externos
CA secundaria internos

dos de autoridad

¥ersion 3.3.4
©2003 Colegio de Registradores. Reservados todos los derechos.

] [ [ 15 [ meemet 4
HAmico|| & 5 1 & || & &) & 2| 7| =) = = =) = .. [S@aO TEIOWER 1208




mostrar paginas interiores

mostrar paginas interiores









https://www.registradores.org/scr/

Aparecera la pantalla que mostramos en la presente imagen. En la que pulsaremos “Herramientas para la

generacion de Libros y Depositos”.

=10l x|

Ficheros | |

3 Web del Servicio de Certificacion de los Registradores - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda
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Direccian I@ https:fvnen registradores. arg/scrf

Yinculos **

j @Ir

Servicio de Certificacién de los Registradores

Presentacion telematica de documentos

EI Envio Telematico de documentos via Webh(Hermes\WER)

(requiere Firma Electrénica Avanzada)

Herramientas para |la generacisn de Libras ¢ Depositas

Servicio de Certificacion de firma

electronica -
Introduccidn

Condiciones de Certificacion i
Descargar Certificados del SERVICIO ¥ CRL s -J
Revocar Firma Electrdnica Py o
',
Ayudas »
Tarifas del servicio -
’ -
-
‘@ https: | v, registradores . orgfscr/GenerarDocumentos_f2, htm ’_’_rgle Internet 7
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Aparecera la siguiente pantalla:

=101 x|

Ficheros Iﬁ

j Rl |\u'\'ncu|ns i

icacion de los Registradores - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicidn  er  Favoritos  Herramientas  Ayuda
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Direccidn Ig‘l https:/fvwsw. registradores.org/scrfGenerarDocumentos_f2.hkm

= E|

Servicio de Certif

i6n de los Registradores

» Presentacidn
Telematica

+ Envio Telematico via

Web(HermesWER) Se pueden presentar telematicamente documentos electronicos en los formatos de archivo

mds usuales del mercado, a excepcidn de los libros contables y las cuentas anuales para su
depdsito, que deberdn presentarse en el formato previsto en la Instruccion de la Direccion
General de Registros v del Motariado de 26 de mayo de 19949,

La mayoria de los programas de contabilidad incorporan ese formato. Ademds, para tal fin,
tarmnbién puede descargar gratuitamente los siguientes programas

+ Generacidn de
docurnentos

» Serv. Certificacidn
de F.E.

+ Introduccion

+ Condiciones de
Certificacidn

* Descargar Certificados|
¥ CRL's

* Revocar Firma

m Depdsito anual de cuentas:Descarga de D2

m Legalizacidn de libros contablesDescarga de Legalia

©2003 Colegio de Registradores. Reservados todos los derechos

* Ayudas
 Tarifas del Servicio
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Como procedemos de una zona de seguridad, en la cual los datos que se intercambian, no son vistos por
terceros, y pasamos a una zona de menor seguridad, nos lanza un aviso, el cual deberemos aceptar pul-
sando “SI”

/3 web del Servicio de Certificacién de los Registradc =1ol=|
Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda W
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Servicio de Certificacién de los Registradores Pagina Principal 3

» Presentacidn
Telematica Servicio de Certificacidn:

+ Envio Telematico via

Web({HermesWER) -1l Informacidn de sequridad Xlkos en los formatos de archivo

it (1Y rmas v las cuentas anuales para su

u enara:lon e depc La pagina gue estd abriendo contiene tanto n la Instruccion de la Direccidn
i Gene elementos se0UIDs COMO o SEgUTDs.

v Sery. Certificacian La formato, Ademds, para tal fin,

de F.E. tamk cDesea mostrar loz elementos no seguros? as

+ Introduccion

+ Condiciones de - = = b2

Certificacian Si I Mo M3z informacidn b B

+ Descargar Certificados| [de Leqala

¥ CRL's
* Revocar Firma
©2003 Colegio de Registradores. Reservados todos los derechos

* Ayudas

*+ Tarifas del Servicio
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Pulsaremos sobre el texto en azul que pone:

Descarga de D2

Se nos abrira un cuadro de descarga de archivos, nos propone guardar, pero el archivo es menor a 2'5
Megas, por lo que hemos optado por pulsar “ABRIR”. (Si no se dispone de una conexion fiable, podemos
pulsar “GUARDAR” nos pedira donde guardar, y tras la descarga, buscaremos el archivo D2Setup.exe, y lo
ejecutaremos, las pantallas seran las mismas que se muestran en esta guia.

‘Zweb del Servicio de Certificacién de los Registradc =101l
Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda W
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Servicio de Certificacién de los Registradores Pagina Principal 3
x L
» Presentacidn =
[l ittt Algunos archivos pueden dafiar su equipo. Sila informacidn del archivo, mas ks
abajo, parece sospechosa o no confia plenamente en el arigen de €l, no abra
+ Envio Telematico via

ni guarde este archivo.
e liEstEE formatos de archivo

4 Mombre de archivo:  D2Setup.exe ntas anuales para su
| et ccion de la Direccidn
docurnentos

Tipo de archivo: Aplicacidn
» Serv. Certificacion De: . ad-hoc. net Ademds, para tal fin,
de F.E.
+ Introduccién & Este tipo de archiva puede dafiar su equipo si es que contiene

W) P LR LA codigo malicioso

Certificacidn

+ Descargar Certificados| iDesea abrir el archiva o guardarlo en su equipa?
vy CRL's
» Revocar Firma Abrir | Guardar I Cancelar Mag informacidn
rechos
+ Ayudas

[¥ | Breguntar siempre arites de abrin este tipo de anchivos
 Tarifas del Servicio

=
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Tras pulsar “ABRIR” (0 “GUARDAR?") se producira la transferencia del fichero D2Setup.exe

/3 web del Servicio de Certificacién de los Registradores - =1ol=|
Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda W
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Servicio de Certificacién de los Registradores

» Presentacidn
Telematica

Completados 10% de D2Setup.exe

Eﬁ los formatos de archivo

+ Envio Telematico via

Web(HermesWEB)
it (1Y . b cuentas anuales para su
docil::;zféosn i Abriende: nstruccian de la Dirsccidn
D25etup.exe de www.ad-hoc.net
} Serv. Certificacign (] ato. Ademds, para tal fin,
de F.E. Tiempo estimado: 30 seq. (241 KB de 2,75 ME copiados]
+ Introduccion
it o]
L BsCargar a. Carpeta temporal
A Tasa de transferencia: 85,5 KB/Seg alia
* Descargar Certificados| ) Hala,
¥ CRL's ™ Cerrar el didloga al terminar b descarga.
it Ak Abrin carpeta | Cancelar I s derechos

* Ayudas

*+ Tarifas del Servicio

P
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Al finalizar la transferencia del fichero, y en nuestro caso al haber optado por “ABRIR” el fichero, nos propo-
ne el “desempaquetar” el fichero.

Pulsaremos “SETUP”

Si hubieramos obtado por “GUARDAR”, al hacer DobleClick sobre el archivo grardado, nos apareceria esta
misma ventana y las siguientes.

‘Z web del Servicio de Certificacién de los Registradores - =1ol=|
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Servicio de Certific: : Registradores

» Presentacidn
Telematica

+ Envio Telematico via

Web(HermesWER) Se pueden presentar telematicamente documentos electronicos en los formatos de archivo

W LA CHL e WinZip Self-Extractor [D2Setup[1].exe] x| cuentas anuales para su

struccion de la Direccidn
docurnentos

B Instalacion del Depésito Digital to. Ademds, para tal fin
. . ;

Cancel

» Serv. Certificacion
de F.E.

+ Introduccion
+ Condiciones de Abaut |
Certificacidn

* Descargar Certificados|

¥ CRL™s
* Revocar Firma

lia
WirZip® Self-Extractor @ Mico Mak Computing, [nc. http: /Aww. winzip.com
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En la primera pantalla, nos propone instalar el programa D2, Depoésito Digital, para ello pulsaremos
“‘NEXT”.

\_ﬂ. Setup

Depésito Digital - Adhoc

Choose Destination Location:

Setup will install D2 in the following directary,
Toinstall to this directory, click Mext.

Toinstall to a different directony, click Browse and select another
directory.

*r'ou can choose not to install D2, by clicking Cancel to exit Setup.

" Drestination Directory

C:\Program Files\AdhochD e Browse.. |
< Back I Mext > I Cancel |

Se procederd a la instalacion de los ficheros, veremos una barra de progreso que nos informa del porcenta-
je de instalacion

Depaosito Digital - Adhoc

Decompressing Files In C:\Program
d2me. def

85 %

=
|
b




Finalizada la instalacion, aparece un mensaje que no podemos mas que aceptar.

\_ﬂ. Setup

Depésito Digital - Adhoc

regsrsz_ ]

@ DlRegisterserver in CAPROGRA~ 1 Adhoci D21 VirtOCK, ocx succeeded,

Sinco] | 5 0 0| ) 21 21 215121 21 vl =] 2) 31 5 S SOSBEEET ACRLE b

Tras la instalacion del programa el sistema nos propone reinicializar el ordenador, lo habitual seria decir si,
pero en este caso y como vamos a proceder a instalar un segundo programa, cambiaremos la opcion pro-
puesta marcando

“No, | wil restart my computer later”

Depaosito Digital - Adhoc

Setup has finished copying files to your computer.

Before pou can use the program, pou must restart Windows or
your computer.

% Yes_ | want bo restart my computer now.

" No, | will restart my computer later

Remove any disks from their diives, and then click Finish to
complete setup.

dnicio||| & 51 14 & || & & =) =] ) =) =) w ) ) ) ) S @ @DEEET AOBBE e



Tras seleccionar “No, | wil restart my computer later”, la pantalla quedara como la imagen mostrada.

Pulsaremos “FINISH".

\_ﬂ. Setup

Depésito Digital - Adhoc

Setup Complete

Setup has finished copying files to your computer.

Biefore pou can use the program, you must restart Windows or
YOur compter.

= Yes, | want to restart my computer naow.

& §is

Remowve any disks from their diives, and then click Finish ta
complete setup.

El programa solicita que se pulse “FINISH”, para concluir la instalacion.

El Programa de Ayuda del Deposito de Cuentas, se ha instalado con éxito, pero alin no es ejecutable por
que no hemos reinicializado el ordenado, por que procederemos a instalar un segundo programa de ayuda.
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Depaosito Digital - Adhoc

Setup Complete

Setup has finished installing the application on your computer

“fau may lsunch the application by selecting the icons installed

Click Finish to complete Setup.




Para la presentacion telematica de los libros contables, y desde la pagina web del Servicio de Certificacion

de los Registradores que se muestra en la presente imagen.

Pulsaremos el texto en azul “Descarga de Legalia”.
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Se pueden presentar telemsticarnente documentos electrdnicos en los formatos de archiva
rméas usuales del mercado, a excepcion de los libras contables v las cuentas anuales para su
depdsito, que deberdn presentarse en el formato previsto en la Instruccion de la Direccion
General de Reqistros y del Motariado de 26 de mayo de 1999,

La mayoria de los programas de contabilidad incorporan ese formato, Ademds, para tal fin,
también puede descargar gratuitarnente los siguientes programas

m Depdsito anual de cuentas:Descarga de D2

m Legalizacidn de libros contablesDescarga de Legalia
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Se nos abrira un cuadro de descarga de archivos, nos propone guardar, pero el archivo es menor a 2 Me-
gas, por lo que hemos optado por pulsar “ABRIR”. (Si no se dispone de una conexién fiable, podemos pul-
sar “GUARDAR" nos pedird donde guardar, y tras la descarga, buscaremos el archivo LLSetup.exe, y lo

ejecutaremos, las pantallas seran las mismas que se muestran en esta guia.
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Tras pulsar “ABRIR” (0 “GUARDAR”) se producira la transferencia del fichero LLSetup.exe
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Al finalizar la transferencia del fichero, y en nuestro caso al haber optado por “ABRIR” el fichero, nos propo-
ne el “desempaquetar” el fichero.

Pulsaremos “SETUP”

Si hubieramos obtado por “GUARDAR”, al hacer DobleClick sobre el archivo grardado, nos apareceria esta
misma ventana y las siguientes.
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En la primera pantalla, nos propone instalar el programa Legalia, para le presentacion de los libros conta-
bles, para ello pulsaremos “NEXT".

\_ﬂ. Setup

Legalia - Adhoc

Choose Destination Location:

Setup will install Legalia in the following directony.
Toinstall to this directory, click Mext.

Toinstall to a different directony, click Browse and select another
directory.

“r'ou can choose not to install Legalia, by clicking Cancel to exit
Setup.

" Drestination Directory

C:AProgram Files\AdhockLegalia Browss.. |

Cancel |

Finalizada la instalacion, aparece un mensaje que no podemos mas que aceptar.
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Concluida la instalacion, el sistema nos propone reinicializar el ordenador, en este caso y como ya hemos
instalado los dos programas Legalia y Depdsito Digital, aceptaremos reiniciar el ordenador pulsando
“FINISH" con la opcion “Yes, lwant to restart my computer now” estando marcada como muestra la imagen.
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Legalia - Adhoc

Setup Complel

Setup has finished copying files to your computer.

Biefore pou can use the program, you must restart Windows or
YOur compter.

% Yes, | want to restart my computer naw.

= No. | will restart my computer later.

Remowve any disks from their diives, and then click Finish ta
complete setup.

< Back | Finish |
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Comprobaremos la correcta instalacion de ambos programas, a través del menu “INICIO”, “PROGRAMAS”,
y “DEPOSITO DIGITAL" 0 “LEGALIA”
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