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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO DIRECTO

1 PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO DIRECTO

“Legalia 2" ofrece la posibilidad de realizar la “presentacion telematica de documentos”,
mediante el envio directo desde la propia aplicacion, una vez finalizado el proceso de
generacion de la legalizacion digital de libros.

Una vez cumplimentados los datos necesarios para la legalizacion, y adjuntados los
libros, se procedera a su presentacion clicando en la opcion “Formulario — Generar ZIP y
Enviar...” .

Si necesita mas informacion acerca de la generacién de una presentacion de libros
puede consultar el “Manual de usuario de Legalia 2” pulsando Aqui.

r ~
Envio telematico de la legalizacién L&J
Este proceso va a generar el fichero Zip comespondiente a la legalizacion y va a proceder a su envio telemético sequn elija, bien mediante un envio directo, bien a
través del portal www registradores.ong
Recuerde que para acceder al envio debe disponer de un certificada digital de fima electrénica y estar abonado al portal.
Puede incluir ficheros complementarios a la legalizacion en fomato Pdf en caso de ser necesario
Ficheros complementarios Forma de envio Tipo de entrada en el Registro
Fichero Afiadir @ Directo @ Primera entrada en el Registro
complementario A
) Porel portal ") Subsanacion de un documento ya presentadol
Referencia del documento
AB32823882015
Erviar Cancelar
h
Ariadir

A través del boton _ComPlementaio | g0 nyeden afiadir ficheros complementarios® que tengan

que acompafiar a la Legalizacién en formato PDF y éstos se incluiran en la presentacion
telemética.

A través de la opcidn Generar y Enviar ZIP, la aplicacion genera el fichero ZIP correspondiente
a la legalizacion y procede a su envio telematico directamente al Registro Mercantil
correspondiente junto con los ficheros complementarios si han sido afiadidos.

Para poder acceder a este apartado, debe estar dado de alta en los servicios telematicos
www.registradores.org, disponer de uno de los siguientes certificados vigentes (eTOKEN,
FNMT, ACA, CATCERT, GVA, ANCERT emitidos a Notario, DNle, AC FIRMAPROFESIONAL
CAl, CAMERFIRMA, IZENPE) que el portal reconocera siempre y cuando este emitido a un
NIF y acceso a internet.

Se seleccionara el tipo de entrada en el Registro, dependiendo si es la primera vez que la
legalizacion se va a presentar o bien si es una subsanacion de una ya presentada.

Tendremos en cuenta que para poder enviar una subsanaciéon de un documento es necesario
que el Registro la haya calificado previamente con defectos, o haya abierto la anterior entrada
para que sea posible su subsanacion.

El sistema nos mostrara la “Referencia del documento”, que podra ser modificada.

! El nombre del directorio de la Legalizacién asi como los ficheros complementarios, no deben contener
caracteres especiales, Unicamente letras y niUmeros.
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO DIRECTO

, Errviar . - .
Tras pulsar el botén seleccionaremos el certificado con el que vamos a realizar la
presentacion, que tiene que estar asociado a un usuario abonado a www.registradores.org.

i h
B Seleccién certificado de firma ﬁ

Seleccione el cerificado de fima

[ d

En la siguiente pantalla comprobaremos los datos del envio que vamos a realizar.

Seleccionaremos el presentante que es el cliente abonado al que se le va a realizar el cargo de
los honorarios del Registro y de la presentacién web.

En los datos de la facturacion se mostraran los de la empresa depositada que es a quien se
emite la factura del Registro Mercantil.

r 5
B Confirmar envio tramite ﬁ

Datos de la solicitud

Tipo de solicitud ~ LEGALIZACION_LIBROS Codigo Registro 28065 |dentificador WEB 10366106

Denominacion EMPRESA DE PRUEBA A CIF ABBB88888
Certificado de fima

Certificado MOMEBRE FRUEBA - MIF D0D0D000C

Seleccione/confime el presentante y datos de facturacion

Presentarte Registro Electrorico AT1TT1111. -
Facturacién EMPRESA DE PRUEBA A. A88888888.

Solicita retencidn E]
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO DIRECTO

Una vez aceptemos, se procedera al envio de la legalizacion de libros al Registro Mercantil
correspondiente. El sistema nos mostrara el progreso del mismo.

-
B Realizando trémite

=

Fimando mensaje

Progreso total

91%

9%

Tiempo transcumido: 00:00:02
Tiempo restante: 00:00:20

Cuando se haya completado con éxito el envio podremos acceder al acuse de recibo.

r B
Informacion l-"""-J

1 El envio se ha realizade correctamente

;Desea ver el acuse de entrada?

I D

MNo

-
E LL28065AB88888888_Acuse_Entrada.Pdf - Adobe Reader

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

a ACUSE DE RECIBO

Reqistradore:
DE ESP/

Identificador WEB10366106

Referencia del documento ABS5838562015

Enviado por Pruebas Pruebas NIF
Recibido en REGISTRO PRUEBAS

Nimero de entrada 2017131500358 Fecha

Dicho documento firmado por:

DuD?

Fecha

TEST - PRUEBAS PRUEBAS - NIF 00000000X
2100272017 15:14:33
0366106032016050f

M WEB1 0338
=

[

AT1111119

21022017 15:14:44
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO DIRECTO

Una vez se ha realizado correctamente el envio, la legalizaciéon correspondiente se podra
visualizar desde el aplicativo “Legalia 2”, pero no modificar ninguna informacién. Podemos ver
los datos de un envio realizado a través de Edicion - Datos de la legalizacion.

P 5
Dates de la legalizacion de libros Iﬁ

Datos del envio directo

Referencia del documento  |Prueba Legalia

Tipo de entrada en el Registro

Nombre de |a legalizacién |
|Asssssssa_nnnzs_2n15 |

Descripcion de |a legalizacion

Directorio de los datos |C MMsers'\Propio_Usuario'Legalia2\Pruebas Legalia | @ Primera entrada en &l Registro
Ejercicio () Subsanacién de un documento ya presentado
Forma de envio @ Directo () Porel portal
Fecha de envio 03/03/2016 16:28:23
Identficador del envio VWEB10366106
Aruse de la entrada Wer
Aceptar Cancelar

Las presentaciones teleméticas realizadas por el método directo se guardan por defecto con
formato XML en el directorio de trabajo del aplicativo Legalia2 y podra visualizar el contenido
de dicho fichero desde la opcién “Cargar presentacion” de www.registradores.org.

El directorio por defecto de “Legalia 2” lo encontrara en:

e C:\ Usuarios \ Propio_Usuario \ Legalia2 \ <Carpeta que contiene los ficheros>\
Fichero_DPR.ZIP. Sera necesario descomprimir el fichero ZIP para obtener el archivo XML.
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2 PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

2.1 Acceso a la Presentacion Telematica

La presentacion telematica de libros se realiza a travées de la pagina Web
www.registradores.org = seleccionando la opcién “ACCEDE AL REGISTRO ONLINE”, tal y

como vemos en la siguiente pantalla:

- - —— -
O@‘E hitp://www registradores.org/ - || B Registradores de Espaia- N ——— {3 5. fod

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
5 & Portal del Empleado & Sitios sugeridos v & Galeria de Web Slice v

A
- e QUIENES SOMOS AYUDA AL CIUDADANO REGISTRO ONLINE ACTUALIDAD Y PUBLICACIONES CONTACTO Q
Registradore:
es?

cQue . é?rvi.cli;osx te ofrece
Dac ok

0 Online?
o

LOCALIZA TU REGISTRO COMO CONSEGUIR TU INFORMACION AYUDA AL EMPRENDEDOR (PAE)
REGISTRAL
OPOSICIONES PORTAL ESTADISTICO REGISTRAL PUBLICACIONES PERIODICAS
L
7
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

La aplicacion mostrara la siguiente pantalla donde el usuario pulsara la opcion “Presentacion
telematica de documentos”.

www._regisiradores.org aviso legal politica de privacidad

a INIGID °
Registradores conmacro @)
DE ESPANA DESCARG.mso

ACCEes0o parac jentes | 51 aun no es cliente puilse agui

Acceso para clientes

Tramites destacados
» Fresentacion telematica de documentos @

1 - Tramites con el Registro de Propiedad

Alta de nuevo cliente Nota simple de una finca &

e Nota de localizacion de una finca @ 3
Mis notificaciones
Cerlificaciones @ » Certificaciones propiedad a

Estado de mis expedientes Informacion registral en inglés

. Presentacién telemética de documentos @
Modificar contrasefia i . . .
Comprobacion CSV (Codigo Seguro de Verificacion)

Consulta de documentos

Tablén de anuncios
Politica de privacidad Notificaciones electronicas

Alertas geograficas & Tablon de anuncios

OO0 OO0 OO0

Condiciones de uso
2 - Tramites con el Registro Mercantil

Caracteristicas de los servicios, Informacién mercanti n

onling

Presentacion telemética de documentos @ Servicios
Situaciones concursales Agenda
Instancias de presentacion

Comprobacion CSV (Cédigo Seguro de Verificacion)

Consulta de documentos Descargas
Estadisticas Manuales
Sociedades con cuentas depositadas @) Frogramas

3 - Tramites con el Registro de Bienes
Muebles

Informacion de bienes muebles &

Presentacién telemética de documentos &
Comprobacién CSV (Cédigo Seguro da Verificacion)
Consulta de documentos

Consulta de registro de condiciones generales

Para poder acceder a este apartado, debe estar dado de alta en los servicios telematicos y
disponer de uno de los siguientes certificados vigentes (ETOKEN Colegio de Registradores,
FNMT, ACA, CATCERT, GVA, ANCERT emitidos a Notario, DNle, AC FIRMAPROFESIONAL
CAl, CAMERFIRMA, IZENPE) que el portal reconocera siempre y cuando este emitido a un
NIF.

Le informamos que existe un coste asociado por la presentacion telematica, para mas
informacidén consulte el apartado de “Pregunta frecuentes” disponible en www.registradores.org
/ AYUDA LA CIUDADANO/ Preguntas frecuentes / Presentacion telemética.
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En la ventana de selecciébn que se muestra a continuacién, el usuario debe escoger el
certificado con el que va a realizar las presentaciones telematicas y con el cual accedera al
servicio.

Acceso para clientes E

2

Registradores

Acceso para clientes

Para acceder al traimite solicitado solo puede hacerlo comao
usuario abonado con certificado.

. . Por favor, disculpe las molestias.
Seguridad de Windows m
—

Confirmar certificado © soy usuario abonado con certificado

Para confirmar este certificado, haga clic en Aceptar. Si este no es el
certificado correcto, haga clic en Cancelar,
Acceder con certificado elsctronico
- — NDSDY usuano abonado

NOMBRE REGISTRAD..

=
| Emisor: Registradores de Espafia - C... l
Valido desde: 03/12/2015 hasta 03/1... i Siain no es clients pulse aqui
1

Haga clic aqui para ver las propied...

Gl

<

Una vez identificado el usuario con su certificado, se cargara el componente y se comprobara
la versién de java instalada en su equipo.

www.registradores.org aviso legal Paolitica de privacidad

INICIO 0

- CONTACTO °
Registradores oescarcus @
FErAA IDIOMAS °

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI (Registro Electronico)

Presentacién Telemética Es pere un momento por favor. . .
Registro Online [>]
Encuesta de satisfaccion °

Politica de privacidad [>] € Cargando componente . ..

REGISTRADORES DE ESPANA
Diego de Ledn, 21. 28006 Madrid
902 201 200 91 270 17 97

www.registradores.org | avisolegal | Politica de privacidad
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

2.2 Carga de Legalizacion a través del portal

Seguidamente se muestra la siguiente pantalla donde podemos seleccionar cualquiera de las

dos opciones disponibles de “Presentar libros”.

‘www.registradores.org aviso legal | Politica de privacidad

wcio @
conracro @

Registradores escancas ©

DE ESPANIA
IDIOMAS °

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI (Registro Electronico)

Registro Electronico

Presentacion Telematica Ca rga de p resentaciones
[>]

. Puede abrir una determinada presentacion o cargar todas las presentaciones contenidas en un directorio
Test de configuracion [>]

Presentacion v Nueva presentacién

Opcidn no valida para presentar en el registro las operaciones de: Legalizacién de Libros, Depdsito

Musva
] de Cuentas y Solicitud de Ceriificaciones Telematicas. Para realizar la operacion de Legalizacion de

Libres utilice la opcion Presentar libros, para realizar la queracwér} de Deposito de Cuentas utilice la
opcion Presentar cuentas y para solicitar una Certificacion Electronica utilice 1a opcion Publicidad
Mercantil

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

Presentar cuentas

Envio de documentos firmados
Cargar presentacion
Envio de documento pablico
extranjero Envio de documentos firmados

Historico de presentaciones Envio de documento publico extranjero

Notificaciones

Facturas

Gestion

Una vez seleccionada la opcién “Presentar libros”, la aplicacibn nos mostrard el siguiente

mensaje, que es meramente informativo:

i ™
a Ilustre Colegic de Registradores - Presentacion Telemdtica de Documentos - Didlogo de pagina w... ﬂ

IATENCION! Los libros a legalizar deben enviarse en un archivo zip con el formato indicado en la
instruccién de 12 de febrero d= 2015, de |z Direccién General de los Registros v del Motariade. En la
seccidn de descargas dispona de la dltima versién de Legalia que cumple con diches reguisitos.

AVISO ENVID TELEMATICO DE DOCUMENTOS:
- GENERACION DE DOCUMENTOS:

Antes de generar |a legalizacién de los libros con Legalia comprusbe que tiene la dltima versién, para
evitar errores. También hay disponibles unos meodelos de certificaciones de diligencias de cierre de libros
en blanco en |a seccién de descargas.

Las cuentas anuales generadas con cualguier otro programa que no sea D2, y que cumpla con sus
especificaciones, deben ser importadas en el propio D2 para su correcto formateadao, evitdndaose asi 2l
rechazo de los mismos por parte del programa registral. Asegiirese de tener la dltima version del
programa D2

ATEMNCION! Antes de enviar unas Cuentas Anuales o un Libro, debera generar la Huella Digital con D2 o
LEGALIA. Esto corregird posibles erroras al importar datos.

Cualquier otro documento de obligatoria presentacidn y que no haya sido enviado telematicamente,
debers ser asimismo presentado en soporte papel an el mismo plazo.

Tras pulsar , la aplicacion nos mostrara el “Explorador de Windows” donde

seleccionaremos la “carpeta” que contiene el fichero.ZIP.

10
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

rlél Cargar fichero M
Buscar en: ‘Ij Users |'| E
= Public i _ |
3 Administrador |£| Cargar fichero ﬂ
[ Propio_Usuario
Buscar en: | Propio_Usuario |V| E
Legalia 2 S S— |
| £/ Cargar fichero M
Buscaren: |[] Legalia 2 |V| E
Hombre de archivo:
- - PRUE |
Archivos de tipo:
fpe | 7 PRUEBA-B rlél Cargar fichero M1
] PRUEBA-C -
9 PRUEBA-D Buscar en: ‘lj PRUEBA-A |V| E
Hombre de arch .
: ] 00000A8B288888.21
Archivos de tipg | D = P| |
Hombre de arch|
Archivos de tipo|
|

| Nombre de archivo: |LLDDDDDABBBESBBB ZIP |

Archivos de tipo: *Zip ‘ - ‘

Tras clicar el usuario la opcion “Presentar libros”, debera buscar y posteriormente seleccionar
la carpeta que contiene el fichero generado con el programa colegial LEGALIA 2 u otro
equivalente. Para ello buscara el fichero en la ruta o directorio de trabajo que haya utilizado el
usuario.

El directorio por defecto de “Legalia 2” lo encontrara en:

e C:\ Usuarios \ Propio_Usuario\Legalia2\ <Carpeta que contiene los ficheros>.

11
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

Tras seleccionar el fichero.ZIP y clicar ABRIR, automaticamente la aplicaciéon procedera a
afiadir la informacién contenida en fichero, tal y como nos muestra la siguiente imagen:

www.registradores.org | avisolegal | Politica de privacidad

a INICIO °
R CONTACTO °
Reglstranq_rEm bezcancas ©

IDICMAS o

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI (Registro Electronico)

Libro "LLOO000AB8888888.ZIP"

Registro Online [>]
Test de configuracion [>]

‘ Cargando Libro "LL000DDASS283888.Z1P" ... I
Nueva

Presentar libros

Presentar cuentas

Cargar

Envio de documentos firmados

Envio de documento pliblico
extranjero

Histdrico de presentaciones

Finalizada la carga de documentos, se obtiene un mensaje informativo de que el proceso se ha
realizado con éxito.

F B
Mensaje de pagina web ﬁ

; lj Libro 'LLODD00ABEEEEEEE. ZIP' afiadide correctamente

Aceptar

12
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

Tras afadir la informacion en la pantalla “Presentacién” la aplicacién bloquea todos los campos
de ésta, exceptuando “Referencia del documento”, el campo “Correo electrénico”; la casilla
“Aplicar IRPE” y el boton “Afadir Documentos”, a través del cual podemos afadir

documentos necesarios para completar la presentacion.

Libro "LL70000A88888888.ZIP"

Documento~ Firmas

Documentos privados e

Tipo de presentacicn * :

+ Libro 'LL70000A88888888.ZIP" afiadido correctamente

—| QOrigen

Presentante: SOPORTE COLEGIO

RES FLEI Y FLOT,

IF/CIF: AT111] E v

Correo electronico al que se enviaran las notificaciones * :

prueba@corpme.es x

Batos-defacturacion

B T

Destinatario * :

EICIE * - OAAARAES
’?Sol icita retencién de IRPF? : O

Vel

Jiar cbracdat

—| Destino

Tipo de registro * :
Registro * :
(Infroducir todo o parte del nombre)

Registros no disponibles.

Tipo de operacion * : LEGALIZAGION DE LIBROS
{Introducir tedo o parte del nombre)

—| Documento

Fecha deld to * -

(AN 01T

Referencia del documento * : | LIBROS PRUEBA 2016

Su propia referencia para el documenta)

Subsanacion/Complementario: |:|

Sociedades * {1)
Denominacién social

EMPRESA DE PRUEBA A

CIF
AB8388833

Hoja Hoja Bis

1

Seccion
=

=
Simbologis utiizada: %I Detslle x Eliminar

—| Archivos

Total archivos *: 1
15525.16 KB
Firmar Fichero

LL70000ABB538558 ZIP

Simbologia utiizada:

Tamaiio
15525.16 KB B x

@Visualiz&r archivo e T Cetefege e

—| Certificados

£ seleccién de certificado de firma

NOMBRE USUARIO PRUEBAS - NIF 00000000Q

13
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

Creada la presentacion, debemos comprobar que es correcto el correo donde se enviaran las
notificaciones. El correo reflejado en este campo, corresponde con el correo que indic6 el
usuario en el proceso de asociar el certificado de firma electrénica al abonado.

Origen

Presentante: hd

Correo electronico al que se enviaran las notificaciones * : |prueba@corpme.es |

A continuacién en el campo “Datos de Facturacién”’, marcando o desmarcando el check
indicaremos si deseamos o no “Aplicar IRPF”.

Datos de facturacion

Destinatario ™ :
NIFICIF *:

¢ Solicita retencién de IRPF? : O
Veriocultar otros datos

Se debe rellenar el campo Referencia de documento, esta es una referencia interna para el
usuario, debido a que quedaré reflejado en el acuse de recibo del envio y le servird al usuario
como dato identificativo para la presentacion llevada a cabo. En esta referencia se puede poner
por ejemplo el nombre de la sociedad y afio de la que estan enviando la documentacion.

Documento
[ FEChd 08l QoCumens -«
Referencia del documento * : |LIEIROS PRUEBA 2016
e e e e e e
Subsanacion/Complementario: D
Sociedades * (1)
Denominacion social CIF Seccion Hoja Hoja Bis
=3
EMPRESA DE PRUEBA A AS3E35588 1 =]
B
Simbologis utiizada: %I Detslie K Eliminar

A través de Afiadir Documento, puede afiadir ficheros en formato PDF hasta un maximo de
tres ficheros por presentacion. Los ficheros acomparfiaran a la presentacién de libros como el
certificado de cierre del libro de actas o libros contables legalizados anteriormente en blanco y
soporte papel.

Archivos

Total archivos *: 2

15556.41 KB
Firmar Fichero Tamafio
LLO00DDASS5888588 ZIP 15525.16 2
KB

CERTIFICADO _DE_CIERRE_DE_LIBROS_CONTABLES_LEGALIZADOS_EN_BLANCO_Y_EN_SOPORTE_PAPEL pdf31.25 KB 2

ar archivo Detzlle de firma

Simbalogia utilizada: ’. isuslizar archivo b

Una vez creada la “Presentacion de Libros” la ultima parte del proceso es “Firmar y Enviar la
Presentacion”.

14
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

2.3 Carga de la Legalizacion a través del Programa Legalia 2

La aplicacion Legalia 2 ofrece la posibilidad de realizar la carga de la presentacion en el portal
www.registradores.org, tras finalizar la cumplimentacion de la legalizacion de libros.

Una vez cumplimentados los datos necesarios para la legalizacion, y adjuntados los libros,
seleccionaremos la opcion “Formulario — Generar ZIP y Enviar...” que nos mostrara la
siguiente pantalla:

B Legalizacion de libros - PRUEBA-A - LIBROS S 2016 - Ejen 16 = =

Formulario  Ver Edicion  Encriptacien  Ayuda

[B =Rl o | IM & e

a ENTRADA DE DATOS PARA LA LEGALIZACION DE LIBROS

Reg |s[|'ad0res EN EL REGISTRO MERCANTIL DE: MADRID -

DE ESPANA

Identificacién del empresario o entidad que hace la solicitud

Denominacién:  [EMPRESA DE PRUEBA A | CIF
. N
Domicilio [G Envio tetematico de l legaliacién - | —
|| Este proceso va a generar el fichero Zip comsspondiente a la legalizacién y va a procsder a su envio telematico ssgiin slia, bien medints un envia direclo, bien a
Pravincia: Iravés del portal wwn regitradores org

Recuerds que para acoeder al envio debe disponer de un certficado digital de fima electrénica y estar abonado al portal

Fecha de Ia solicitud | | pyede incluirficheros complementarios a la legalizacién en fomato Pof en caso de ser necesario

Ficheros complementarios Forma de envio

Fichero Adiadir —
Datos registrales EmEEED @ FPorel portal
Toma E
Otros [ T
del

A través de la opcidn Generar y Enviar ZIP, la aplicacion genera el fichero ZIP correspondiente
a la legalizacion.

Anadir
A través del botdn M, se pueden afadir ficheros complementarios® que tengan

gue acompafar a la Legalizacion en formato PDF y estos se incluirdn en la presentacion
telematica.

% El nombre del directorio de la Legalizacién asi como los ficheros complementarios, no deben contener
caracteres especiales, Unicamente letras y niUmeros.
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http://www.registradores.org/

PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

En el siguiente paso, pulsaremos el botén Enviar que a través del cual se enlaza con el portal
de presentacion telematica.

M htrps//webintegracion reg P = X | C Esperando s webintegracio.

% v B) v (7 # v Piginav Seguidsdw Hemamientss > @

Seguridad de Windows

Seleccione un certificado
< fa7018a05de32fe6337€97...
’ Emisor: FNMT Clase 2 CA
2 Vilido desde: 06/12/2013 hasta 06/1...
Hags cic aqui para ver las propi

| CN=

/ Emicor ANCERT Certficados ERN.
2 Valudo desde 15/05/2013 hasta 14/0,

Aceptar_| | Cancelar

Para poder acceder a este apartado, debe estar dado de alta en los servicios telematicos y
disponer de uno de los siguientes certificados vigentes (SCR, FNMT, ACA, CATCERT, GVA,
ANCERT emitidos a Notario, DNle, AC FIRMAPROFESIONAL CAl1, CAMERFIRMA, IZENPE)
que el portal reconocera siempre y cuando este emitido a un NIF.

Una vez identificado el usuario con su certificado, se cargara el fichero ZIP que contiene la
legalizacién de los libros, asi como los ficheros complementarios en los casos en los que se
hayan adjuntado.

A partir de este punto, la presentacion continuara como se indica en el apartado 2.2.
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

2.4 Firmar y Enviar una Presentacion

Una vez cumplimentado por parte del usuario todas las casillas obligatorias, y haber
comprobado que el resto de los datos del formulario son correctos, se procede a “Firmar y
Enviar” la presentacion.

El campo “Certificados” muestra seleccionado el certificado con el que se va a firmar la
presentacion, que por defecto es el certificado con el que se ha accedido al “Portal de
Presentacion Telematica de Documentos”, aunque en el caso de que disponga de mas de un
certificado se puede cambiar, seleccionandolo de la lista.

—| Certificados

E"..:lﬂ Seleccion de certificado de firma

NOMBRE SCR FACTURAS PRUEBAS - NIF 00000023T
NOMBRE USUARIO PRUEBAS - NIF 00000000G

— =

Seleccionado el certificado con el que se quiere firmar la presentacion, al pulsar el botén

la aplicacién mostrara el explorador de archivos para que el usuario salve
el tramite guardando la presentacién como un archivo XML.

Es importante la conservacion de este fichero XML por parte del usuario, para posibles
comprobaciones posteriores.

P ™
[£| Seleccione el fichero donde quiere guardar la presentacion a enviar ﬂ

Guardar en: | Documents b d E

[ CARPETA DE LIBROS
3] Favoritos

4] Il | [»

Hombre de archivo: |LIEIROS PRUEBA 2016 |

Archivos de tipo: *xml | - ‘

Guardar || Cancelar ‘
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

Una vez guardada la presentacion, la aplicacion se prepara para llevar a cabo el envio del

mismo mostrandonos el siguiente mensaje:

www.registradores.org | avisolegal | Politica de privacidad

INICIO o
- CONTACTO °
Registradores sescancss ©

DE ESPANA
ioiowas €

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI (Registro Electronico)

Presentacion Telematica Presentacion "LIBROS PRUEBA 2016.xml"

Registro Online o
Test de configuracion [>]
Firmando archivos... |
| Firmando archivo... (LLOO000AS28828888.ZIP) I
Nueva ‘ Preparando envio presentacion... I

Presentar libros
Presentar cuentas

Cargar

A continuacion, se muestra el tiempo de envio que, dependiendo del tamafio de los ficheros y
de la velocidad de subida de la linea ADSL del usuario, podra variar:

Tamafio de la presentacion :

164

KB

Enviando presentacion...

Velocidades estandar de Hora estimada fin de

subida envio

ADSL 128 Kbs 14:44:52

ADSL 300 Kbs 14:44:46

ADSL 512 Kbs 14:44:45

ADSL 640 Kbs 14:44:44

ADSL 1 Mbs 14:44:43
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

Al finalizar el proceso, se muestra un mensaje en pantalla indicando que la presentacion ha
sido enviada correctamente.

www registradores.org | avisolegal | Politica de privacidad

INICIO o
- CONTACTO o
Registradores

DESCARGAS o

IDICMAS o

DE ESPANA

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI (Registro Electronico)

Presentacion Telematica Presentacion "LIBROS PRUEBA 2016.xml"

Registro Online ° . B _ . L
Documento Firmas  La presentacion ha sido enviada correctamente. ID tramite: WEB10366691. Pulse para
Test de configuracion ° acuse de recibo
Tipo de presentacion ™ : Documentos privados e
Nueva | Origen
: SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI'Y FLOTI (NIF/CIF A v
Presentar libros Presentante: 2
Presentar cuentas [ . - N
Correo electronico al que se| Mensaje de pagina web g 555
Cargar Datos de facturacion —
Envio de documentos firmados Destinatario " : y l\ La presentacién ha sido enviada correctamente.. 1
NIFICIF * ; —

Envio de documento publico + Solicita retencién e IRP)

e Verlocultar ofros datos -
Histdrico de presentaciones y
Notificaciones © Destino
Facturas ° Tipo de registro ™ : = ~

Hay que tener en cuenta que, una vez enviada una presentacion, el usuario ya no podra
modificar sus datos, aunque si consultarlos, mediante la carga del XML de la presentacion.
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PRESENTACION TELEMATICA - ENVIO POR EL PORTAL

2.5 Obtencion Acuse Recibo

Una vez terminado el proceso de envio, podemos obtener directamente el “Acuse de Recibo”
pulsando sobre el “ID tramite”.

Presentacion "LIBROS PRUEBA 2016.xml"

Documento Firmas " La presentacion ha sido enviada correctamente. |D tram
acuse de recibo

e: WEB10366891. Pulsk para

Tipo de presentacion " : Documentos privados W
Origen €] https:ﬂwww.regish’adolﬁ.ogﬁmd}ﬁmm ACUSE DE RECIBO - Internet Explore;
{1} 20 83
Presentante: -
= @ Portal del Empleado & Sitios sugeridos a Galeria de Web Slice =
o DE FSPRNA
Correo electrd "
Datos de fa ACUSE DE RECIBO |
Destinatario IDENTIFICADOR WEB10366891
NIFICIF * &
REFERENCIA DEL
2 Solicita r pocuMenTo IBROS PRUEBA 2016
Veriocultar otr
ENVIADO POR Registro Electronico D.N.I 00000000Q

RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS

NUMERO DE
ENTRADA EN EL 2/2017/346136 Fecha 14/02/2017 13:46:13
REGISTRO

Dicho documento firmade por:

D./D2. Registro Electronico D.N.I 00000000Q

Fecha 14/02/2017 13:46:13

HE0% v
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SUBSANACION TELEMATICA

3 SUBSANACION TELEMATICA

Para poder enviar una subsanacién de un documento ya presentado, sera necesario que el
Registro haya calificado previamente con defectos, para que sea posible su subsanacion.

e En un “envio Directo” a través del aplicativo “Legalia 2", seleccionaremos como “Tipo de
entrada en el Registro” la opcién “Subsanaciéon de un documento ya presentado”.

r 5
Envio telematico de la legalizacién ﬁ

Este proceso va a generar el fichero Zip comespondiente a la legalizacion y va a proceder a su envio telemético sequn elija, bien mediante un envio directo, bien a
través del portal www registradores ong

Recuerde que para acceder al envio debe disponer de un certificado digital de fima electrénica y estar abonado al portal.

Puede incluir ficheros complementarios a la legalizacion en fomato Pdf en caso de ser necesario

Ficheros complementarios oma de envio Tipo de entrada en el Registro
Fichera Afiadir @ Directo () Primera entrada en &l Registro
complementario _ _ i
() Porel portal @ Subsanacidn de un documento ya presentado
Referencia del documento Entrada subsanada

S —

Enviar Cancelar

e Con respecto a una presentacion telemética por el portal, la Unica diferencia con una

presentacion normal de legalizacion de libros, es que procederemos a marcar el check W
de Subsanacién/Complementario.

Documento

Fecha del documento * :

Referencia del documento ™ : |LIEIROS PRUEBA 2016 ®

Subsanacién/Complementario:
Nimero de entrada del documento al que complementa:

Libro *:

Afio *:

Nimero * :

Sociedades * (1)

Denominacion social CIF Seccion Hoja Hoja Bis
=S
EMPRESA DE PRUEBA A ASBEEEEE8 1 =]
=
Simbologis utiizada: %l Detalle 2 Eliminar

Marcada la casilla correspondiente de Subsanacion, solicita los siguientes datos:

. Libro - indicaremos “3” si se trata de libros.
. Afio = afio en el que causa entrada.
. NUmero - n° de entrada.

Estos datos se refieren al “namero de entrada” que causo la primera presentacion y que el
Registro calificé como defectuoso.

El ndmero de entrada puede obtenerse en el “HISTORICO DE PRESENTACIONES”, en el
“Acuse de Recibo” de la presentacion correspondiente.
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HISTORICO DE PRESENTACIONES

4 HISTORICO DE PRESENTACIONES

Para obtener el acuse de recibo de la presentacion, dirijase al mend que se encuentra en la
parte izquierda de la pantalla denominado “Histérico de presentaciones”, donde encontrara por
defecto las presentaciones enviadas en el Gltimo mes, haga clic sobre el icono . situado en
el margen derecho de su linea, donde visualizara el acuse correspondiente a la presentacion
realizada.

www _registradores.org aviso legal Politica de privacidad

a INICIO °

- CONTACTO °
ReglstranggNé sescaneas ©
IDIOMAS °

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI' Y FLOTI (Registro Electronico)

Presentaciones enviadas

Registro Electrénico
o Listado de presentaciones enviadas (Total: 4)

. Por defecto, se muestran las presentaciones enviadas durante el dGltimo mes
Test de configuracion [>]

L Fecha: 14/02/2017

Hora: 11:51:25
—— o Fecha: 1310212017

resentar libros
1 westsess9t 5 R M DE PRUEBAS R LIBROS PRUEEA
locum.:

FIEEEILT BT 5 Afo: 2017 e —_—

5 ———
Cargar Namero: 500131

Fecha: 13022017
Envio de documentos firmados ar e -

Hora: 2 http: 1204179 - ACUSE DE RECIEO - Internet Explorer [E=Sral ™
Envio de documento piblico 2 WEBM0364845 | ool (1 DS

Afio: || ¥ &) Portal delEmpleado & Sitios sugeridos + &) Galeria de Web Slice +
Histérico de presentaciones Nimere| ~

. ACUSE DE RECIBO

Notificaciones [>] R

TS IDENTIFICADOR WEB10366891
e © 3 WEBTOIATIS | iprg; REFERENCIA DEL

i LIBROS PRUEBA 2016

Gestion ° Afio: DOCUMENTO
Sala de firmas ° Nimerg ENVIADO POR Registro Electronico D.N.I 00000000Q

RECIBIDO EN REGISTRO MERCANTIL DE PRUEBAS

NUMERO DE
ENTRADA EN EL 2/2017/500131 Fecha 14/02/2017 13:46:13
REGISTRO

Dicho documento firmado por:
D./D2. Registro Electronico D.N.I 00000000Q

Fecha 14/02/2017 13:46:13
7

®E% -

Para visualizar las presentaciones enviadas anteriormente, seleccione la opcion de “Busqueda
de presentaciones” y realice la blsqueda de la misma, mediante una de las opciones que se
ofrecen (ldentificador; fecha; niumero de entrada, etc.)
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CARGA DE PRESENTACIONES

5 CARGA DE PRESENTACIONES

Las presentaciones telematicas realizadas por el portal, se guardan con el nombre y la ruta que
desee el usuario, en formato XML. En el caso que la presentacion se haya realizado mediante
“Envio Directo”, se guarda por defecto en el directorio de trabajo de la aplicacion Legalia 2.

El directorio por defecto de “Legalia 2” lo encontrara en:

e C:\ Usuarios \ Propio Usuario \ Legalia2 \ <Carpeta que contiene los ficheros>\
Fichero_DPR.ZIP. Sera necesario descomprimir el fichero ZIP para obtener el archivo XML

www.registradores.org aviso legal Politica de privacidad

a nicio €

. conracro @
Reglstraq_qgg_g oescancas ©
ioionas @

Ha accedido como SOPORTE COLEGIO REGISTRADORES FLEI Y FLOTI (Registro Electronico)

Carga de presentaciones
Registro Electranico °
Test de configuracion [>]

Nueva presentacion

Nueva Opcién no valida para presentar en el registro 1as operaciones de: Legalizacion de Libros, Depdsito
de Cuentas y Solicitud de Certificaciones Teleméticas. Para realizar la operacion de Legalizacion de
Libros utilice la opcion Presentar libros, para realizar la operacion de Deposito de Cuentas utilice la
opcién Presentar cuentas y para solicitar una Certificacion Electronica utilice la opcién Publicidad
Mercantil.

Puede abrir una determinada presentacion o cargar todas |as presentaciones contenidas en un directorio

Presentar libros

Presentar cuentas
Presentar libros
Cargar
Presentar cuentas
ETVIO 0E QOCUMENIOs Mmaaos
Cargar presentacion
Envio de documento publico -
exitranjero Envio de documentos firmados
Histérico de presentaciones Envio de documento plblico extranjero
Nofificaciones °
Facturas [>]
Gestion [>]

Si el fichero “XML” que hemos recuperado desde la opcidn “Cargar presentacion” ya ha sido
enviado al Registro, nos permitira sélo ver el contenido del mismo, pero nunca nos permitira
hacer cualquier modificacion.

Por el contrario, si el fichero “XML” que hemos recuperado NO ha sido enviado al Registro, la
aplicacién nos permitira continuar con la presentacion hasta finalizar su envio.

NOTA: Para cualquier consulta puede dirigirse a nuestro Soporte de Atencion al Cliente en el
ndmero 902 201 200/ 91 270 17 97.
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